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 กันยายน ๒๕๖๗ 



 



คํานํา 
 

  พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ 
การปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุโดยใช้เงินงบประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
เกิดความคุ ้มค่าต่อภารกิจของรัฐ และป้องกันปัญหาการทุจริต ให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามแนวทาง  
ของ  พ.ร.บ. นี้ และกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศท่ีออกตามความใน พ.ร.บ. ดังกล่าว อาทิ ระเบียบ กค.  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ เพ่ือให้หน่วยงานสามารถปฏิบัติงาน ตามข้ันตอนต่าง ๆ ได้อย่างสมบูรณ์  
  กรมส่งกำลังบำรุงทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดซื้อ
จัดจ้างของ บก.ทท. โดยได้รวบรวมและเรียบเรียงจาก พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ กค.  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ และประกาศ ซึ่งออกตามความใน พ.ร.บ. ดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ 
ประกอบด้วยขอบเขตเนื้อหาขั้นตอนการดำเนินกรรมวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง ได้แก่ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
(วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ วิธีสอบราคา) วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง และ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ
ในการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นแนวทางเดียวกัน และเพื่อให้ผู้ที ่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วย 
สามารถนำไปศึกษาและทำความเข้าใจแนวทาง ขั้นตอนและกระบวนการทำงานของการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
อย่างถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถนำไปใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติ 
ได้อย่างถูกต้อง เหมาะสม และเป็นมาตรฐานเดียวกัน อันจะส่งผลให้การบริหารงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
ของบก.ทท. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องตามวัตถุประสงค์ของ พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างฯ  
ทั้งนี้ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ บก.ทท. ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างควรศึกษา พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
กฎกระทรวง ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ประกาศ และหนังสือเวียนต่าง ๆ ควบคู่ไปกับการปฏิบัติ
ตามคู่มือฉบับนี้ด้วย  
 กรณีมีการแก้ไขปรับปรุง พ.ร.บ. กฎกระทรวง ระเบียบ คําสั่ง และประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้ยึดถือปฏิบัติตามกฎหมายที่แก้ไขปรับปรุงดังกล่าว รวมทั้ง
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วย  
 
 
                            กรมส่งกำลังบำรุงทหาร  
                            กองบัญชาการกองทัพไทย 
          กันยายน ๒๕๖๗   



 



สารบัญ 
เรื่อง     หน้า 

ส่วนที่ ๑  บทนํา ๑ 

๑. หลักการ   ๑ 

๒. วิธีการซื้อหรือจ้าง ๒ 

๓. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ๓ 

๔. การมอบอำนาจ ๓ 

ส่วนที่ ๒  การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. ๖ 

- การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. (กรณีใช้งบประมาณประจำปี) ๖ 
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- วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ๓๙ 
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๒. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)   ๔๙ 

๓. วิธสีอบราคา   ๖๓ 

- วิธีคัดเลือก  ๖๔ 

- วิธีเฉพาะเจาะจง ๗๖ 

ส่วนที่ ๔ การจัดจ้างงานก่อสร้าง ๘๖ 

- กล่าวนำ ๘๖ 

- วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ๘๗ 

- วิธีคัดเลือก ๙๒ 

- วิธีเฉพาะเจาะจง ๙๒ 

ส่วนที่ ๕ การทำสัญญา การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ๙๓ 
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สารบัญตารางและผังประกอบ 
 

เรื่อง     หน้า  

๑. ตารางอํานาจการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างครั้งหนึ่งสำหรับส่วนราชการใน บก.ทท. ๔ 

๒. ตารางอำนาจการสั่งซื้อสั่งจ้างครั้งหนึ่งสำหรับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ๔ 

๓. ตารางอำนาจการสั่งซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม ๕ 

    สำหรับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ.  

๔. แผนผังการดำเนินการเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท.   ๒๔ 

๕. เอกสารที่ต้องแนบมาพร้อมกับการขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. ๒๕ 

๖. รายการตรวจสอบ (Check List) การจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธี e-bidding/e-market ๒๖ 

๗. รายการตรวจสอบ (Check List) การจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก/วิธีเฉพาะเจาะจง ๓๑ 

๘. รายการตรวจสอบของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ๓๕ 

๙. ผังขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market)     ๔๗ 

๑๐. ผังขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding)    ๖๑ 

๑๑. ผังขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก       ๗๔ 

๑๒. ผังขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ๘๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



เอกสารอ้างอิง 
 

๑.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒.  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓.  คู่มือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที ่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

๔.  คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อ  
จัดจ้างของหน่วยงานของรัฐตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลง ๑ พ.ค. ๖๒ 

๕.  หนังสือเวียนจากกระทรวงการคลัง ที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง  

๖.  คำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค. ๖๕ เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ กห.  

๗.  คำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ที่ ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เรื่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนิติกรรม
ของ ผบ.ทสส. ในนาม บก.ทท. หรือที่บังคับใช้ในปัจจุบัน  

๘.  คำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ ๑๖/๖๗ ลง ๑๕ ม.ค. ๖๗ เรื่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนิติกรรม
ของ ผบ.ทสส. ให้กับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ในนาม บก.ทท. 

๙.  คำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ ๒๖/๖๗ ลง ๑๔ มี.ค. ๖๗ เรื่อง การกำหนดอำนาจการสั่งซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง
ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม และการทำนิติกรรมของ ผบ.ทสส. ให้กับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ในนาม บก.ทท. 

๑๐. ระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา และใช้ประโยชน์ที่ดิน ของ บก.ทท. พ.ศ. ๒๕๖๔ 

๑๑. หนังสือ กบ.ทหาร ที่ กห ๐๓๐๕/๑๔๗๐ ลง ๑๑ ต.ค. ๖๕ เรื่อง ขออนุมัติยกเลิกหลักเกณฑ์การประมาณ
การเพื่อประกอบการเสนอความต้องการงานซ่อมบำรุงอาคารของส่วนราชการใน บก.ทท. เว้น นทพ. (ฉบับใหม่) 
และขออนุมัติหลักเกณฑ์และวิธีกำหนดราคากลางงานก่อสร้างของส่วนราชการใน บก.ทท. 

๑๒. หนังสือ กบ.ทหาร ด่วนมาก ที่ ต่อ กห ๐๓๐๕/๑๔๒ ลง ๓ ก.พ. ๖๕ เรื่อง ขออนุมัติจำหน่ายดินที่เหลือ 
จากการก่อสร้างตามโครงการพัฒนาและปรับปรุงพ้ืนที่ สปท. 
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ส่วนที่ ๑ 

บทนํา 
 

   พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ได้ร ับการประกาศใช้ใน 
ราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๔ ก.พ. ๖๐ และมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ ๒๓ ส.ค. ๖๐ โดยกําหนดให้บังคับใช้กับ 
ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ รวมถึงหน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่น ๆ ตามที่
กําหนดในกฎกระทรวง ซึ่งเจ้าหน้าที่ และผู้มีอํานาจในการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุ จําเป็นต้อง
ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด ทั้งนี้ ได้กําหนดโทษปรับ ตั้งแต่ ๒๐,๐๐๐-๒๐๐,๐๐๐ บาท จําคุกตั้งแต่ ๑-๑๐ ปี หรือ 
ทั้งจําทั้งปรับ หากมีการปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติตามโดยมิชอบ ดังนั้น เพื่อให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ได้ปฏิบัติ
ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ไดอ้ย่างถูกต้อง กบ.ทหาร จึงไดจ้ัดทําคูม่ือการการปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้าง
ของ บก.ทท. โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อให้ผู้ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยได้มีคู่มือในการดําเนินงาน
ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง นำไปศึกษาและทำความเข้าใจได้โดยง่าย รวมทั้งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถนำไปใช้
ปฏิบัติได้อย่างถูกต้องเหมาะสม และเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
  ๑. หลักการ  
   เนื ้อหาและขั ้นตอนในการปฏิบัติของวิธ ีการซื ้อหรือจ้างในคู่ม ือการปฏิบัต ิงาน เร ื ่อง  
การจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. เป็นไปตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ และระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
โดยมีสาระสําคัญ ดังนี้  
   ๑.๑ การจัดซื้อจัดจ้าง จะต้องคํานึงถึง ความคุม้ค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลและ
ตรวจสอบได ้ 
  ๑ .๒ การจ ัดทําแผนการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้ าง ให้ม ีการจ ัดทําแผนการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้างประจําปี  
(เมื่อทราบกรอบวงเงิน) ล่วงหน้าทั้งป ีและจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้างก่อนดําเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง  
  ๑.๓ การเปิดเผยข้อมูลการจัดซื ้อจัดจ้างทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. 
ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท.  
  ๑.๔ ราคากลาง มีการกําหนดราคางานซื้อหรือจ้างเกี่ยวกับพัสดุและงานก่อสร้าง ดังนี้  
   ๑.๔.๑ ราคากลางพัสดุ สามารถกําหนดได้จาก  
     ๑.๔.๑.๑ ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด  
     ๑.๔.๑.๒ ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา  
   ๑.๔.๑.๓ ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด   
   ๑.๔.๑.๔ ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากทองตลาด   
   ๑.๔.๑.๕ ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดท้ายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ   
   ๑.๔.๑.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น  ๆ 
   ๑.๔.๒ ราคากลางงานก่อสร้าง คํานวณตามหลักเกณฑ์ และวิธีการตามที่ คณะกรรมการ
ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ กําหนด และประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
ในราชกิจจานุเบกษา  
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  ๑.๕ การมีส่วนได้ส่วนเสียกับผู ้ย ื ่นข้อเสนอหรือคู ่สัญญาในการจัดซื ้อจัดจ้าง ผู ้มีหน้าที่ 
ดําเนินการ เช่น เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะกรรมการต่าง ๆ ผู้มีอํานาจอนุมัติ ต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอ 
หรือคู่สัญญาในงานนั้น  
  ๑.๖ คณะกรรมการซื ้อหรือจ้าง ในการดําเนินการจัดซื ้อหรือจัดจ้างแต่ละครั ้ง ให้หัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั ้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี เพื ่อปฏิบัติตามระเบียบ กค. ว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างฯ คือ  
  ๑.๖.๑ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
  ๑.๖.๒ คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา   
  ๑.๖.๓ คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก   
  ๑.๖.๔ คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง   
  ๑.๖.๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
  ๑.๗ เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้พิจารณาประโยชน์และวัตถุประสงค์ของ 
การใช้งานเป็นสําคัญ โดยคํานึงถึงเกณฑ์ราคา และพิจารณาด้านคุณภาพประกอบ  
  ๒. วิธีการซื้อหรือจ้าง   
  คู่มือการปฏิบัติงานฯ มีขอบเขตของเนื้อหาเกี่ยวกับวิธีการจัดซื้อจัดจ้างงานที่มิใช่งานก่อสร้าง
และงานก่อสร้าง (มิได้รวมถึงการจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน) โดยแบ่งวิธีการจัดซื้อจัดจ้างออกเป็น ๓ วิธี 
และมีเนื้อหาของขั้นตอนการดําเนินการและผังแสดงขั้นตอนในแต่ละวิธี เพ่ือให้การปฏิบัติมีความเข้าใจง่าย ดังนี้  
  ๒.๑ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
    ๒.๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 
     ๒.๑.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
    ๒.๑.๓ วิธีสอบราคา  
  ๒.๒ วิธีคัดเลือก  
  ๒.๓ วิธีเฉพาะเจาะจง  
  นอกจากนี้ในคู่มือปฏิบัติงานฯ ยังได้มีเนื้อหาการปฏิบัติเกี่ยวกับการทําสัญญา การบริหารสัญญา 
และการตรวจรับพัสดุด้วย สําหรับการจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และบริการที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติของ บก.ทท. 
สามารถดําเนินการได้ ๒ วิธี คือ วิธี Foreign Military Sales (FMS) และวิธีรัฐบาลต่อรัฐบาล (Government to 
Government :  G to G) ตามระเบียบ กห. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และบริการที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 
โดยวิธี Foreign Military Sales (FMS) และโดยวิธีรัฐบาลต่อรัฐบาล (Government to Government :  G to G) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่ง กห. ได้ประกาศใช้ตั้งแต่ ๑๕ ธ.ค. ๖๐ โดยมี ผอ.สงป.กห. เป็นผู้รักษาการณต์ามระเบียบนี้ ทั้งนี้ ระเบียบ
ดังกล่าวได้กําหนดขั้นตอนการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างของแต่ละวิธี รวมทั้งผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื ้อสั่งจ้าง ได้แก่ 
ปลัดกระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้บัญชาการเหล่าทัพ แล้วแต่กรณี มีอํานาจสั่งซื้อสั่งจ้างได้ 
โดยไม่จํากัดวงเงิน แต่ไมเ่กินวงเงินประมาณที่ไดร้ับ สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างของส่วนราชการในต่างประเทศ ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบ กห. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐของส่วนราชการในต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๖๔  
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 ๓. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง  
  ๓.๑ กระบวนการจัดซื ้อจัดจ้าง เริ ่มตั ้งแต่การจัดทำและประกาศแผนการจัดซื ้อจัดจ้าง  
การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง จนกระท่ังการตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 
 
   ๓.๑.๑ การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีและประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
   ๓.๑.๒ การจัดทำร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือแบบรูป
รายการก่อสร้าง 
   ๓.๑.๓ การกำหนดราคากลาง 
   ๓.๑.๔ การจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
   ๓.๑.๕ การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามขั้นตอนของแต่ละวิธีจนถึงผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อ
หรือสั่งจ้าง 
   ๓.๑.๖ ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
   ๓.๑.๗ การทำสัญญา/ข้อตกลง 
   ๓.๑.๘ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
    ๓.๒ การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. 
     ก่อนส่วนราชการใน บก.ทท. จะดำเนินกรรมวิธีจ ัดซื ้อจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อ  
จัดจ้างฯ สำหรับงบประมาณโครงการ และงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี จะต้องดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง โดยแนบเอกสารตามรายการตรวจสอบ (Check List) มาพร้อมกับการขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างของ บก.ทท. เสนอ ผบ.ทสส. เพื่อกรุณาอนุมัติฯ ให้เสร็จสิ้นก่อน จึงสามารถไปดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง  
ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ และ ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ อย่างเคร่งครัดต่อไป 
  ๔. การมอบอำนาจ 
  ในการสั ่งซื ้อสั ่งจ้างของ บก.ทท. เป็นการดําเนินการตามคําสั ่ง กห. (เฉพาะ) ที ่ ๒๖๕/๖๕  
ลง ๕ ก.ค. ๖๕ เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ กห. ซึ่งมีผลใช้บังคับตั้งแต่ ๕ ก.ค. ๖๕ และเพื่อให้ 
การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ บก.ทท. เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นไป 
ในแนวทางเดียวกัน สอดคล้องกับหลักการ กฎหมาย คําสั่งฯ ดังกล่าว จึงได้กําหนดการปฏิบัติเกี่ยวกับการแต่งตั้ง
คณะกรรมการ อํานาจการสั่งซื ้อสั่งจ้าง การทำสัญญา การแก้ไขสัญญา หรือ การขยายเวลาทําการตามสัญญา 
แก่คู่สัญญา และในกรณีมีผู้อุทธรณ์หรือร้องเรียนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ ส่วนราชการใน บก.ทท. ผู้ที่ดําเนินกรรมวิธี
จัดซื้อจัดจ้าง เป็นผู้ดําเนินการตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ  
   สำหรับอำนาจการจัดซื ้อจัดจ้างของส่วนราชการใน บก.ทท. ผบ.ทสส.  ได้กรุณาอนุมัติ 
คำสั ่ง ทท. (เฉพาะ) ที ่ ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เรื ่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื ้อจัดจ้างและการทำนิติกรรม 
ของ ผบ.ทสส. ในนาม ทท. หรือ บก.ทท. และกำหนดอำนาจการดำเนินการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับนิติกรรม ดังนี้ 
   ๔.๑ รอง ผบ.ทสส. ที่รับผิดชอบสายงานที่มาจาก ทบ. มีอำนาจดำเนินการต่าง ๆ  ที่เกี ่ยวข้องกับ 
นิติกรรม ในส่วนของ ทบ. 
   ๔.๒ รอง ผบ.ทสส. ที่รับผิดชอบสายงานที่มาจาก ทร. มีอำนาจดำเนินการต่าง ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับ 
นิติกรรม ในส่วนของ บก.ทท. และ ทร.  
   ๔.๓ รอง ผบ.ทสส. ที่รับผิดชอบสายงานที่มาจาก ทอ. มีอำนาจดำเนินการต่าง ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับ 
นิติกรรม ในส่วนของ ทอ. 
   ในส่วนอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างของ นทพ. ผบ.ทสส. ได้กรุณาอนุมัติ คำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ 
๑๖/๖๗ ลง ๑๕ ม.ค. ๖๗ เร ื ่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการทำนิต ิกรรมของ ผบ.ทสส.  
ให้กับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ในนาม บก.ทท. และ คำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ ๒๖/๖๗ ลง ๑๔ มี.ค. ๖๗ 
เรื ่อง การกำหนดอำนาจการสั ่งซื ้อน้ำมันเชื ้อเพลิง ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม และการทำนิติกรรมของ ผบ.ทสส.  
ให้กับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ในนาม บก.ทท.  
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ตารางอํานาจการสั่งซ้ือหรือสั่งจ้างครั้งหนึ่งสำหรับส่วนราชการใน บก.ทท. 

ลำดับ ตำแหน่ง โดยวิธีประกาศ 
เชิญชวนท่ัวไป 

โดยวิธคีัดเลือก โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

๑. ผู้บังคับบัญชาชั้น ผบ.กรม ผบ.หมวดเรือ  
ผบ.กองบิน หรือเทียบเท่าที่ได้รับงบประมาณ 

ไม่เกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๒. ผู้บังคับบัญชาชั้น ผบ.พล หรอืเทียบเท่าที่ได้รับ
งบประมาณ  

ไม่เกิน ๑๖,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๓. ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพ หรือเทียบเท่า ไม่เกิน ๒๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๑๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๔. ผู้บังคับบัญชาส่วนราชการ 
ที่มีอัตราชั้นยศ พล.อ.  พล.ร.อ.  พล.อ.อ. 

ไม่เกิน ๓๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๑๖,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๑๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

หมายเหตุ  ผนวก ก ประกอบคำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ที่ ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เรื่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนิติกรรม  
 ของ ผบ.ทสส. ในนาม ทท. หรือ บก.ทท. 

ตารางอํานาจการสั่งซ้ือหรือสั่งจ้างครั้งหนึ่งสำหรับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. 

ลำดับ ตำแหน่ง โดยวิธีประกาศ 
เชิญชวนท่ัวไป 

โดยวิธคีัดเลือก โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

๑. ผอ.สนภ.นทพ. 
ผอ.สสน.นทพ. 
ผอ.สทพ.นทพ. 
(ชั้นยศ พล.ต. หรือเทียบเทา่) 

ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๒. ผบ.นพศ.นทพ. 
ผบ.นพค.สนภ.นทพ. 
ผอ.กสข.สทพ.นทพ. 
ผอ.กกส.สทพ.นทพ. 
ผอ.ศฝภ.นทพ. 
(ชั้นยศ พ.อ. อัตราเงินเดือน พ.อ.(พิเศษ) 
หรือเทียบเท่าที่ได้รับงบประมาณ) 

- ไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๓. หน.วส.บก.นทพ. 
หน.วส.สนภ.นทพ. 
(ชั้นยศ พ.อ. หรอืเทียบเท่าที่ได้รับ
งบประมาณ) 

- - ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

หมายเหตุ  ผนวก  ประกอบคำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ ๑๖/๖๗ ลง ๑๕ ม.ค. ๖๗ เรื่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนติิกรรม 
 ของ ผบ.ทสส. ให้กับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ในนาม บก.ทท. 



-๕- 
 

ตารางอํานาจการสั่งซ้ือน้ำมันเชื้อเพลิง ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม สำหรับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. 
 

ลำดับ ตำแหน่ง โดยวิธีประกาศ 
เชิญชวนท่ัวไป 

โดยวิธคีัดเลือก โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

๑. ผอ.สนภ.นทพ. 
ผอ.สสน.นทพ. 
ผอ.สทพ.นทพ. 
(ชั้นยศ พล.ต. หรือเทียบเทา่) 

ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๒. ผบ.นพศ.นทพ. 
ผบ.นพค.สนภ.นทพ. 
ผอ.กสข.สทพ.นทพ. 
ผอ.กกส.สทพ.นทพ. 
ผอ.ศฝภ.นทพ. 
(ชั้นยศ พ.อ. อัตราเงินเดือน พ.อ.(พิเศษ) 
หรือเทียบเท่าที่ได้รับงบประมาณ) 

ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๓. หน.วส.บก.นทพ. 
หน.วส.สนภ.นทพ. 
(ชั้นยศ พ.อ. หรอืเทียบเท่าที่ได้รับ
งบประมาณ) 

ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

หมายเหตุ  ผนวก  ประกอบคำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ ๒๖/๖๗ ลง ๑๔ มี.ค. ๖๗ เรื่อง การกำหนดอำนาจการสั่งซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง      
 ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม และการทำนิติกรรมของ ผบ.ทสส. ให้กับข้าราชการบางตำแหน่งของ นทพ. ในนาม บก.ทท.  

 
 
 
 

คำแนะนำเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณี มีการยกเลิกคำสั ่ง ที่ ผบ.ทสส. ได้กรุณาอนุมัติและลงนามในคำสั ่งมอบอำนาจ 
ที่เกี ่ยวข้องกับ "การมอบอำนาจการสั่งซื ้อสั่งจ้างครั้งหนึ่ง การมอบอำนาจสั่งจ้างที่ปรึกษา หรือ 
การมอบอำนาจสั่งจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน" เมื่อคำสั่งดังกล่าวไม่มีผลบังคับใช้แล้ว ให้ใช้คำสั่ง 
ที่เกี ่ยวข้องกับการมอบอำนาจดังกล่าวที่อยู่เหนือขึ้นไปและยังมีผลใช้บังคับในการดำเนินการได้   
แต่ทั้งนี้เพื่อให้เกิดความเหมาะสมตามอำนาจการสั่งซื้อสั่งจ้างที่เคยใช้อยู่เดิม  จึงสมควรให้ใช้ไม่เกิน
วงเงินเดิมตามที่เคยถูกมอบอำนาจเฉพาะตำแหน่งไว้ตามคำสั่งที่หมดอำนาจไป 
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ส่วนที่ ๒ 

การดำเนินการจัดซื้อจดัจ้างของ บก.ทท. 
 
การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. (กรณีใช้งบประมาณประจำปี) 
 
 ๑. ขั้นตอนการเตรียมการ  
 ๑.๑ ให้หน่วยปฏิบัติตามแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) ตามผนวก ก หนังสือคณะกรรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๗๘ ลง ๓๑ ม.ค. ๖๕ หรือตามท่ีคณะกรรรมการวินิจฉัยฯ 
กำหนดขึ้นใหม่  
 ๑.๒ กำหนดหน่วยให้มีหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้าง  
   ๑.๒.๑ งานจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่ก่อสร้าง ในกรณีหน่วยเจ้าของ งาน/โครงการ ที่มิใช่หน่วย
สนับสนุนการส่งกำลังบำรุง และเป็นผู้เสนอขอ งาน/โครงการ สามารถดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างเองได้ อย่างไรก็ตาม 
กรณีหน่วยเจ้าของโครงการเห็นว่า งาน/โครงการ มีความซับซ้อนเทคโนโลยีสูง หรืองานที่ต้องมีความรู ้และ  
ความเชี่ยวชาญพิเศษ หากดำเนินการเองแล้วไม่ประสบผลสำเร็จหรือไม่เป็นไปตามความต้องการ สามารถร้องขอ  
ให้หน่วยสนับสนุนการส่งกำลังบำรุงดำเนินการแทนได้ โดยต้องได้รับความยินยอมหรือเห็นชอบจากหน่วยสนับสนุน 
ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์นั้น ๆ ก่อน 
   ๑.๒.๒ งานจ้างก่อสร้าง สามารถดำเนินการเองได้ ในวงเงินที ่อยู ่ในอำนาจหัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. หากเกินอำนาจที่กำหนดไว้ ให้หน่วยสนับสนุนการส่งกำลังบำรุงดำเนินการ 

  ๑.๓ การกำหนดความต้องการและการจัดทำราคาประมาณการ เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ  
  ๑.๓.๑ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนดความต้องการในการจัดซื้อจัดจ้าง แบ่งเป็น 
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ ราคาประมาณการ และแบบรูปรายการงานก่อสร้าง (ปร.๔ ปร.๕ และ ปร.๖ กรณี 
งานจ้างก่อสร้าง) เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณผ่านกรม สธร. ที่เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณาความจำเป็นและ 
ความเหมาะสมก่อน โดยจะต้องเป็นความต้องการที ่ผ่านการพิจารณาในส่วนที่เกี ่ยวข้อง  จากหน่วยสนับสนุน 
การส่งกำลังบำรุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์รายการนั้น ๆ โดยพิจารณาการถ่ายทอดเทคโนโลยี ส่งเสริมการวิจัยพัฒนา
ในประเทศ นำไปสู่การพ่ึงพาตนเอง ยกระดับอุตสาหกรรมป้องกันประเทศร่วมด้วย 
  ๑.๓.๒ เมื่อเริ่มต้นปีงบประมาณถัดไป ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ที่เป็นหน่วยเจ้าของ 
งาน/โครงการจัดทำแผนงานที่จะต้องดำเนินการในปีงบประมาณถัดไป รวมถึงแผนงานสำรอง เพื่อจัดทำแผนงาน
ดำเนินการตามห้วงระยะเวลา (Timeline) 
  ๑.๓.๓ กำหนดราคาประมาณการ สำหรับ งาน/โครงการ งานผูกพัน งานต่อเนื่อง หรือ
งานตามวงรอบ เพื่อให้ได้วงเงินสำหรับการจัดทำคำของบประมาณประจำปี หรือค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ทุกวงเงินที่จะต้องใช้
ในปีงบประมาณถัดไปให้สอดคล้องกับแผนงานตามข้อ ๑.๓.๒  ให้แล้วเสร็จก่อนการเสนอคำของบประมาณไป กค. 
การกำหนดราคาประมาณการ ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๔ การกำหนดราคากลางเพื่อเป็นฐาน
สำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นเสนอได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง 

 ๑.๔ ส่วนราชการใน บก.ทท. ควรกำหนดเป้าหมายการใช้งบประมาณประจำปี ไม่น้อยกว่า  
ร ้อยละ ๒๐ ในการสนับสนุนการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้างสีเข ียว หร ือการจ ัดซื ้อจ ัดจ ้างที ่ เป ็นมิ ตรกับสิ ่งแวดล้อม 
ตามรายการสินค้า และบริการที ่สถาบันสิ ่งแวดล้อมไทยได้จัดทำเกณฑ์ข้อกำหนดไว้แล้ว รวมทั้ง การใช้วัสดุ 
ผลิตภัณฑ์ที่ลดการปลดปล่อยก๊าซเรือนกระจก หรือได้รับการรับรองฉลากลดคาร์บอน ฉลากสิ่งแวดล้อมของสถาบัน
สิ่งแวดล้อมไทย 
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 ๑.๕ วิธีการดำเนินการตามลักษณะงบประมาณท่ีได้รับ 
  ๑.๕.๑ กรณี งาน/โครงการ ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณประจำปีงบประมาณ และได้รับ
การสั่งจ่ายงบประมาณ จาก สปช.ทหาร แล้ว ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างได้ 
โดยให้ปฏิบัติตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ และคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่องการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท.  
  ๑.๕.๒ กรณี งาน/โครงการ ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณประจำปีงบประมาณ แต่ยังไม่ได้
รับการสั่งจ่ายงบประมาณในสายงานส่งกำลังบำรุง ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. เสนอขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อ
จัดจ้าง นำเรียน ผบ.ทสส. ผ่าน กบ.ทหาร สำหรับงบประมาณสายงานอื่นนอกเหนือจากสายงานส่งกำลังบำรุง 
ให้เสนอแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างให้ กรม สธร. ที่เกี่ยวข้องพิจารณา และส่งให้ กบ.ทหาร พิจารณาให้ความเห็นชอบร่วม
ก่อนนำเรียน ผบ.ทสส. อนุมัติความต้องการพร้อมแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง และเมื่อได้รับอนุมัติแล้ว ให้ส่วนราชการ
ใน บก.ทท. ที่รับผิดชอบงาน/โครงการให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี และอนุมัติประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของส่วนราชการใน บก.ทท.  
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น  

๒. การปรับแผนงานการขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการจัดทำแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

๒.๑ เมื่อส่วนราชการใน บก.ทท. รับทราบผลการจัดสรรงบประมาณจาก สปช.ทหาร แล้ว 
หากงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจ่ายน้อยกว่าหรือมากกว่าที่ขอรับการสนับสนุน ให้ ส่วนราชการใน บก.ทท. 
ที ่ได้ร ับงบประมาณปรับแผนงานให้สอดคล้องกับงบประมาณที ่ได้ร ับ รวมถึงปรับแผนงานดำเนินการตาม 
ห้วงระยะเวลา (Timeline) 

๒.๒ การขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างให้ใช้เอกสารตามเอกสารที่ต้องแนบมาพร้อมกับ 
การขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. 
 ๓. มาตรการการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ของ บก.ทท. 
     ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ กฎ 
ข้อบังคับ และคำสั ่งที ่เกี ่ยวข้องกับการจัดซื ้อจัดจ้างอย่างเคร่งครัด โดยวิธีการจัดซื ้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผน            
การจัดซื้อจัดจ้างประจำปี ที่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. หรือ ผบ.ทสส. ได้ให้ความเห็นชอบไว้ ซึ่งมีขั้นตอน 
ที่สำคัญและควรเน้นย้ำในการปฏิบัติ ดังนี้ 

๓.๑ การจัดซื ้อจ ัดจ้างที ่ม ิใช ่งานก่อสร้าง ให้ห ัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้าง รวมทั ้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
ข้อเสนอด้วย สำหรับในการจ้างก่อสร้าง ให้ห ัวหน้าส่วนราชการแต่งตั ้งคณะกรรมการขึ ้นมาอีกคณะหนึ่ ง 
หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรายการงานก่อสร้าง ตามระเบียบ  กค. ว่าด้วยการจัดซื้อ                 
จัดจ้างฯ ข้อ ๒๑ และระเบียบ คำสั่ง ข้อบังคับ ของ บก.ทท. ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน โดยให้ระบุข้อมูล
สรุปการตรวจสอบสิ่งอุปกรณ์ เกี่ยวกับพัสดุที่รัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุน ตามหนังสือคณะกรรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๗๘ ลง ๓๑ ม.ค. ๖๕ หรือตามที่ 
คณะกรรรมการวินิจฉัยฯ กำหนดขึ้นใหม่ ประกอบการรายงานการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือแบบรายการงานก่อสร้างแล้วแต่กรณีด้วย 

๓.๒ การจา้งงานก่อสร้าง 
 ๓.๒.๑ ผบ.ทสส. กร ุณาอนุม ัต ิยกเล ิกหลักเกณฑ์การประมาณการเพื ่อประกอบ 

การเสนอความต้องการงานซ่อมบำรุงอาคารของส่วนราชการใน บก.ทท. และอนุมัติหลักเกณฑ์และวิธีกำหนดราคากลาง
งานก่อสร้างของส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อเป็นการเพิ่มขีดความสามารถของส่วนราชการ ลดระยะเวลา  ในการ
จัดทำแบบรูปรายการฯ และให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ ้นทะเบียนผู ้ประกอบการ  



-๘- 
เมื่อ ๓๑ ต.ค.๖๕ ตามหนังสือ กบ.ทหาร ที่ กห ๐๓๐๕/๑๔๗๐ ลง ๑๑ ต.ค. ๖๕ เรื่อง ขออนุมัติยกเลิกหลักเกณฑ์
การประมาณการเพื่อประกอบการเสนอความต้องการงานซ่อมบำรุงอาคารของส่วนราชการใน บก.ทท. เว้น นทพ. 
(ฉบับใหม่) และขออนุมัติหลักเกณฑ์และวิธีกำหนดราคากลางงานก่อสร้างของส่วนราชการใน บก.ทท. ซึ่งหลักเกณฑ์
ใหม่กำหนดขึ้น เพื่อให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง ขออนุมัติ
หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ ๕ ลง ๖ ก.ค. ๖๕ และเพ่ิมขอบเขตให้หน่วยสามารถจัดทำ
แบบรูปได้เอง โดยสามารถให้ สถาปนิก/วิศวกร หรือผู้ชำนาญฯ จากส่วนราชการอื่น หรือจากภายนอก จัดทำแบบรูป
รายการฯ ทั้งนี้ สยย.ทหาร จะเป็นหน่วยให้ความเห็นชอบ ดังนั้นหากหน่วยฯ จะดำเนินการตามแนวทางใหม่ดังกล่าว 
ควรต้องพิจารณาหลักเกณฑ์ด้านราคาวัสดุ มาตรฐานการออกแบบ ของสถาปนิก/วิศวกร ผู้จัดทำแบบรูป  โดยให้ 
สยย.ทหาร ตรวจสอบ การดำเนินการให้ถูกต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ฯ ที่ ผบ.ทสส. กรุณาอนุมัติและเป็นไปตาม
ประกาศของกรมบัญชีกลางกำหนด อันจะเป็นการส่งเสริมให้เกิดกระบวนการจัดจ้างงานโครงการก่อสร้างได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและรวดเร็วกว่าปัจจุบัน 

 ๓.๒.๒ การดำเนินการจัดจ้างงานก่อสร้าง ขอให้หน่วยฯ บริหารสัญญาจ้างก่อสร้าง 
พิจารณาลักษณะงานก่อสร้าง และพื้นที่ก่อสร้าง ที่อาจก่อให้เกิดปัญหาในการบริหารสัญญา เช่น  การรื้อถอน 
จำหน่ายอาคารและสิ่งปลูกสร้าง และการขายซากวัสดุฯ ที่เกิดจากการรื้อถอน การขุดดิน การย้ายต้นไม้ หรือค่างาน
ขนย้ายดินที่เหลือจากการก่อสร้าง เป็นต้น โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา 
และใช้ประโยชน์ที ่ดิน ของ บก.ทท. พ.ศ. ๒๕๖๔ และหนังสือ กบ.ทหาร ด่วนมาก ที ่ ต่อ กห ๐๓๐๕/๑๔๒  
ลง ๓ ก.พ. ๖๕ เรื่อง ขออนุมัติจำหน่ายดินที่เหลือจากการก่อสร้างตามโครงการพัฒนาและปรับปรุงพื้นที่  สปท. 
รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งที่ทางราชการกำหนด 

 ๓.๒.๓ การจัดทำประมาณการ (แบบ ปร.๔ ปร.๕ และ ปร.๖) เพื่อประกอบเอกสารจัดจ้าง
งานก่อสร้าง ขอให้หน่วยฯ บริหารสัญญาจ้างก่อสร้าง พิจารณาจัดทำประมาณการ เพื่อให้เป็นไปตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง ขออนุมัติหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากล าง 
งานก่อสร้าง ฉบับที่ ๕ ลง ๖ ก.ค. ๖๕ และใช้ค่า Factor F ตามหนังสือ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว๔๙๙ 
ลง ๒๘ ส.ค. ๖๖ เรื่อง ประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินกู้สำหรับใช้เป็นเกณฑ์ในการคำนวนราคากลางงานก่อสร้างและ
ปรับปรุงตาราง Factor F ใหม ่หรือตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดขึ้นใหม ่

๓.๓ การดำเนินการเก่ียวกับคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ 
  ๓.๓.๑ ให้ใช้คุณลักษณะเฉพาะสิ ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. หรือเกณฑ์ราคากลาง 
และคุณลักษณะเฉพาะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และคุณลักษณะพื้นฐานของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม หรือที่ทางราชการกำหนดก่อน 

๓.๓.๒ กรณีนอกเหนือจากรายการ ตามข้อ ๓.๓.๑ ให้หน่วยเจ้าของงาน/โครงการ แต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะสิ ่งอุปกรณ์ เสนอหน่วยสนับสนุนการส่งกำลังบำรุง เพื ่อพิจารณาอนุมัติ  
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ชั่วคราว ในกรณีที่หน่วยเจ้าของงาน/โครงการ ไม่สามารถดำเนินการเองได้ ให้เร่ง
ประสานหน่วยสนับสนุนการส่งกำลังบำรุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์นั้น ๆ เพื่อหาหนทางในการจัดทำคุณลักษณะ
เฉพาะสิ่งอุปกรณ์ชั่วคราว โดยให้หน่วยยึดถือปฏิบัติตามการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์มาประกอบในการ
จัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 
      ๓.๓.๒.๑ การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ ่งอุปกรณ์ของส่วนราชการใน บก.ทท.  
ให้คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการใช้งานของหน่วยเป็นสำคัญ ห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
สิ่งอุปกรณ์ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๙)  โดยให้พิจารณาใช้คุณลักษณะเฉพาะ
สิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. เป็นหลักฐานประกอบการจัดซื้อจัดจ้างเป็นลำดับแรก  



-๙- 
      ๓.๓.๒.๒ สิ่งอุปกรณ์ใดมีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม โดยให้ระบุหมายเลข
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมนั้น ๆ ประกอบในคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์  
      ๓.๓.๒.๓ สิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถนำมาประกอบ 
การจัดซื้อจัดจ้างได ้
          - คุณลักษณะเฉพาะสิ ่งอุปกรณ์ที ่กำหนดตามบัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ์ของสำนักงบประมาณ (สงป.) 
        - สิ่งอุปกรณ์คอมพิวเตอร์สำนักงานให้ใช้มาตรฐานตามคุณลักษณะเฉพาะ 
สิ่งอุปกรณ์ของกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (ดศ.)       
       - คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการรับรองมาตรฐานยุทโธปกรณ์
กระทรวงกลาโหมจากคณะกรรมการกำหนดมาตรฐานยุทโธปกรณ์กระทรวงกลาโหม (กมย.กห.) 
              - คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. 
      ๓.๓.๒.๔ การดำเนินการเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. หรือหน่วยเสนอความต้องการ ให้หน่วยดังกล่าวยึดถือปฏิบัติตาม คำสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที่ ๗๖๓/๖๓  
ลง ๒๑ ต.ค. ๖๓ เรื่อง การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท.  
      ๓.๓.๒.๕ ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถนำคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ชั่วคราว 
ที ่ได ้ร ับอนุมัต ิ ให้ใช้ ในปีก่อนปีงบประมาณปัจจุบ ัน ไม่เกิน ๒ ปีงบประมาณนับจากวันอนุมัต ิ เป็นหลัก  
ในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในปีงบประมาณปัจจุบันได้ 
 ๓.๔ ในขั ้นการรายงานขอซื ้อขอจ้าง ให ้เจ ้าหน้าที ่จ ัดทำรายงานขอซื ้อขอจ้างเสนอ 
หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.เพื ่อขอความเห็นชอบ โดยให้มีสาระครบถ้วนตามรายการที ่กำหนด (๘ ข้อ)  
ตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๒๒ และให้ระบุเหตุผลความจำเป็นในการเลือกใช้กรณีหนึ่งกรณีใด
ในการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงให้ชัดเจน และสอดคล้องกับกรณี และให้ระบุการตรวจสอบ 
สิ่งอุปกรณ์เกี่ยวกับพัสดุที่รัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุน ตามหนังสือคณะกรรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๗๘ ลง ๓๑ ม.ค. ๖๕ หรือตามที่คณะกรรรมการวินิจฉัยฯ 
กำหนดขึ้นใหม่ ทั้งนี้ หากไมต่้องดำเนินการตาม ว๗๘ ให้ระบุในรายงานขอซื้อขอจ้างด้วย  

๓.๕ ให้ส ่วนราชการใน บก.ทท. เล ือกใช้ว ิธ ีประกาศเชิญชวนทั ่วไปก่อน เว ้นแต่กรณี 
ตามมาตรา ๕๖ (๑) หรือ (๒) แห่ง พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ จึงให้ใช้วิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง สำหรับ 
การจัดหาพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนให้ปฏิบัติตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 ๓.๖ ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ตามคำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค. ๖๕ เรื่อง 
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุของ กห. และคำส ั ่ ง ทท. (เฉพาะ) ท ี ่  ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ 
เร ื ่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการทำนิต ิกรรมของ ผบ.ทสส. ในนาม บก.ทท. หรือที่บ ังคับใช้ 
ในปัจจุบัน มีอำนาจให้ความเห็นชอบการรายงานขอซื ้อหรือขอจ้างตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างฯ  
ข้อ ๒๒ และ ข้อ ๒๓ และมีอำนาจเห็นชอบร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์/ 
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในงาน/โครงการที่มีวงเงินอยู่ในอำนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างของ ผบ.ทสส. หรือ ปล.กห. 

๓.๗ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ลงประกาศจัดซื้อจัดจ้างสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีการแข่งขันที่
ต้องประกาศเชิญชวนในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : 
e-GP) และให้เปิดเผยรายละเอียดการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง และราคากลางสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างทีม่ิใช่
งานก่อสร้างในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

๓.๘ ให้เจ้าหน้าที ่ หรือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
คณะกรรมการซื ้อหรือจ้าง และหน่วยดำเนินการจัดซื ้อจัดจ้างตรวจสอบและพิจารณารายการสิ ่งอุปกรณ์  



-๑๐- 
สายสื่อสารที่ผู ้ประกอบการได้ยื ่นข้อเสนอมีความทันสมัย โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพการใช้งานและความคุ ้มค่า  
ต่อทางราชการ ทั้งนี้ให้ระบุข้อความดังกล่าวในรายงานผลการพิจารณาและรายงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างด้วย 

๓.๙ การจ่ายเงินล่วงหน้าในการจัดซื้อจัดจ้างให้ปฏิบัติตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
ข้อ ๘๙-๙๑ ทั้งนี้ จะต้องกำหนดอัตราค่าพัสดุที่จะจ่ายล่วงหน้าไว้เป็นเงื่อนไขในประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือ
หนังสือเชิญชวน แล้วแต่กรณีและให้ผู้เสนอราคาแสดงความประสงค์ขอรับเงินล่วงหน้าหรือไม่ขอรับเงินล่วงหน้า
ต่อทางราชการ และให้ส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนดเงื่อนไขในการจ่ายเงินล่วงหน้าไว้ในเงื ่อนไขสัญญาต่อไป 
สำหรับหนังสือค้ำประกันของธนาคารในประเทศที่คู่สัญญานำมามอบให้กับส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือเป็นหลักประกัน
การขอรับเงินล่วงหน้า ให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยตรวจสอบความถูกต้องของหลักประกันฯ กับสถาบันการเงินนั้น  ๆโดยตรง 

๓.๑๐ ท ั ้ งนี้  หากม ี กฎกระทรวง ระเบ ียบ และประกาศที ่ออกตามความใน พ.ร.บ.  
การจัดซือ้จัดจ้างฯ หรือข้อบังคับอ่ืนใดที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน ให้หน่วยยึดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 ๔. การจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และการบริการที่เกี ่ยวกับความมั่นคงของชาติ โดยวิธี  
Foreign Military Sales (FMS) และโดยวิธีรัฐบาลต่อรัฐบาล (Government to Government : G to G) 
  ให้ปฏิบัติตามระเบียบ กห. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และการบริการที่เกี ่ยวกับ 
ความมั ่นคงของชาติ โดยวิธ ี Foreign Military Sales (FMS) และโดยวิธ ีร ัฐบาลต่อรัฐบาล (Government to 
Government : G to G) พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 

๕. การจัดซื้อจัดจ้างของส่วนราชการในต่างประเทศ ให้ปฏิบัติตามระเบียบ กห. ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐของส่วนราชการในต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๖๔ อย่างเคร่งครัด 

๖. การรายงานขออนุมัติซื้อหรือจ้าง 
๖.๑ ก่อนการรายงานขออนุมัติซ ื ้อหรือจ้างทุกครั ้ง  ให้หน่วยตรวจสอบและดำเนินการ 

ขอทำความตกลงและหรือขอความเห็นชอบความเหมาะสมของราคา โดยแยกเรื่องเสนอ สปช.ทหาร เพื่อเสนอเรื่อง
ไปยังสำนักงบประมาณ พิจารณาให้ความเห็นชอบตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

๖.๑.๑ การจัดซื ้อครุภ ัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง  ที ่ม ีช ื ่อเร ียกตามรายการ และ 
มีรายละเอียดตรงตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์กำหนด ในกรณีที่การดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อได้ข้อยุติในราคา 
สูงกว่าที่กำหนดไว้ตามบัญชีฯ 
 ๖.๑.๒ การจัดซื้อครุภัณฑ์ (ยกเว้นรายการครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง) ที่มีชื ่อเรียก 
ตามรายการและมีรายละเอียดตรงตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ที่กำหนดในกรณีที่การดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อ  
ได้ข้อยุติในราคาสูงกว่าที่กำหนดไว้ตามบัญชีฯ ร้อยละ ๑๐ 

๖.๑.๓ การจัดซื้อครุภัณฑ์ที่มีชื่อเรียกตามรายการแต่มีรายละเอียด เช่น ขนาดหรือชนิด 
ไม่ตรงตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์กำหนดเฉพาะรายการครุภัณฑ์ที่มีราคาเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท 

๖.๑.๔ การจัดซื ้อครุภัณฑ์ที ่มีลักษณะเป็นสิ่งอำนวยความสะดวกสบายแก่ผู ้ปฏิบัติงาน
กระทรวงกลาโหมที่มีวงเงินค่าจัดซ้ือราคาต่อหน่วยตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ทุกรายการ 

๖.๑.๕ การจัดซื้อจัดจ้างในกรณีที่เป็นรายการครุภัณฑ์ที่ดินหรือสิ ่งก่อสร้างในโครงการ 
ที ่คณะร ัฐมนตร ีได ้อน ุม ัต ิรายการและวงเง ินก่อหนี ้ผ ูกพันข้ามปีงบประมาณไว ้แล้ว  หน่วยต้องเสนอผล 
การจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ดำเนินการแล้ว ให้ สปช.ทหาร เพื่อเสนอให้สำนักงบประมาณพิจารณาความเหมาะสมของราคา
ก่อนรายงานขออนุมัติซื้อหรือจ้าง 
 ๖.๑.๖ การจัดจ้างงานก่อสร้าง ในกรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการใน บก.ทท. 
เห็นสมควรจ้างแตกต่างจากราคากลางที ่คณะกรรมการกำหนดราคากลางคำนวณไว้ ตั ้งแต่ร ้อยละ ๑๕  ขึ ้นไป  
โดยใช้ราคากลางเป็นฐานในการคำนวณ โดยให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางหรือผู้ที่เกี่ยวข้องแจ้งรายละเอียด
การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นให้ สตง. ทราบโดยเร็ว รวมทั้งให้ผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรจ้างนั้น มีหนังสือ
ชี้แจงยืนยันความสามารถในการดำเนินงานตามวงเงินที่เสนอต่อคณะกรรมการจ้างด้วย 



-๑๑- 
๖.๑.๗ งานภายใต้โครงการที่ ผบ.ทสส. ให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

และวงเง ินอย ู ่ ในอำนาจการส ั ่ งซ ื ้อส ั ่ งจ ้างของ ผบ.ทสส. หร ือ ปล.กห. เม ื ่อส ่วนราชการใน บก.ทท.  
ดำเนินกรรมวิธ ีจ ัดซื ้อจัดจ้างจนได้ข้อยุติในขั ้นไม่ผูกพันงบประมาณแล้ว  ให้รายงานขออนุมัติซื ้อหรือจ้าง 
ผ่าน กบ.ทหาร พร้อมกับแจ้งวงเงินและรายละเอียดที่เกี่ยวข้องให้ สปช.ทหาร ในคราวเดียวกัน  เพื่อให้ สปช.ทหาร  
เสนอความเห็นด ้านงบประมาณให้ กบ.ทหาร ประกอบการขออนุม ัต ิซ ื ้อหร ือจ ้าง ทั ้งน ี ้  เม ื ่อ ผบ.ทสส. หรือ  
ปล.กห. อนุมัตจิัดซื้อหรือจ้างแล้วให้ กบ.ทหาร แจ้ง สปช.ทหาร เพ่ือดำเนินการด้านงบประมาณต่อไป 

๖.๑.๘ งานภายใต้โครงการที ่ ผบ.ทสส. ให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว  
และวงเง ินอยู ่ ในอำนาจสั ่งซ ื ้อส ั ่งจ ้างของส ่วนราชการใน บก.ทท. หน่วยต้องดำเน ินกรรมว ิธ ีจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้าง 
ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ และกฎกระทรวงที่เกี ่ยวข้อง รวมทั้งคำสั่ง 
ที่เกี ่ยวข้องกับการพัสดุ และเมื่อดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างจนได้ข้อยุติในขั้นไม่ผูกพันงบประมาณแล้ว ให้เสนอ            
สปช.ทหาร เพ่ือดำเนินการด้านงบประมาณต่อไป 
                         ๖.๒ ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง รายงานเหตุผลการพิจารณาให้ชัดเจน เช่น คณะกรรมการฯ  
ได้พิจารณาแล้ว หจก./บริษัท... มีคุณสมบัติครบถ้วน ถูกต้องและเสนอพัสดุที่มีคุณลักษณะเฉพาะเป็นไปตามเงื่อนไข
และความต้องการของทางราชการ รายการสิ่งอุปกรณ์สายสื่อสารที่ผู้ประกอบการได้ยื่นข้อเสนอมีความทันสมัย  
โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพการใช้งานและความคุ้มค่าต่อทางราชการแล้ว (ไม่มีรายการสิ่งอุปกรณ์สายสื่อสารไม่ต้องระบุ) 
โดย หจก./บริษัท... เสนอราคาเป็นเงิน...บาท/ภายหลังการเจรจาต่อรองราคา คงเหลือเป็นเงิน...บาท ต่ำกว่าวงเงิน
ของทางราชการ/ราคากลาง เป็นเงิน...บาท เป็นราคาที่เหมาะสม กอปรกับคณะกรรมการฯ ได้ปฏิบัติตาม พ.ร.บ. 
การจัดซื ้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างฯ คำสั ่ง มติ ครม. และหนังสือเวียน 
ที่เกี่ยวข้อง ด้วยความรอบคอบและคำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของทางราชการด้วยแล้วจึงเห็นสมควรซื้อหรือจ้าง... เป็นต้น 
และระบุในรายงานขออนุมัติซื้อหรือจ้างด้วย (ตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๕๕ (๔)) 
 ๖.๓ การดำเนินการต่อรายการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินอยู่ในอำนาจอนุมัติของ ปล.กห. 
 ๖.๓.๑ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. รวบรวมรายการจัดซื ้อจ ัดจ้าง ตามแบบที ่กำหนด  
นำเรียน ผบ.ทสส. (ผ่าน กบ.ทหาร) เพื่อรายงานต่อ ปล.กห. เพื่อกรุณาทราบ ภายใน ๖๐ วัน นับตั้งแต่ พ.ร.บ. 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีประกาศใช้ สำหรับรายการจัดซื้อจัดจ้างที่ใช้งบประมาณเพิ่มเติม ให้ทำรายงานฯ  
ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันที่ได้รับการอนุมัติหลักการ และ/หรือ ได้รับการจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมจาก ผบ.ทสส. 
 ๖.๓.๒ ให้หน่วยรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างนำเรียน ผบ.ทสส. เพื่อพิจารณาอนุมัติ  โดยมี
หนังสือ เสนอ สป. เพ่ือนำเรียน ปล.กห. พิจารณาอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง หากมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดจากรายงาน
การจัดซื้อจัดจ้างที่ ปล.กห. ได้ทราบแล้วตามข้อ ๖.๓.๑ ให้ชี้แจงเหตุผลประกอบพร้อมกับการขออนุมัติซื้อหรือจ้าง
ในคราวเดียวกัน 
 ๖.๓.๓ กรณีการก่อหนี ้ผ ูกพันข้ามปีงบประมาณวงเง ินรวมต่ำกว่า ๑ ,๐๐๐ ล้านบาท  
ต้องได ้ร ับความเห็นชอบความเหมาะสมของราคาจากสำนักงบประมาณก่อน  แล ้วจ ึงรายงานขออนุมัติ                    
ซื้อหรือจ้างต่อ ปล.กห. หรือ ผบ.ทสส. 
 ๖.๓.๔ กรณีการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณวงเงินรวมตั้งแต่ ๑ ,๐๐๐ ล้านบาท ขึ้นไป  
ต้องได้รับอนุมัติให้ก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณจาก ครม. ก่อน และต้องนำเสนอ ครม. ทราบหรืออนุมัติอีกครั้งก่อน 
หรือเสนอ นรม. ทราบหรืออนุมัติ อีกครั้งก่อน แล้วแต่กรณีตามหนังสือสำนักงบประมาณ ที่จะกำหนดเป็นครั้ง ๆ ไป 
จึงรายงาน ปล.กห. เพ่ือพิจารณาอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างต่อไป 
 ๖.๔ การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างให้ปฏิบัติตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๗ โดยให้หัวหน้า
ส่วนราชการใน บก.ทท. ตามคำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค. ๖๕ เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ของ กห. หรือที่บังคับใช้ในปัจจุบัน มีอำนาจยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างในงาน/โครงการ ที่หน่วยงานได้รับการจัดสรร
งบประมาณรายจ่ายและเห็นชอบ ให้ดำเนินการจัดซื ้อจัดจ้างในงาน/โครงการ ที ่หน่วยงานได้รับการจัดสรร
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งบประมาณรายจ่ายและเห็นชอบ ให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ได้ และเมื่อผลการจัดซื้อจัดจ้างใหม่เป็นประการใด 
หน่วยต้องรายงานขออนุมัติซื้อหรือจ้างผ่านสายการบังคับบัญชาตามลำดับชั้น จนถึงผู้มีอำนาจสั่งซื้อสั่งจ้าง โดยต้อง
รายงานผลการยกเลิกการซื้อการจ้างครั้งเดิมพร้อมเหตุผลความจำเป็นให้ผู้มีอำนาจสั่งซื้อสั่งจ้างทราบในคราวเดียวกันด้วย 

๖.๕ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลง 
พิจารณาตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๐๒ โดยหลักเกณฑ ์และวิธีการของดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา 
หรือการขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลงให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

๗. การทำสัญญาหรือข้อตกลง  
 ๗.๑ การลงนามสัญญาจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป และโดยวิธีคัดเลือกจะกระทำได้

เมื่อล่วงพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์และไม่มีผู ้ใดอุทธรณ์ ตามมาตรา ๖๖ วรรคสอง ภายใน ๗ วันทำการ  นับแต่ 
วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง เว้นแตเ่ป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
 ๗.๒ การลงนามในสัญญาเป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. โดยยึดถือตามแบบ
สัญญาที ่คณะกรรมการนโยบายและการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด  ทั ้งนี้ ในกรณีที่ 
ไม่อาจทำสัญญาตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายและการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดได้ 
และจำเป็นต้องร่างสัญญาขึ้นใหม่หรือในกรณีที่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าสัญญาดังกล่าวจะมีปัญหา
ในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอให้ส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น ๆ เสนอเรื่องให้ สธน.ทหารพิจารณาเพ่ือส่งร่างสัญญานั้น
ให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน 
 ๗.๓ ในการทำนิติกรรมที ่เก ี ่ยวกับการพัสดุของส่วนราชการใน บก.ทท. นั ้น ผบ.ทสส.  
ไดก้รุณามอบอำนาจให้ รอง ผบ.ทสส. ที่รับผิดชอบในสายงานด้านการส่งกำลังบำรุงและงบประมาณตามคำสั่ง ทท. (เฉพาะ) 
ที ่  ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เร ื ่อง การกำหนดอำนาจการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้างและการทำนิต ิกรรมของ ผบ.ทสส.  
ในนาม บก.ทท. หรือที่บังคับใช้ในปัจจุบัน เป็นผู้ลงนามแทน 
 ๗.๔ ในกรณีท ี ่วงเง ินเก ินอำนาจส ั ่ งซ ื ้อส ั ่ งจ ้างของห ัวหน ้า ส ่วนราชการใน บก.ทท.  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงพร้อมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ให้ สธน.ทหาร ตรวจแก้ไขแล้ว
ส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงพร้อมเรื่องเดิมทั้งหมดคืนส่วนราชการเจ้าของเรื ่อง  เพื่อจัดทำสัญญาหรือข้อตกลง 
เมื่อส่วนราชการเจ้าของเรื่องแก้ไขตามที่ สธน.ทหาร ตรวจแก้เรียบร้อยแล้ว จึงเสนอ กบ.ทหาร นำเรียน ผบ.ทสส. 
(รอง ผบ.ทสส. ที่รับผิดชอบในสายงานด้านการส่งกำลังบำรุง) ลงนาม 
 ๗.๕ ร่างสัญญาหรือข้อตกลง ให้จัดทำตามคำแนะนำและข้อควรปฏิบัติเกี ่ยวกับการตรวจ 
ร่างสัญญาหรือข้อตกลงและการบริหารสัญญา และการดำเนินงานการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับนิติกรรมของ บก.ทท. 
 ๗.๖  การตรวจร่างสัญญาหรือข้อตกลงและการบริหารสัญญา และการดำเนินงานการต่าง ๆ  
ที่เกี ่ยวข้องกับนิติกรรมของ บก.ทท. เนื่องจาก นธน. มีอำนาจและหน้าที่ตรวจร่างสัญญาต่าง ๆ  ของทางราชการทหาร  
ตามข้อบังคับ กห. ว่าด้วยนายทหารพระธรรมนูญ พ.ศ. ๒๔๙๙ ข้อ ๕ (๔) เพื่อให้การตรวจร่างสัญญาหรือข้อตกลง
และการบริหารสัญญาของส่วนราชการใน บก.ทท. เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยและเป็ นมาตรฐานเดียวกัน
สอดคล้องกับ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศที่ออกตามความใน พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
ตลอดจน คำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ย. ๖๕ เรื ่อง การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ กห.  
และคำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ที่ ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เรื่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนิติกรรม 
ของ ผบ.ทสส. ในนาม ทท. หรือ บก.ทท. จึงกำหนดแนวทางการตรวจร่างสัญญาหรือข้อตกลงและการบริหารสัญญา 
และการดำเนินงานการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับนิติกรรมของ บก.ทท. ดังนี้ 
  ๗.๖.๑  แนวทางการตรวจร่างสัญญาหรือข้อตกลง ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการ ดังนี้ 
  ๗.๖.๑.๑ กรณีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างอยู่ในอำนาจของ ผบ.ทสส. ไม่ว่าหน่วยงานนั้น ๆ  
จะมี นธน. หรือไม่ก็ตามต้องส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงให้ สธน.ทหาร พิจารณาตรวจร่างก่อนนำเรียน ผบ.ทสส.  
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(ผ่าน กบ.ทหาร) เพื่อส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงให้ รอง ผบ.ทสส. ที่รับผิดชอบในสายงานด้านส่งกำลังบำรุงและ
งบประมาณ เป็นผู้ลงนามตามที่ได้รับมอบอำนาจจาก ผบ.ทสส. 
  ๗.๖.๑.๒ กรณีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างอยู่ในอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. 
หากหน่วยงานนั้นๆ มี นธน. ต้องส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงดังกล่าว ให้ นธน. ของหน่วยงานนั้นพิจารณาตรวจร่าง
ก่อนนำเรียนหัวหน้าส่วนราชการลงนาม ยกเว้นกรณีส่วนราชการนั้นได้จัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือจากการดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ไม่ต้องส่งร่างข้อตกลงดังกล่าวให้ นธน. ของส่วนราชการนั้น
พิจารณาตรวจร่าง แต่หากเจ้าหน้าที่ที ่จัดทำร่างข้อตกลงเห็นว่าจะมีปัญหาในทาง เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ 
จะส่งร่างข้อตกลงดังกล่าวให้ นธน. พิจารณาตรวจร่างก่อน ก็ให้กระทำได้แล้วแต่กรณี 
  ๗.๖.๑.๓ กรณีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างอยู่ในอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  
หากส่วนราชการนั ้น ๆ ไม่ม ี นธน. หรือ มี นธน. แต่ย ังไม่ได้บรรจุ หรือบรรจุแล้วแต่ไม่อาจปฏิบัต ิหน้าที ่ได้  
ต้องส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงดังกล่าว ให้ สธน.ทหาร พิจารณาตรวจร่างก่อนนำเรียนหัวหน้าส่วนราชการลงนาม 
ยกเว้น กรณีหน่วยงานนั้นได้จัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือจากการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท ไม่ต้องส่งร่างข้อตกลงดังกล่าวให้ สธน.ทหาร พิจารณาตรวจร่าง แต่หากเจ้าหน้าที่ที ่จัดทำ  
ร่างข้อตกลงเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ จะส่งร่างข้อตกลงดังกล่าวให้ สธน.ทหาร พิจารณา
ตรวจร่างก่อน ก็ให้กระทำได้แล้วแต่กรณี 
   ๗.๖.๒ การส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงให้ นธน. ส่วนราชการนั้น ๆ หรือ สธน.ทหาร พิจารณา
ตรวจร่างในตัวเรื่องจะต้องมีเอกสารประกอบตามบัญชีสำหรับตรวจ (Check List) ดังนี้ 
  ๗.๖.๒.๑ อนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๑ และ
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๑) 
  ๗.๖.๒.๒ รายงานขอซื ้อหรือขอจ้างหรืออนุมัติหลักการ (ระเบียบ กค. ว ่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๒๒) 
  ๗.๖.๒.๓ รายงานผลการพิจารณา ตลอดจนรายละเอียดวิธีการและขั้นตอน 
การจัดซื้อจัดจ้างแล้วแต่กรณี 
  ๗.๖.๒.๔ อนุมัติซื้อหรือจ้างและสั่งจ่ายงบประมาณของหัวหน้าส่วนราชการ (ถ้ามี) 
  ๗.๖.๒.๕ ร่างสัญญาต่าง ๆ ให้ทำตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด หรือแบบที่สำนักอัยการสูงสุดได้เคยให้ความเห็นชอบมาแล้ว ยกเว้นร่างข้อตกลง 
เป็นหนังสือให้ทำตามระเบียบ บก.ทท. เกี่ยวกับใบสั่งซื้อใบสั่งจ้างและใบสั่งเช่า 
  ๗.๖.๒.๖ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. จัดทำสำเนาเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมา
พร้อมตัวเรื่องจำนวน ๒ ชุด พร้อมไฟล์ (File) ร่างสัญญาหรือข้อตกลงในรูปแบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย  
  ๗.๖ .๒ .๖  (๑ )  เอกสารประกอบการทำส ัญญา ได ้ แก ่  หน ั งส ื อร ับรอง 
การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท (ไม่เกิน ๑ เดือน ถึงวันลงนามในสัญญา) หนังสือบริคณห์สนธิ หนังสือรับรอง  
ตราสำคัญของห้างหุ้นส่วนบริษัทหนังสือแสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนพาณิชย์ (กรณีร้านค้า)  
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ ่ม (ภ.พ.๒๐) หนังสือมอบอำนาจ (ระบุข้อความอย่างชัดเจนว่าให้ลงนามกับ บก.ทท. 
เกี ่ยวกับสัญญาอะไร และให้ว ันที ่ก่อนหรือวันเดียวกับวันลงนามในสัญญา กรณีเป็นการมอบอำนาจให้กระทำการ 
เพียงอย่างเดียวต้องติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท กรณีมอบอำนาจให้กระทำการหลายอย่างต้องติดอากรแสตมป์  
๓๐ บาท) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของกรรมการหร ือหุ ้นส ่วนผู ้จ ัดการ  
ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และของผู้รับมอบอำนาจ หนังสือสัญญาหรือข้อตกลงการเข้าร่วมกิจการร่วมค้า  
(Joint Venture) หรือกิจการค้าร่วม (Consortium) หรือเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เป็นต้น  



-๑๔- 
  ๗.๖.๒.๖ (๒) เอกสารผนวกแนบท้ายสัญญา ได้แก่ ขอบเขตและ
รายละเอียดของงานจ้างหรือพัสดุที่จัดซื้อ (Terms of Reference) หรือ (TOR) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือ 
สิ่งอุปกรณช์ั่วคราวแบบรูปและรายการละเอียดต่าง ๆ เงื่อนไขประกาศที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง ข้อกำหนดทั่วไป 
แบบ ปร. ต่าง ๆ แคตตาล็อก รายการแบ่งงวดงานและการจ่ายเงิน สูตรคำนวณค่า K ใบเสนอราคา หนังสือยืนยันราคา
ต่อรองราคาหรือลดราคา หรือหนังสือแสดงเจตนาในการให้ส่วนของแถม (ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๔๕๗ ลง ๑๙ ก.ย. ๖๒) (ถ้ามี) และเอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
(ถ้ามี) เป็นต้น เนื่องจากเอกสารผนวกแนบท้ายสัญญาถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาหรือข้อตกลงและเป็นเอกสารสำคัญ 
ที่แสดงถึงวัตถุประสงค์หรือความต้องการของทางราชการ จึงเป็นหน้าที่ของส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องตรวจสอบและ
รับรองเอกสารผนวกแนบท้ายสัญญาให้ถูกต้องเป็นไปตามความต้องการของทางราชการ 
  ๗.๖.๒.๗ ในการส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงให้ นธน. หรือ สธน.ทหาร ตรวจร่างนั้น  
ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถแยกเรื่องโดยส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงไปเพ่ือดำเนินการคู่ขนานกับการขออนุมัติซื้อหรือ
จ้างหรืออนุมัติงบประมาณจากผู้มีอำนาจก่อนได้ เพ่ือไม่ให้เกิดความล่าช้าในการลงนามผูกพันสัญญา แต่ต้องมีสำเนา
เอกสารประกอบการทำสัญญาและเอกสารผนวกแนบท้ายสัญญาครบถ้วน 
  ๗.๖.๒.๘ การลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงจะกระทำได้เมื ่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์  
คือพ้นกำหนด ๗ วันทำการนับถัดจากวันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
ของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และที่ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐ โดยไม่มีผู ้ใดอุทธรณ์ หรือในกรณีที ่มีการอุทธรณ์เมื่อส่วนราชการใน  บก.ทท.  ได้รับแจ้งจาก
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกที่มีความจำเป็น
เร่งด่วนต้องใช้พัสดุอันเนื่องมาจากเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้หรือการจัดซื้อจัดจ้าง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจงที่มี
วงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท หรือการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
มาตรา ๖๖ วรรคสอง, มาตรา ๑๑๗, มาตรา ๕๖ (๑) (ค), มาตรา ๙๖ วรรคสอง, กฎกระทรวงกำหนดวงเงิน 
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดโุดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง
ในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๖๑ วรรคสอง) 
  ๗.๖.๓ ข้อแนะนำการปฏิบัติและการกำหนดเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวน 
   ๗.๖.๓.๑ การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะทำการจัดซื ้อจัดจ้าง  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่
พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี ่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้  
(พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๙) 
   ๗.๖.๓ .๒  การแบ่งงวดงานและการจ ่ายเง ินจะต้องมีความเหมาะสมระหว่าง 
เนื้องานหรือจำนวนพัสดุกับการจ่ายเงินตามงวดงานนั้น ๆ โดยไม่ทำให้ทางราชการเสียเปรียบหรือเสียหาย 
   ๗.๖.๓.๓ หลักประกันสัญญา ให้กำหนดร้อยละ ๕ ของราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่ามีความสำคัญเป็นพิเศษจะกำหนดอัตราสูงกว่าร้อยละ ๕ แต่ไม่เกิน 
ร้อยละ ๑๐ ก็ได้ (ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๖๘) ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ
หรือเป็นคู่สัญญาไม่ต้องวางหลักประกัน (ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๖๙) กรณีทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
หัวหน้าส่วนราชการอาจพิจารณาไม่เรียกหลักประกันก็ได้  (หนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ สร ๑๐๐๑/๔๐๐๑  
ลง ๒๔ ก.ย. ๒๔) การคืนหลักประกันสัญญาให้กระทำโดยเร็วอย่างช้าต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจาก 
ข้อผูกพันแล้ว (ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๗๐) หากมีการแก้ไขสัญญาทำให้มีวงเงินเพ่ิมขึ้น คู่สัญญา
ต้องนำหลักประกันสัญญามาวางเท่ากับวงเงินหลักประกันสัญญาที่ได้ เพิ่มขึ้นนั้น (ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างฯ ข้อ ๑๗๑ วรรคหนึ่ง) 



-๑๕- 
   ๗.๖.๓.๔ การจ่ายเง ินล่วงหน้าจะกระทำมิได้ เว ้นแต่ห ัวหน้าส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. เห็นว่ามีเหตุจำเป็นจะต้องจ่าย ต้องกำหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในร่างขอบเขตของงาน (TOR) และมีการกำหนด
เงื่อนไขไว้ก่อนการทำสัญญาหรือข้อตกลง (ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๘๙) และผู้เสนอราคาต้องแสดง
ความประสงค์จะขอรับเงินล่วงหน้าก่อนลงนามในสัญญา แม้มีการลงนามในสัญญาแล้ว หากคู่สัญญาไม่นำหลักประกัน
การจ่ายเงินล่วงหน้ามามอบ ให้กับหน่วยงานเจ้าของสัญญา ให้ถือว่าคู่สัญญานั้นสละสิทธิ์การขอรับเงินล่วงหน้าและ
จะนำเงินล่วงหน้าไปจ่ายรวมกับค่าพัสดุในงวดสุดท้าย 
  ๗.๖.๓.๕ กรณีส ัญญาแบบปรับราคา (ค ่า K) ต้องกำหนดเป็นเง ื ่อนไขไว ้ใน 
ร่างขอบเขตของงาน (TOR) พร้อมสูตรและวิธีการคำนวณการปรับเพ่ิมหรือลดค่างานไว้ให้ชัดเจน 
  ๗.๖.๓.๖ ค่าปรับ งานซื้อให้กำหนดค่าปรับระหว่างร้อยละ ๐.๐๑-๐.๒๐ ของราคา
พัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ งานจ้างซึ่งต้องการผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้กำหนดค่าปรับระหว่างร้อยละ 
๐.๐๑-๐.๑๐ ของราคาค่าจ้างนั ้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐ บาท สำหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค  
ที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๕ ของราคางานจ้างนั้น แต่อาจจะ
กำหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้ ทั้งนี ้ตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด 
  ๗.๖.๓.๗ การจ้างช่วง ในสัญญาต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู้อ่ืน
ทำอีกทอดหนึ่งไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใน บก.ทท. ที่เป็น
คู่สัญญาแล้ว ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องกำหนดในเอกสารเชิญชวนและในสัญญาว่า  
ให้มีค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืนข้อตกลงนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๑๐ ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 
(พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๙๕) 
  ๗.๖.๓.๘ แนวทางปฏิบ ัต ิในการกำหนดคุณสมบัต ิของผู ้ย ื ่นข ้อเสนอและ 
การกำหนดผลงานให้เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๒๑ ลง ๓๐ ต.ค. ๖๒ 
  ๗.๖.๔ เมื่อ สธน.ทหาร ตรวจร่างสัญญาหรือข้อตกลงเสร็จแล้ว จะส่งเรื ่องคืนส่วนราชการ 
พร้อมกับข้อแนะนำและแนวทางให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ปฏิบัติดังนี้ 
  ๗.๖.๔.๑ ให้ส่วนราชการใน  บก.ทท. พิมพ์ข้อความให้ถูกต้องตามร่างสัญญาหรือ
ข้อตกลงที ่สธน.ทหาร ได้ตรวจแก้ไขและผู้ตรวจร่างได้ลงลายมือชื่อกำกับไว้และให้ตรวจสอบพร้อมกับกรอกข้อความ
ในช่องที่ทำเครื่องหมายคำถามในร่างสัญญาให้ถูกต้องครบถ้วน 
  ๗.๖.๔.๒ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ตรวจสอบและจัดทำเอกสารผนวกแนบท้าย
สัญญาหรือข้อตกลงให้ถูกต้องครบถ้วนตรงตามที่ระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง พร้อมทั้งลงลายมือชื่อรับรองว่าเป็นเอกสาร 
ที่ถูกต้องตรงตามความต้องการของทางราชการ แล้วให้คู่สัญญาและพยานลงลายมือชื่อในเอกสารผนวกแนบท้ายสัญญา
ไว้เป็นหลักฐาน 
  ๗.๖.๔.๓ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ขอหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียน
หุ้นส่วนบริษัทกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์และหนังสือรับรองตราสำคัญของคู่สัญญาที่นายทะเบียนออกให้
ฉบับที่มีอายุการรับรองไม่เกิน ๑ เดือน นับแต่วันออกหนังสือรับรองถึงวันลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาหรือ
ใช้ข้อมูลนิติบุคคลตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า จากระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๑๑๔ ลง ๑๑ ก.พ. ๖๕ โดยให้นำมอบให้ก่อนหรือในวันทำสัญญา  
เพ่ือตรวจสอบสถานภาพของคู่สัญญาให้เป็นปัจจุบัน 
  ๗.๖.๔ .๔ ให ้ส ่วนราชการใน บก .ทท . ขอหลักประกันส ัญญาหรือข ้อตกลง 
เป็นจำนวนเงินตามที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนดจากคู่สัญญาให้เรียบร้อยก่อนหรือในวันลงนามในสัญญา  
หากหลักประกันสัญญาเป็นหนังสือค้ำประกันหรือเช็คของธนาคาร ให้ตรวจสอบความถูกต้องของผู้มีอำนาจลงนาม 
ในหลักประกันว่าได้ร ับมอบอำนาจจากธนาคารให้เป็นผู ้ลงนามในหลักประกันหรือไม่ และให้แนบหนังสือ  
มอบอำนาจของธนาคารไว้กับหลักประกันดังกล่าวด้วย รวมทั้งให้มีอายุการรับประกันครอบคลุมถึงความรับผิด  
ของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญาไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตามด้วย 



-๑๖- 
  ๗.๖.๔.๕ กรณีเป็นสัญญาจ้างที่มีวงเงินตั้งแต่ ๒๐๐,๐๐๐ บาท ให้ผู ้รับจ้างชำระ 

ค่าอากรเป็นตัวเงินแทนการติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี ่ยวกับอากรแสตมป์   
(ฉบับที่ ๓๗) เรื ่อง กำหนดวิธ ีการชำระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากรสำหรับตราสารบางลักษณะ  
(แก้ไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพกรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๔)) ในอัตรา ๑ บาท ต่อจำนวนเงินค่าจ้าง 
๑,๐๐๐ บาท แล้วแนบหลักฐานการชำระค่าอากรไว้กับสัญญา ส่วนสัญญาซื้อขายและสัญญาเช่าไม่ต้องเสียค่าอากรแสตมป์ 
  ๗.๖.๔.๖ ก่อนลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงให้หน่วยงานใน บก.ทท. ตรวจสอบว่า
คู่สัญญามิได้ถูกทางราชการสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน โดยให้ตรวจสอบข้อมูลรายชื่อผู้ทิ้งงาน ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน
เป็นหุ ้นส่วนผู ้จัดการ กรรมการผู ้จัดการ ผู ้บริหาร หรือผู ้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคล 
จากกระทรวงการคลัง (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๑๑ และระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ หมวด ๘) 
  ๗.๖.๔.๗ กรณีท่ีส่วนราชการใน บก.ทท. ได้ส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงให้ สธน.ทหาร 
ตรวจร่างสัญญาหรือข้อตกลงก่อนลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง ภายหลังจากที่ได้มีการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงนั้นแล้ว 
ให้จัดส่งสำเนาสัญญาหรือข้อตกลงที่ลงนามเรียบร้อยแล้วให้ สธน.ทหาร ตรวจสอบและเก็บไว้เป็นหลักฐาน จำนวน ๑ ชุด 
  ๗.๖.๕ ข้อแนะนำและข้อปฏิบัติในการบริหารสัญญา 
  ๗.๖.๕.๑ ในการดำเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้หัวหน้าส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ 
(พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๐๐ และระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๗๕, ๑๗๖) หากเป็น 
งานจ้างก่อสร้างที่มีขั้นตอนการดำเนินการเป็นระยะฯ อันจำเป็นต้องมีการควบคุมงานอย่างใกล้ชิดหรือมีเงื่อนไข 
การจ ่ายเง ินเป ็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให ้มี  ผ ู ้ควบคุมงานซึ ่งแต ่งต ั ้งโดยหัวหน้าส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ผู้มีอำนาจ เพื่อรับผิดชอบในการควบคุมงานก่อสร้างนั้น (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้าง ฯ มาตรา ๑๐๑ และ
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๗๗, ๑๗๘) 
  ๗.๖.๕.๒ กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบกำหนดส่งมอบแล้ว และมีค่าปรับเกิดขึ้น 
ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญา ภายใน ๗ วันทำการ 
น ับถัดจากวันครบกำหนดส่งมอบ และเมื ่อค ู ่ส ัญญาได้ส ่งมอบพัสด ุ ให ้ห ัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  
บอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ ในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย (ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๘๑) 
  ๗.๖.๕.๓ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญาหรือการขยายเวลาทำการตามสัญญา
หรือข้อตกลงให้อยู ่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาได้ตามจำนวนวันที ่มีเหตุเกิดขึ ้นจริง  
เฉพาะในกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานใน บก.ทท. หรือเหตุสุดวิสัยหรือเหตุเกิดจาก
พฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู ่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ให้ระบุในสัญญาด้วยว่าคู่สัญญาต้องแจ้งเหตุดังกล่าว 
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบ ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง หากมิได้แจ้งเหตุภายในเวลา  
ที่กำหนดคู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อของดหรือลดค่าปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังไม่ได้ เว้นแต่เป็นเหตุ  
เกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการใน บก.ทท. ซึ่งมีหลักฐานแจ้งชัดหรือส่วนราชการใน บก.ทท. 
ทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ตน้ (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๐๒, ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๘๒) 
  ๗.๖.๕.๔ การดำเนินการต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับนิติกรรมของส่วนราชการใน บก.ทท. เช่น 
การขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลง หรือการงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ
สิ่งของตามสัญญาหรือข้อตกลง (อันเนื่องมาจากการพัฒนา และ/หรือ ปรับปรุง และ/หรือ ดัดแปลง และ/หรือแก้ไข
คุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของให้มีประสิทธิภาพดีขึ้นกว่าเดิมตามวิวัฒนาการของเทคโนโลยีสมัยใหม่) การดำเนินการ
เกี่ยวกับข้องกับการตรวจรับส่วนแถมพิเศษ ส่วนชดเชย ส่วนสนับสนุน หรือส่วนอื่นใด การแจ้งการปรับ การบอก
สงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ การมีหนังสือแจ้งเตือนและเรียกร้องค่าเสียหายต่าง ๆ การบอกเลิกสัญญา และดำเนินการใด ๆ 



-๑๗- 
เกี่ยวกับการบอกเลิกสัญญา การริบหลักประกันสัญญา การปรับตามสัญญา การคืนเงินค่าปรับ การรับทราบการโอนสทิธิ
เรียกร้อง (ไม่ต้องแจ้งความยินยอมในการโอนสิทธิเรียกร้องให้ผู้รับโอนทราบตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๑๔๔ ลง ๒๕ มี.ค. ๖๒ และจะจ่ายเงินค่าพัสดุให้คู่สัญญาเดิม
ไม่ได้เป็นอันขาด) การออกหนังสือรับรองต่าง ๆ การแจ้งให้เป็นผู้ทิ้งงานการทบทวนกรณีการขอคืนเงินค่าปรับ และ
การดำเนินการใด ๆ ในทางธุรการอันเกี่ยวกับนิติกรรมดังกล่าว เป็นต้น ให้หัวหน้าส่วนราชการนั้นกระทำได้แม้วงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างจะเกินอำนาจหัวหน้านั้นก็ตาม แต่หากหัวหน้าส่วนราชการนั้นเห็นว่า จะมีปัญหาในทางเสียเปรียบ
หรือไม่รัดกุมพอ จะส่งเรื่องทั้งหมดให้ สธน.ทหาร พิจารณาก่อนก็ให้กระทำได้แล้วแต่กรณี ยกเว้นการพิจารณาขยาย
เวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลง หรือการงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการทบทวนกรณีการขอคืนเงิน
ค่าปรับ ให้กระทำได้ตามอำนาจสั่งซื้อสั่งจ้างของส่วนราชการนั้น ภายในวงเงินที่กำหนดไว้ใน ผนวก ก และผนวก ข 
ท้ายคำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ที่ ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เรื ่อง กำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนิติกรรม 
ของ ผบ.ทสส. ในนาม ทท. หรือ บก.ทท. ส่วนเรื่องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง ไม่สามารถกระทำได้ 
  ๗.๖.๕.๕ การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงโดยหลักการแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่   
เป็นการแก้ไขตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด  หรือในกรณีที ่ม ีความจำเป็นหากแก้ไขไม่ทำให้  
ส่วนราชการใน บก.ทท. เสียประโยชน์ หรือเป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่ส่วนราชการใน บก.ทท. หรือประโยชน์
สาธารณะ และต้องอยู่ภายใต้ขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น (พ.ร.บ.  การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
มาตรา ๙๙ วรรคหนึ่ง และมาตรา ๑๖๕ วรรคหนึ่ง) แต่หากมีความจำเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลด
ระยะเวลาส่งมอบ หรือระยะเวลาในการทำงาน  ให้ตกลงพร้อมกันไป (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๙๗ วรรคสาม) 
  ๗.๖.๕.๖ กรณีมีการแก้ไขเปลี ่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงที ่วงเงินเดิม หรือ 
มีการลดวงเงิน ซึ่งเดิมอยู่ในอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างของ ปล.กห. หรือมีการเพิ่มวงเงินใหม่แล้ววงเงินรวม
ดังกล่าว มีผลทำให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไปเป็นของ ปล.กห. ให้ดำเนินการ ตามคำสั่ง 
กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค. ๖๕ เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ กห. ข้อ ๘ 
  ๗.๖.๕.๗ ในการบริหารสัญญาเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องไม่ว่าจะเป็นผู้ควบคุมงานหรือ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีส่วนสำคัญยิ่งในการควบคุมกำกับดูแลให้การบริหารสัญญาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
หากมีปัญหาเกิดขึ้นในระหว่างการดำเนินการตามสัญญาอันจะเป็นเหตุนำมาซึ่งการงดหรือลดค่าปรับตามสัญญาหรือ
การขยายระยะเวลาส่งมอบสิ่งของหรือทำการตามสัญญา หรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
จะต้องบันทึกเหตุการณ์ไว้เป็นหลักฐาน เพื่อประกอบการพิจารณา เช่น รายงานประจำวันของผู้ควบคุมงานบันทึก  
สั่งการให้หยุดงานทั้งหมดหรือบางส่วน บันทึกการส่งมอบพื้นล่าช้า ภาพถ่าย หนังสือสงวนสิทธิ ์ของคู่ส ัญญา 
รายงานประจำวันของสถานีตำรวจ หากเป็นหนังสือที่จัดทำขึ้นในต่างประเทศต้องผ่านการรับรองตามขั้นตอน 
จากเจ้าหน้าที่โนตารีพับลิค (Notary Public) หรือเจ้าหน้าที่ของกระทรวงการต่างประเทศตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวง 
การต่างประเทศกำหนด ตามนัยหนังสือ กต. ที่ กต ๐๒๑๑/๘๓๐๔๐ ลง ๑ ต.ค. ๒๘ และ ที่ กต ๐๒๑๑/๖๘๙๗  
ลง ๑๕ ส.ค. ๓๘ พร้อมให้มีการแปลโดยผู้เชี่ยวชาญที่ข้ึนทะเบียนต่อศาลยุติธรรม ฯลฯ เป็นต้น 
  ๗.๖.๕.๘ การงดหรือลดค่าปรับตามสัญญาหรือการขยายระยะเวลาส่งมอบสิ่งของ
หรือเวลาทำการตามสัญญาหรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา ต้องมีความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
เจ้าหน้าที่พัสดุ และ สธน.ทหาร ให้ความเห็นประกอบการพิจารณาของหัวหน้าหน่วยงาน  
  ๗.๖.๕.๙ การขยายระยะเวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลง จะใช้ในกรณี
สัญญาหรือข้อตกลงยังไม่ครบกำหนดและยังไม่มีค่าปรับเกิดขึ้น ส่วนการงดหรือลดค่าปรับจะใช้ในกรณีที่สัญญาหรือ
ข้อตกลงครบกำหนดและมีค่าปรับเกิดขึ้นแล้ว ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๕๒ ลง ๓๑ มี.ค. ๖๒ 



-๑๘- 
  ๗.๖.๕.๑๐ การแก้ไขสัญญาจะต้องกระทำก่อนการตรวจรับสิ่งของหรือตรวจรับงาน
ตามสัญญาเสมอหากมีการตรวจร ับส ิ ่ งของหร ือส ่งมอบงานตามสัญญาแล้วจะไม่สามารถแก้ไขส ัญญาได้   
ตามหนังสือ สร. ด่วนที่สุด ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/๗๓๒๓ ลง ๒๓ ส.ค. ๔๒ 
  ๗.๖.๕.๑๑ การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงให้อยู ่ในดุลพินิจของหัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. ผู้มีอำนาจเป็นผู้พิจารณา ในกรณีเมื่อมีเหตุเชื่อว่าคู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบงาน หรือทำงาน 
ให้แล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด และการตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือ
ข้อตกลง ให้ผู้มีอำนาจพิจารณาได้เฉพาะในกรณีที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนราชการใน บก.ทท. โดยตรงหรือเพ่ือประโยชน์
สาธารณะ หรือเพื่อแก้ไขข้อเสียเปรียบของส่วนราชการใน บก.ทท. ในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
ต่อไป และหากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณา
บอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ส่วนราชการใน บก.ทท. โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 
ทั ้งสิ ้น ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผู ้มีอำนาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที ่จำเป็น  
โดยคู่สัญญาต้องกำหนดแผนและระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จให้ชัดเจน (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๐๓,  
ตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๘๓ ประกอบหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๘๓ ลง ๒๒ ก.พ. ๖๒) การบอกเลิกสัญญาเป็นการแสดงเจตนาฝ่ายเดียว เมื่อบอก
เลิกสัญญาไปแล้วจะถอนไม่ใด้ และคู่สัญญาแต่ละฝ่ายจำต้องให้อีกฝ่ายหนึ่งได้กลับคืนสู่ฐานะดังที่เป็นอยู่เดิม  
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๓๘๖ และมาตรา ๓๙๑ 
  ๗.๗.๖  บทกำหนดโทษ 
  เจ้าหน้าที ่หรือผู ้ม ีอำนาจในการดำเนินการเกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างหรือ  
การบริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที ่ในการจัดซื ้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตาม  พ.ร.บ. 
การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ ที่ออกตามความใน พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ โดยมิชอบ 
เพ่ือให้เกิดความเสียหายแก่ผู้หนึ่งผู้ใด หรือปฏิบัติ หรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ
ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ ที่ออกตามความใน พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ  
โดยทุจริต ต้องระวางโทษจำคุกตั้งแต่ ๑ ปีถึง ๑๐ ปี หรือปรับตั้งแต่สองหมื่นบาทถึงสองแสนบาทหรือทั้งจำทั้งปรับ 
  ผู้ใดเป็นผู้ใช้หรือผู้สนับสนุนในการกระทำความผิดตามวรรคหนึ่ง ผู้นั้นต้องระวางโทษ
ตามท่ีกำหนดไว้สำหรับความผิดตามวรรคหนึ่ง (พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๒๐) 
 ๗.๘ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ลงนามเรียบร้อยแล้ว) หากมีมูลค่าตั้งแต่ ๕๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป 
ให้สำเนาส่ง สปช.ทหาร และถ้าสัญญาหรือข้อตกลงฯ มีมูลค่าตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป ต้องส่งสำเนาสัญญาหรือ
ข้อตกลงที่เป็นหนังสือ (ลงนามเรียบร้อยแล้ว) ให้ สตน.ทหาร ทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันทำสัญญาหรือข้อตกลง  
หรือตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด สำหรับ สตง. และกรมสรรพากร ให้จัดส่งสำเนาสัญญาหรือข้อตกลงในรูปแบบ
อิเล ็กทรอนิกส์ ตามที่ส ่วนราชการใน บก.ทท. ได้ดำเนินการจัดซ ื ้อจ ัดจ ้างในระบบจัดซื ้อจ ัดจ ้างภาครัฐ 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ทราบ ภายใน ๓๐ วัน ตามหนังสือ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓/ว๔๙  
ลง ๓๑ ม.ค. ๖๒ และปฏิบ ัต ิตามคำแนะนำและข ้อควรปฏ ิบ ัติ เก ี ่ยวกับการตรวจร ่างส ัญญาหร ือข ้อตกลงและ 
การบริหารสัญญา และการดำเนินงานการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับนิติกรรมของ บก.ทท. ข้อ ๘.๖.๔.๗  และให้ประกาศ 
ลงระบบเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยทุกสัญญาหรือข้อตกลงทุกวงเงินที่ลงนามเรียบร้อยแล้วด้วย  โดยเมื่อลงนาม
ในสัญญาแล้ว ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการขอหมายเลขจัดซื ้อจัดจ้างจากใบสั ่งซื ้อ (PO) ในระบบ  
New GFMIS Thai ทันท ี
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 ๘. อำนาจการขออนุมัติแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง ให้ปฏิบัติตาม คำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ 
ลง ๕ ก.ค. ๖๕ เรื ่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ กห. ข้อ ๘ และ คำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ที่  ๔๑๔/๖๖  
ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ เรื่อง การกำหนดอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการทำนิติกรรมของ ผบ.ทสส. ในนาม ทท. หรือ บก.ทท. 

๙. การตรวจรับพัสดุ  
  ๙.๑ การตรวจรับพัสดุ จะต้องยึดถือสัญญา/ข้อตกลง เป็นหลักโดยเคร่งครัด รวมถึง  
ร่างขอบเขตของงานฯ และร่างเอกสารประกวดราคาด้วย การตรวจรับพัสดุที่ไม่ตรงตามสัญญาจะกระทำมิได้  
ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้ดำเนินการ ดังนี้ 
    ๙.๑.๑ ตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ หมวด ๖ เรื่อง การบริหารสัญญาและ
การตรวจรับพัสดุ ข้อ ๑๗๕ (๕) กรณีที่ผู ้ขายหรือผู ้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบ  
ครบจำนวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวน  
ที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้ง 
ให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ ภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ส่วนราชการใน บก.ทท. 
ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจำนวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 
    ๙.๑.๒ การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหนึ ่งไปแล้ว จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู ้ขายหรือผู ้ร ับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น  
และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ ภายใน ๓ วันทำการ  
นับถัดจากวันที่ตรวจพบ 
  ๙.๒ เมื ่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รายงานผลการตรวจรับฯ และหัวหน้าส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. รับทราบผลการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่/ผู้ที ่ได้รับมอบหมายดำเนินการขึ้นทะเบียนคุม
ครุภัณฑ์ ทะเบียนคุมทรัพย์สิน หรือบัญชีวัสดุ แล้วแต่กรณี ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยเคร่งครัดและ
บันทึกข้อมูลสินทรัพย์ ในระบบสินทรัพย์ บก.ทท. พร้อมกับจัดทำ Barcode ควบคุมสิ่งอุปกรณ ์
  ๙.๓ ครุภัณฑ์ ที่ดิน อาคาร และสิ่งก่อสร้าง รวมถึงสินทรัพย์บริจาค ภายหลังอนุมัติรับบริจาคและ
ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยส่งข้อมูลสินทรัพย์ให้ กบ.ทหาร เพ่ือขอสร้างรหัสพักสินทรัพย์ ในระบบ New GFMIS Thai 
ภายใน ๑๐ วันทำการ ยกเว้น มีมูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ที ่กรมบัญชีกลางกำหนด ให้หน่วยดำเนินการจัดทำทะเบียน 
คุมทรัพย์สินไว้ เพ่ือใช้ในการควบคุมของหน่วยเอง   
  ๙.๔ ในกรณีเป็นการจัดหาแบบรวมการ ซึ่งหน่วยที่ดำเนินการเป็นผู้จัดทำ  Barcode จะต้อง
ดำเนินการโอนศูนย์ต้นทุนให้กับหน่วยที่รับสิ่งอุปกรณ์ในระบบ New GFMIS Thai ด้วย 
  ๙.๕ การรับประกันผลงานให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ตรวจสอบการใช้งาน หากพบความชำรุด
บกพร่องของพัสดุหรืออาคาร ให้รีบรายงานความชำรุดบกพร่องไปยังหน่วยจัดหาพัสดุ/หน่วยจัดจ้าง โดยด่วน  
หากตรวจสอบแล้วพบว่ายังอยู่ในระยะเวลารับประกันฯ ให้ดำเนินการแจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  มาดำเนินการแก้ไข 
ให้ใช้งานได้ต่อไป เพ่ือรักษาผลประโยชน์ของทางราชการ 
  ๙.๖ การตรวจรับพัสดุตามสัญญาหรือข้อตกลง ที ่มีวงเงินตั ้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ ้นไป  
ให้หน่วยเจ้าของงาน/โครงการ แจ้งกำหนดการตรวจรับพัสดุให้ สตน.ทหาร ทราบทุกครั้ง ก่อนถึงกำหนดการตรวจ
รับพัสดุ ๓ วันทำการ 
 ๙.๗ ให้ สตน.ทหาร เข้าสังเกตการณ์การตรวจรับพัสดุที่มีวงเงินตัง้แต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป 
โดยพิจารณาความเหมาะสม และรายงาน ผบ.ทสส. (ผ่าน กบ.ทหาร) เพ่ือกรุณาทราบ (สัญญาซื้อ/จ้าง หนังสือส่งมอบงาน
งวดสุดท้าย รายงานการตรวจรับ หนังสือผู้ควบคุมงาน) ภายใน ๑๕ วันทำการ นับถัดจากวันเข้าสังเกตการณ์ฯ 
 ๙.๘ หลังจากหน่วยเจ้าของ งาน/โครงการ ดำเนินการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว  ให้เร่ง
ประสาน กบ.ทหาร เพื ่อสร้างรหัสสินทรัพย์ ส่งให้ กง.ทหาร ดำเนินการล้างบัญชีสินทรัพย์ออกจากระบบ  
New GFMIS Thai ต่อไป 



-๒๐- 
 ๙.๙ ให้ดำเนินการชำระหนี้จากการซื้อหรือการจ้างอย่างช้าไม่เกิน ๑๕ วันทำการ นับแต่ วันที่
หัวหน้าหน่วยรับทราบผลการตรวจรับพัสดุ/การจ้าง ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.ทราบ ภายใน ๑๐ วันทำการ 
  ๑๐. รายการตรวจสอบงานจัดซื ้อจัดจ ้าง/รายการตรวจสอบการจัดจ้างงานก่อสร ้าง  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ปฏิบัติตามรายการตรวจสอบ (Check List) ประกอบเสนอขออนุมัติซื้อ/จ้าง และลงนาม
สัญญาซื้อ/จ้าง และตามรายการตรวจสอบของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
  ๑๑. ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ควบคุมตรวจสอบ และกำกับดูแลให้เป็นไปตาม 
มาตรการควบคุม ตรวจสอบ และกำกับดูแล ดังนี้ 
    ๑๑.๑ ขั้นกำหนดความต้องการและจัดทำแผน  
     ๑๑.๑.๑ หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ควบคุม กำกับดูแล ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตาม
แผนงานดำเนินการตามห้วงระยะเวลา (Timeline) ให้เป็นไปตามที ่กำหนดไว้ หากไม่เป็นไปตามที ่กำหนด 
ให้ปรับแผนทันท ี
     ๑๑.๑.๒ ให้ใช้คุณลักษณะเฉพาะของ สป./แบบรูปรายการละเอียด ที่ทางราชการ
กำหนดและอนุมัติไว้แล้ว เป็นหลักในการจัดหา  
     ๑๑.๑.๓ กรณีเป็นวัสดุ ให้กำหนดคุณลักษณะของวัสดุที่ต้องการ และมีขายในท้องตลาด 
ในการจัดหาครั้งนั้น 
      ๑๑.๑.๔ กรณีเป็นการจัดหาพัสดุที่ทางราชการไม่ได้อนุมัติคุณลักษณะเฉพาะของ สป. ไว้
ต้องเป็นพัสดุที่จัดหาได้จริง กล่าวคือ 
      ๑๑.๑.๔.๑ เป็นพัสดุที่มีการซื้อขายในท้องตลาด และมีผู้ขายอย่างน้อย ๓ รายขึ้นไป 
หากมีผู้ขายรายเดียวต้องมีเหตุผลชัดเจน 
       ๑๑.๑.๔.๒ วงเงินงบประมาณ ต้องเหมาะสม ไม่สูงเกินไป  
        ๑๑.๑.๔.๓ ต้องกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของ สป./แบบรูปรายการละเอียด 
ของรายการที่ต้องการจัดหาให้ครบถ้วนสมบูรณ์ไว้ในร่างเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
      ๑๑.๑.๕ สินค้าทั ่วไปต้องระบุ มอก. (ถ้ามี) หรือมาตรฐานสากล หรือมาตรฐานอ่ืน 
ที่มีหน่วยงานรับรอง  
      ๑๑.๑.๖ ตรวจสอบเหตุผลความจำเป็น/ตรวจสอบพัสดุกับคลังหน่วยรับผิดชอบ สป. ว่ามี
พัสดุที่จะสามารถสนับสนุนได้หรือไม่  
      ๑๑.๑.๗ การกำหนดแบ่งงวดงานก่อสร้างให้ก่อสร้างงานให้เสร็จเป็นพื้นที่หรือเปน็โซน 
ไม่ให้แบ่งงวดงานแบบกระจายงาน เมื ่อแล้วเสร็จเป็นพื ้นที ่เป็นโซนให้ส่งพื ้นที ่หรือโซนให้หน่วยใช้สามารถ  
เข้าปฏิบัติงานได้ทันท ีและต้องสอดคล้องกับงวดการจ่ายเงิน 
      ๑๑.๑.๘ แนบแผนงานดำเนินการตามห้วงระยะเวลา (Timeline) มาพร้อมการเสนอ 
ความต้องการ  
      ๑๑.๑.๙ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ที่เป็นเจ้าของงาน/โครงการหรือหน่วยงานที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณรายจ่าย ชี้แจงเหตุผลและความจำเป็นประกอบ ในความล่าช้าที่ไม่สามารถจัดทำและรายงาน 
ขอความเห็นชอบแผนงานดำเนินการตามห้วงระยะเวลา (Timeline) ได้ทันภายในเวลาที่กำหนด 
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     ๑๑.๒ ขั้นการดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง  
      ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องเร่งรัดการดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง ให้เป็นไปตาม
แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างที่ ผบ.ทสส. ได้เห็นชอบไว้แล้ว เนื่องจากการดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง ดังกล่าวจะต้อง
มีการตรวจสอบติดตามผลการปฏิบัติ  
    ๑๑.๓ ขั้นการกำหนดราคากลาง  
    การกำหนดราคากลางให้สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ อย่าสูงเกินจริง ซึ่งเป็น
ช่องทางการทุจริต และมักจะถูก สตง. ตรวจสอบ ดังนั้นหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  
ในฐานะผู้ที่มีอำนาจในการเห็นชอบ/อนุมัติราคากลาง จะต้องกำกับดูแลการกำหนดราคากลางให้เป็นไปตามระเบียบฯ 
ดังนี้  
     ๑๑.๓.๑  ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด 
     ๑๑.๓.๒ ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
     ๑๑.๓.๓ ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด 
     ๑๑.๓.๔  ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ไม่น้อยกว่า ๓ ราย เว้นบางกรณี 
มีเหตุผลตรวจสอบได้ว่ามผีู้ประกอบการ น้อยกว่า ๓ ราย ให้สืบเท่าที่ม ี    
     ๑๑.๓.๕ ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ 
     ๑๑.๓.๖ ให้ใช้ราคาตามข้อ ๓.๑ ก่อน ถ้าไม่มีให้ใช้ราคาตามข้อ ๓.๒ หรือ ๓.๓  
ในกรณีไม่มีราคาตามข้อ ๓.๑-๓.๓ ให้ใช้ราคาตามข้อ ๓.๔ หรือ ๓.๕ ตามลำดับ โดยจะใช้ราคาใดให้คำนึงถึง
ประโยชน์ของหน่วยงานเป็นสำคัญ   
     ๑๑.๓.๗ ตรวจสอบราคากลางกับส่วนราชการใน บก.ทท. อื่นเพื่อประกอบการพิจารณา
และตรวจสอบความเหมาะสมในการกำหนดราคากลาง 
    ๑๑.๔ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  
    ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. กำกับดูแลให้เป็นไปตาม กฎหมาย ระเบียบ กฎ ข้อบังคับ 
และคำสั่งที่เกี ่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ รวมถึงหนังสือที่ออกโดย  กค. ที่มีผลบังคับใช้ 
ในปัจจุบัน เป็นหลักฐานในการปฏิบัติ โดยเคร่งครัด    
   ๑๑.๔.๑  ขั้นการจัดซื้อจัดจ้าง 
    ๑๑.๔.๑.๑ ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องตรวจสอบอีกครั้งมิให้มีการสมยอม 
ในการเสนอราคาโดยให้พิจารณากำหนดมาตรการในการควบคุมกำกับดูแลอย่างใกล้ชิด 
    ๑๑.๔.๑.๒ ในการตรวจสังเกตการณ์การจัดจ้างงานก่อสร้าง ให้ สตน.ทหาร 
ต ิดตามส ังเกตการณ์การดำเน ินการของหน่วยร ับตรวจในการแจ ้งรายละเอ ียดการคำนวณราคากลาง  
งานก่อสร้างให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ  ในกรณีราคากลางงานก่อสร้าง แตกต่างจากราคาของ 
ผู้เสนอราคาที่เห็นสมควรจ้างตั้งแต่ร้อยละ ๑๕ ขึ้นไป โดยใช้ราคากลางเป็นฐานในการคำนวณ ทั้งนี้ โดยให้รายงาน 
การติดตามฯ ดังกล่าว พร้อมมาในรายงานผลการตรวจสังเกตการณ์การจัดจ้างงานก่อสร้างด้วย 
   ๑๑.๔.๒  ขั้นการจัดทำและลงนามในสัญญา 
    ๑๑.๔.๒.๑ กรณีที่เป็นพัสดุรายการที่ต้องการใช้เร่งด่วน ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. สามารถกำหนดการส่งมอบงาน/สิ่งของเป็นงวดได้ และกำหนดให้มีการตรวจรับและจ่ายเงินเป็นงวด  
ไว้ในสัญญา  
    ๑๑.๔.๒.๒ ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยตรวจสอบ
ความถูกต้องของหลักประกันสัญญา กับสถาบันการเงินนั้นๆ โดยตรง  และหลักประกันสัญญาจะต้องครอบคลุม 
จนสิ้นสุดระยะเวลาการรับประกัน พร้อมลงนามรับรองการตรวจด้วย 
 



-๒๒- 
   ๑๑.๔.๓  ขั้นการตรวจรับพัสดุ 
    ๑๑.๔.๓.๑ การตรวจรับพัสดุ จะต้องยึดถือสัญญา/ข้อตกลง เป็นหลักโดยเคร่งครดั 
การตรวจรับพัสดุที่ไม่ตรงตามสัญญาจะกระทำมิได้  
    ๑๑.๔.๓.๒ เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รายงานผลการตรวจรับฯ และ
ส่วนราชการใน บก.ทท. รับทราบผลการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่/ผู้ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการขึ้นทะเบียน
คุมครุภัณฑ์ ทะเบียนทรัพย์สิน หรือบัญชีวัสดุ แล้วแต่กรณี ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยเคร่งครัด และบันทึก
ข้อมูลสินทรัพย์ ในระบบสินทรัพย์ บก.ทท. พร้อมกับจัดทำ Barcode ควบคุมสิ่งอุปกรณ ์ 
   ๑๑.๔.๔  ขั้นการบริหารพัสดุ 
    ๑๑.๔.๔.๑ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ส่วนราชการใน บก.ทท.
ดำเนินการตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๒๐๓, ๒๐๔, ๒๐๕ และ ๒๐๖ 
    ๑๑.๔.๔.๒ หน่วยผู ้ใช้จะต้องใช้พัสดุตามแผนที่ได้เสนอความต้องการไว้  
หากมีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงการใช้ จะต้องขออนุมัติจากส่วนราชการใน บก.ทท. และแจ้งหน่วยจัดหาพัสดุ
เพ่ือบันทึกเป็นหลักฐานทุกครั้ง 
    ๑๑.๔.๔.๓ ในการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ให้ยึดถือปฏิบัติตามระเบียบ บก.ทท.  
ว่าด้วยการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๖๖ หรือตามท่ี บก.ทท. กำหนดขึ้นใหม่ โดยเคร่งครัด  
   ๑๑.๕ ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องรวบรวมเอกสารหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละรายการ 
ให้พร้อมสำหรับรับการตรวจสอบจากหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก บก.ทท. 
  ๑๑.๖ การปฏิบัติหรืองดเว้นการปฏิบัติใด ๆ ที่ไม่เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติฯ นี้ อันเป็นเหตุ      
ให้เกิดผลเสียหายต่อทางราชการและในภาพรวมของ บก.ทท. หน่วยเจ้าของโครงการหรือส่วนราชการใน บก.ทท.         
ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีนั้น ๆ ต้องรับผิดชอบต่อผลเสียหายที่เกิดขึ้น 
 
การดำเนินการจัดซื้อจัดจา้งของ บก.ทท. (กรณีใชง้บประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี) 

๑. การเสนอความต้องการ  
๑.๑ ก่อนเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. 

พิจารณาปรับแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยให้เสร็จสิ้นก่อน หากไม่สามารถปรับได้ 
ให้เสนอเรื่องไปยัง กรม สธร. ที่เกี่ยวข้องพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนนำเรียน ผบ.ทสส. เพื่อให้ ความเห็นชอบ
แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ทั้งนี้จะพิจารณารายการหรืองานที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ที่เคยผ่านการพิจารณาแล้ว  
แต่ไม่สามารถสนับสนุนงบประมาณได้ เป็นลำดับแรก และจะต้องไม่ซ้ำซ้อนกับรายการหรือ งานตามโครงการ 
ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณประจำปี หรืองบประมาณเพ่ิมเติมระหว่างปี  

๑.๒ การขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี  ที่ต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. เสนอ กรม สธร. ที่เกี่ยวข้องพิจารณาและส่งให้ กบ.ทหาร ร่วมพิจารณาให้ความเห็นชอบ    
ก่อนแล้วจึงนำเรียน ผบ.ทสส. เพื่อขออนุมัติความต้องการ พร้อมแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ทั้งนี้ ต้องมีเหตุผล 
ความจำเป็นและความเหมาะสมในการขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี โดยจะต้องเป็นความต้องการ 
ที่ผ่านการพิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้องจากหน่วยสนับสนุนการส่งกำลังบำรุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์รายการนั้น ๆ  มาแล้ว 
ทั้งนี ้ให้หน่วยเสนอความต้องการได้ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ  

๑.๓ การขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี ในรายการหรืองานที่ต้องดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้าง ควรพิจารณาภายใต้กรอบวงเงินให้อยู่ในอำนาจสั่งซื้อสั่งจ้างของ ผบ.ทสส. เว้นรายการหรืองานที่เป็นนโยบาย  
หรือสั่งการของผู้บังคับบัญชาชั้นสูง ที่มีวงเงินอยู่ในอำนาจ ปล.กห. หรือต้องนำเสนอ ครม. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
ให้สามารถดำเนินการได้ โดยหน่วยต้องพิจารณาเร่งรัดกำหนดรายละเอียดในส่วนที่เกี่ยวข้อง และเสนอขอความเห็นชอบ
แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ เพื่อให้มีเวลาเพียงพอในขั้นดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างจนได้ข้อยุติ  
และสามารถผูกพันงบประมาณได้ 
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๑.๔ ความต้องการเพิ่มเติมระหว่างปีที่เกิดขึ้น โดยหน่วยไม่ได้เสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่าย

ประจำปี หากไม่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณเพ่ิมเติมตามที่ขอและเป็นเหตุให้เกิดผลเสียหายต่อหน่วย และในภาพรวม
ของ บก.ทท. ให้ถือเป็นความบกพร่องของหน่วย  

๒. การพิจารณาและการขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง  
๒.๑ งบประมาณสายงานส่งกำลัง กบ.ทหาร จะพิจารณาเหตุผลความจำเป็นและความเหมาะสม

แล้วเสนอเรื่องให้ สปช.ทหาร พิจารณาด้านงบประมาณและนำเรียน ผบ.ทสส. อนุมัติกรอบวงเงินงบประมาณ
เพิ่มเติม และอนุมัติความต้องการพร้อมแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง โดยการจัดเตรียมเอกสารและขั้นตอนการปฏิบัติ 
เป็นแบบเดียวกันกับแนวทางการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. (งบประมาณประจำปี) 

๒.๒ งบประมาณสายงานอื่นที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง กรม สธร. ที่เกี่ยวข้อง จะพิจารณาเหตุผล  
ความจำเป็นความเหมะสม และส่งแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างให้ กบ.ทหาร พิจารณาให้ความเห็นชอบร่วม ก่อนนำเรียน 
ผบ.ทสส. อนุมัตกิรอบวงเงินงบประมาณเพ่ิมเติม และอนุมัติความต้องการพร้อมแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 

๓. การดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง  
๓.๑ เริ ่มดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างได้ต่อเมื่อ ผบ.ทสส. อนุมัติกรอบวงเงินงบประมาณเพิ่มเติม  

และอนุมัติความต้องการพร้อมแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างแล้วเท่านั้น 
๓.๒ การอนุมัติกรอบวงเงินงบประมาณเพิ่มเติม และอนุมัติความต้องการพร้อมแผนปฏิบัติการ

จัดซื ้อจัดจ้าง ของ ผบ.ทสส. เป็นเพียงการให้ความเห็นชอบในเบื้องต้นของผู้บังคับบัญชาเท่านั้น ซึ่งหน่วยต้อง 
ดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่ทางราชการกำหนด โดยยึดถือแนวทางปฏิบัติทุกขั้นตอน
เช่นเดียวกับการดำเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้งบประมาณประจำปี  
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แผนผังการดำเนินการเตรียมการจัดซื้อจดัจ้างของ บก.ทท. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

งป.ประจำปี งป.เพ่ิมเติม 

งป.โครงการ/ 
อนุมัติแผน 

 

ขออนุมัติ 
แผนปฏิบัติการจดัซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. 

ดำเนินการตาม พรบ.การจดัซื้อจัดจ้างฯ 

และ 

ปฏิบัติตามคู่มือการปฏิบตัิงาน 
 เรื่อง การจัดซื้อจดัจ้างของ บก.ทท. 

การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง
ของ บก.ทท. 

ผบ.ทสส.อนุมัติแผนฯ 

ดำเนินการเตรียมเอกสารที่ต้องแนบมา
พร้อมกับการขออนุมัตแิผนปฏิบัตกิาร
จัดซื้อจัดจ้าง (Check List) 

 สั่งจ่าย งป. 
ไม่ใช่ (ผบ.ทสส. กรุณาอนุมัติกรอบวงเงินไว้แล้ว) 

ขออนุมัติความต้องการ งป. 
และ 

แผนปฏิบัติการจดัซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. 
 

ใช่ 
 สปช.ทหาร 

พิจารณา งป. 

ผ่าน 

ไม่ผา่น 
ส่งคืน
หน่วย 
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เอกสาร 

ที่ต้องแนบมาพร้อมกับการขออนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. 
 
ชื่อ งาน/โครงการ   

  
 

เคร่ืองหมาย    รายการเอกสาร 
  ๑. แผนปฏิบัติการจดัซื้อจัดจ้าง งาน / โครงการ (ระบุผูม้ีอำนาจลงนามฯ) 
  ๒. แบบจัดทำแผนงานดำเนินการตามห้วงระยะเวลา (Timeline) 
  ๓. Roadmap แผนงานของส่วนราชการ และ แผนงานของโครงการ (ถ้ามี) 
  ๔. หนังสืออนุมัติ รมว.กห. โครงการเริ่มใหม่ / อนุมตัิเปลี่ยนแปลงโครงการ (ถ้ามี) 
  ๕. บัญชีรายละเอียดความต้องการจัดหา (คุณลักษณะเฉพาะ ท่ี...../.....) 
  ๖. สปช.๐๕ / สปช.๐๖ (เฉพาะโครงการ) 
  ๗. แบบแสดงข้อมูลภาพรวมแบบย่อ (A4) 
  ๘. งานก่อสร้าง 
   -  แบบรูปรายการละเอียด และประมาณการ (แบบ ปร.๔ | ปร.๕ | ปร.๖) 
  ๙. งานจัดหาที่ไม่ใช่งานก่อสรา้ง 
  ๙.๑ ใบเสนอราคา และ ใบเสนอราคาเปรียบเทียบ (ตัวจริง / รับรองสำเนา) / ราคามาตรฐานครุภัณฑ์ / MDES  
  ๙.๒ คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวร / ช่ัวคราว (Spec) (กรณีไม่ใช่คุณลักษณะเฉพาะตามที่ราชการกำหนด) 
  ๙.๓ หนังสืออนุมัติให้ใช้คุณลักษณะเฉพาะช่ัวคราว (Spec) 
  ๙.๔ ตารางเปรียบเทียบสิ่งอุปกรณ์ที่ขอจัดหา (ถ้ามี) 
  ๙.๕ กรณีจดัหาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
   ๙.๕.๑ อนุมัติเห็นชอบฯ จาก DCIO บก.ทท. / DCIO กห. 
   ๙.๕.๒ เกณฑร์าคากลาง และ คณุลักษณะพื้นฐานครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ กระทรวงดิจิทัลฯ  
   ๙.๕.๓ หน.สายวิทยาการคอมพิวเตอร์รับรอง กรณีใช้เป็นอุปกรณ์ประกอบร่วมการทำงาน 
 ๑๐. เอกสารแจ้งกรอบงบประมาณ / จัดสรรงบประมาณ 
 ๑๑. เอกสารอ้างอิง อื่น ๆ 
  ๑๑.๑    
  ๑๑.๒      
  ๑๑.๓    
  

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

ผู้นำตรวจ (หน่วยเจ้าของงาน / โครงการ) 
ช่ือ สกุล  
ตำแหน่ง  

การบันทึกเครื่องหมาย 
 

 = มีเอกสาร 
 = ไม่มเีอกสาร 
− = ไม่ต้องมีเอกสาร 

 

ตรวจถูกต้อง 
๑. หน.ชุดตรวจ 
 ช่ือ สกุล    
 ตำแหน่ง   
๒. ผู้ตรวจโครงการ 
 ช่ือ สกุล   
 ตำแหน่ง   
๓. ผู้ตรวจสายจัดซื้อ 
 ช่ือ สกุล  
 ตำแหน่ง  
๔. ผู้ตรวจสายจัดจ้าง 
 ช่ือ สกุล  
 ตำแหน่ง  
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รายการตรวจสอบ (Check List) การจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธี e-bidding/e-market 
งานจัดซื้อ/จัดจ้าง................................................................................................ 

ตามโครงการ................................................................................................................... 
หน่วย.........................เป็นจำนวนเงิน...............................บาท จาก (บจก./หจก.).............................................. 

ปีงบประมาณ พ.ศ.................. 
 

ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 
๑. การจัดทำแผน 

การจัดซ้ือจัดจ้าง 
   การอนุมัติแผนการจัดหา (กรณเีหล่าทัพ) 
   การอนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างประจำป ี
    การอนุมัติความต้องการ/ 
    แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมระหว่างปี 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

เมื่อ.................. 
หนังสือ............  

   เห็นชอบ/อนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ  
   ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง 
   และหน่วยงานฯ (e-GP) และปดิประกาศที่หน่วย  
   - มีรายละเอียดช่ือโครงการ/วงเงิน/ระยะเวลาที่คาดว่าจะซื้อ     
     หรือจ้าง  (ระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๑) 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 

 

เมื่อ.................. 
ประกาศ.......... 

   ได้รับความเห็นชอบเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
   (ระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๓) 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

กรณี มีการ
เปลี่ยนแปลงแผนฯ 

   ประกาศแผนใหม่ ตาม (ระเบยีบ กค.ฯ ข้อ ๑๓) ประกอบ   
   พ.ร.บ.ฯ มาตรา ๑๑ เมื่อ………………………………………………. 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

กรณี มีการ
เปลี่ยนแปลงแผนฯ 

   การยกเว้นประกาศ ตาม พ.ร.บ.ฯ มาตรา ๑๑ กรณี..............  ถูก    ไม่ถูก  
๒. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เง่ือนไขข้อกำหนด
ตามประกาศและ
เอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เง่ือนไขข้อกำหนดตามประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (การดำเนินการของหน่วยงานฯ)  

   แต่งตั้งคณะกรรมการ/เจา้หน้าที่/บุคคลใด บุคคลหนึ่ง 
   คำสั่ง........................................เมื่อ..................................... 
- วงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง จำนวน.................................บาท 
- การขอรับเงินล่วงหน้าในอัตรารอ้ยละ ๑๕ (ไม่เกิน) 
- ค่าจ้างและการจ่ายเงิน จำนวน....................งวด 
- หลักประกันการเสนอราคา (กรณีวงเงินเกิน ๕ ล้านบาท) 

จำนวน......................................บาท คิดเป็นร้อยละ......... 
- กำหนดบทปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตรา 
  ร้อยละ...............ของมูลค่าพัสดุที่ยังไม่ได้ส่ง/รับมอบตาม 
  สัญญา 
- กำหนดการรับประกันการชำรุดบกพร่อง จำนวน………..ปี  
  หรือ……………….ช่ัวโมงบิน 

(งานก่อสร้างรับประกันอย่างน้อย ๒ ปี) 
- การบริการหลังการขาย จำนวน…………………….ปี 
- สกุลเงินท่ีกำหนด เป็น………………………….. 
- ราคายกเว้นค่าอากรทางศุลกากร แต่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มฯ 
- กำหนดยืนราคาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า…… วัน นับตั้งแต่วันเสนอราคา 
- กำหนดระยะเวลาส่งมอบพัสดุ/งานแล้วเสร็จ จำนวน...............วัน 
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
 
 
 

 

 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 รวม  ยกเว้น 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 

 
- หนังสือ 
................ 
- คำสั่ง 
................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒๗- 
ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

  - เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์....................... 
- กรณี วงเงินตั้งแต่ ๕๐๐ ล้านบาทข้ึนไป ต้องกำหนดให ้
ผู้เสนอราคาจดัทำนโยบายและแนวทางป้องกันการทุจริต 
  ตามที่คณะกรรมการ ค.ป.ท. กำหนด 
- กรณี วงเงินตั้งแต่ ๑,๐๐๐ ล้านบาทขึ้นไปเมื่อทราบยอดวงเงิน 
  ให้ส่ง ค.ป.ท. เพื่อพิจารณาการจดัทำข้อตกลงคุณธรรม (กรณี 
  ทำข้อตกลงฯให้กำหนดเง่ือนไขเพิ่มเติมในรา่งขอบเขตของงาน) 

 

 
 มี      ไม่มี 
 
 
 มี      ไม่มี 

 

ประกาศ คณะ 
กรรมการ ค.ป.ท. 
ตามมาตรา ๑๙ 
 
ประกาศ คณะ 
กรรมการ ค.ป.ท. 
ตามมาตรา ๑๗, ๑๘ 

๓. การกำหนด 
ราคากลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   การแต่งต้ังคณะกรรมการฯ 
   เมื่อ..................................... 
   กรณี งานก่อสร้างสามารถใช้ จนท.ของรัฐที่ลงช่ือไว้ในแบบ 
   สรุปราคางานก่อสร้างฯ ได้ 

 มี      ไม่มี 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 มี      ไม่มี 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 

คำสั่ง..................... 
 
 

 
หนังสือ................. 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อ.................. 
๑.(บจก./หจก.)…… 
๒.(บจก./หจก.)…… 
๓.(บจก./หจก.)…… 
 
สัญญาเลขที่........... 

- ราคาที่ได้จากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ 
   ราคากลางกำหนด 
- การทบทวนราคากลางให้เป็นปจัจุบัน 
  (กรณีงานก่อสร้างท่ียังไม่ประกาศฯ ภายใน ๓๐ วัน   
   หลังจากได้รับความเห็นชอบราคากลางแล้ว) 
- ราคาทีไ่ด้มาจากฐานข้อมลูราคาอา้งอิงของพัสด ุ
   ที่กรมบญัชีกลางจดัทำ 
- ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่น 
   กำหนด 

- ราคาที่ไดม้าจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
   (ไม่น้อยกว่า ๓ ราย) 
 
 
- ราคาเคยจดัหาครั้งหลังสดุภายในระยะเวลา ๒ ปี  
  งบประมาณ 
- ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ ์
 

๔. 
 

 
 

รายงานขอซ้ือ 
ขอจ้าง 
 
 
 

งาน................................................................................ 
- เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซือ้/จ้าง 
- ขอบเขตของงาน/รายละเอียดลกัษณะเฉพาะของพัสดุ/ 
  แบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
- ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง 
- วงเงินงบประมาณที่จะซื้อ/จ้าง 
- กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุที่จะซื้อ/จ้าง 
- วิธีซื้อ/จ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างด้วยวิธี…………………. 
  เนื่องจาก............................................................................ 
- เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอใช้เกณฑ์...................... 
- ข้อเสนออื่นๆ 
- ผู้มีอำนาจอนุมัต/ิเห็นชอบรายงานพัสดุที่ขอซื้อ/ขอจ้าง 
  .................................อนุมัติ เมื่อ.......................................... 
 
 

 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

ตาม ระเบียบ กค. 
ข้อ ๒๒ ประกอบ  
ข้อ ๔๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หนังสือ………….. 



-๒๘- 
ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

๕. การนำร่างประกาศ/ 
ร่างเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนกิส์ฯ 
เผยแพร่ลงเว็บไซต์ 
เพ่ือรับฟังความ
คิดเห็น  
 

 กรณีไม่นำร่างประกาศ/ร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่
เพื่อรับฟังความเห็น (หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.ให้ความ
เห็นชอบไม่ต้องเผยแพร่) 
 กรณีนำรา่งประกาศ/ร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่
เพื่อรับฟังความเห็น (หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.ให้ความ
เห็นชอบไม่ต้องเผยแพร่) 
   การประกาศเผยแพรร่่างฯ รับฟงัความคิดเห็นในระบบ 
   สารสนเทศของกรมบญัชีกลาง (e-GP) และ เว็บไซต์ของ 
   หน่วยงานฯ ไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ  
   เมื่อ...................................ถึง.......................................... 
   มีความเห็น           ไม่มีความเห็น 
   กรณี มีความเห็น  ปรับปรุงฯ  ไม่ปรับปรุงฯ 
    หน.เจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความเห็นทุกรายเป็นหนังสือ 
   การประกาศราคากลาง ในระบบสารสนเทศของ 
    กรมบญัชีกลาง (e-GP) และเว็บไซต์หน่วยงานฯ  
   เมื่อ..................................ถึง........................................... 
    การประกาศเผยแพรร่่างฯ รับฟังความคิดเห็นในระบบ 
   สารสนเทศของกรมบญัชีกลาง  (e-GP) และ เว็บไซต์ของ 
   หน่วยงานฯ ไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ  
   เมื่อ...........................ถึง................................ 
    มีความเห็น         ไม่มีความเห็น 
   กรณี มีความเห็น  ปรับปรุงฯ  ไม่ปรับปรุงฯ 
    หน.เจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความเห็นทุกรายเป็นหนังสือ 
   การประกาศราคากลาง ในระบบสารสนเทศของ 
    กรมบญัชีกลาง (e-GP) และเว็บไซต์หน่วยงานฯ  
   เมื่อ..................................ถึง........................................... 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 

 

 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ประกาศฯ  
ครั้งท่ี ๑ 
(กรณีมีความเห็น) 
เหตุผล 
.............................
......................... 
 
 
 
 
 ประกาศฯ  
ครั้งท่ี ๒ 
(กรณีมีความเห็น) 
เหตุผล
.............................
......................... 

๖. การเผยแพร่
ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคา 
 

การประกาศเผยแพร่ประกาศฯ ในระบบสารสนเทศของ 
   กรมบญัชีกลาง (e-GP) และ เว็บไซต์หน่วยงานฯ 
   ระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศ ตาม รบ.กค.ข้อ ๕๑ 
    ไม่น้อยกว่า..............................ทำการ 
    เมื่อ..................................ถึง........................................... 
 
  กำหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอยีดเพิ่มเติมใน (วัน/   
  เดือน/ปี) ก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ 
   กำหนดวันยื่นข้อเสนอ เมื่อ....................เวลา......................... 
 
   - เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาให้ คกก.พิจารณาผลฯ 
     พิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารเสนอราคา 1 ชุด  
     ให้กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น หรือ  
     กรรมการไม่จำเป็นต้องลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น  
     (ตามหนังสือ กวจ. ด่วนท่ีสุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๓/ว ๓๙๗  
     ลง ๑๑ ก.ค. ๖๖) 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

 

 ถูก    ไม่ถูก 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คณะกรรมการ
พิจารณาผล
ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
ดำเนินการถูกต้อง 



-๒๙- 
ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

๗. การยื่นข้อเสนอและ
การเสนอราคา 
 
การยื่นเสนอราคา 
ลำดับที่ ๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ลำดับที่ ๒, ๓..... 
(ทุกราย) 

 

- ผู้มาขอรับเอกสาร (ระเบียบ กค. ข้อ ๔๙) จำนวน.........ราย 
   ๑. ดำเนินไปพร้อมกับการเผยแพร่ประกาศฯ 
   ๒. ราคาเอกสารพอควรกับท่ีทางราชการต้องเสียไป 
- ผู้ยื่นข้อเสนอ จำนวน.................................ราย 
 

  บริษัท ................................................... 
- คุณสมบตัิผูเ้สนอราคา  
- แบบรูป/รายการ/คุณลักษณะเฉพาะ 
- ผลงานก่อสร้าง จำนวน.................................... 
- สำเนาสญัญาของการเข้ากิจการร่วมค้า/ค้าร่วม 
- รายชื่อผู้บริหารงานและบุคคลทีเ่กี่ยวข้องกับการก่อสร้าง 
- ราคารวมภาษีอากร หรือ ยกเว้นค่าอากรศุลกากร 
   เป็นจำนวนเงิน..........................................บาท 
- ระยะเวลายืนราคา จำนวน........................วัน 
- ระยะเวลาส่งมอบ จำนวน..........................วัน 
- หลักประกันการเสนอราคา (กรณีวงเงินเกิน ๕ ล้าน) 
   จำนวน.....................บาท คิดเป็นร้อยละ.......................   
- ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง จำนวน..............ปี 
- เอกสารเสนอราคา 
- ใบเสนอราคา 

 
(บจก./หจก.)……................................................. 
- คุณสมบตัิผูเ้สนอราคา  
- แบบรูป/รายการ/คุณลักษณะเฉพาะ 
- ผลงานก่อสร้าง.จำนวน.................................... 
- สำเนาสญัญาของการเข้ากิจการร่วมค้า/ค้าร่วม 
- รายชื่อผู้บริหารงานและบุคคลทีเ่กี่ยวข้องกับการก่อสร้าง 
- ราคารวมภาษีอากร หรือ ยกเว้นค่าอากรศุลกากร 
   เป็นจำนวนเงิน..........................................บาท 
- ระยะเวลายืนราคา จำนวน........................วัน 
- ระยะเวลาส่งมอบ จำนวน..........................วัน 
- หลักประกันการเสนอราคา (กรณีวงเงินเกิน ๕ ล้าน) 
   จำนวน.....................บาท คิดเป็นร้อยละ.......................   
- ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง จำนวน..............ปี 
- เอกสารเสนอราคา 
- ใบเสนอราคา 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน
 ถูก    ไม่ถูก 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 

 
 
 
 
 

ผู้ยื่นเสนอ 
นาย/นาง/นางสาว
............................. 
 
 
 
 
 
 

 
ผู้เสนอราคาใช้....... 
เป ็นหลักประกัน
การเสนอราคา  
(วงเงินเกิน ๕ ล้าน) 
 
 
 

ผู้ยื่นเสนอ 
นาย/นาง/นางสาว
........................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้เสนอราคาใช้...... 
เป ็นหลักประกัน
การเสนอราคา  
(วงเงินเกิน ๕ ล้าน) 

๘. การพิจารณาของ
คณะกรรมการ  
(รายงานผลฯ ตาม 
ระเบียบ กค. ข้อ ๕๕ ) 

- ตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกนั  
- ตรวจสอบคณุสมบัตผิู้เสนอราคา 
- ตรวจสอบการเป็นผู้ทิ้งงาน 
- ตรวจสอบคณุลักษณะเฉพาะ/แบบรูปรายการ 
- จัดเรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสดุหรือได้คะแนนรวมสูงสุด 
   ไม่เกิน.......ราย ได้แก ่
 

 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ถูก    ไม่ถูก 
 

 
 
 
 



-๓๐- 

 
                                                                                                         

 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 
     ๑. (บจก./หจก.)……...................................................... 

   ๒. (บจก./หจก.)……...................................................... 
   ๓. (บจก./หจก.)……...................................................... 
    
- กรณี มีผูเ้สนอราคารายเดยีว หรอืพิจารณาผลแล้วเหลือ 
  รายเดียว คณะกรรมการฯ ต้องมีเหตผุลสมควรที่ 
  จะดำเนินการต่อ ให้ต่อรองราคาให้ต่ำที่สุดเท่าที่จะทำได ้
 
- เหตุผล...................................................... 
 
- การต่อรอง………………………………………………………………………….. 
- ลดลงเหลือจำนวนเงิน.................................................บาท 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 
 มี      ไม่มี 
 ถูก    ไม่ถูก 
 

ผู้ชนะการเสนอ
ราคา  
(บจก./หจก.)…..... 
 
 
 
 
 
 
(หนังสือยืนยันจาก
หน่วยใช้) 
หนังสือ (บจก./
หจก.)…..... 

๙. การพิจารณาของ
หน่วย 

- หน่วยจัดหา 
- กบ.เหล่าทัพ 

 เห็นด้วย 
 เห็นด้วย 

 

๑๐. การพิจารณาของ
ผู้เกี่ยวข้อง 
 

- หน่วยงบประมาณ พิจารณาด้านงบประมาณแล้ว 
- สำนักงบประมาณ เห็นชอบความเหมาะสมของราคาแล้ว  
- นายกรัฐมนตรีกรณุาทราบแล้ว 
- ครม. เห็นชอบให้ก่อหนี้ผูกพันแล้ว 
- การประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอ้ม (EIA) กรณีงานจ้างก่อสร้าง 

 มี   ไม่ม ี
 มี   ไม่ม ี
 มี   ไม่ม ี
 มี   ไม่ม ี
 ม ี  ไม่ม ี

สปช.ทหาร/เหล่าทัพ 
หนังสือ................. 
 
 

๑๑. อำนาจอนุมัติการ
สั่งซ้ือสั่งจ้าง 

การอนุมัติซื้อ/จ้าง อยู่ในอำนาจของ……………………………………..  ถูก  ไม่ถูก  

ตรวจถูกต้อง 

          

(.......................................) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 

          

(.................................) 
ผอ.กอง.................................. 



-๓๑- 
 

รายการตรวจสอบ (Check List) การจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก/วิธีเฉพาะเจาะจง 
งานจัดซื้อ/จัดจ้าง................................................................................................ 

ตามโครงการ................................................................................................................... 
หน่วย.........................เป็นจำนวนเงิน...............................บาท จาก (บจก./หจก.)............................................ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.................. 
กรณี............................................................... 

ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๕๖ (๑)(๒)........................ 
ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหต ุ
๑. การจัดทำแผน 

การจัดซ้ือจัดจ้าง 
   การอนุมัติแผนการจัดหา (กรณเีหล่าทัพ) 
   การอนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างประจำป ี
    การอนุมัติความต้องการ/ 
    แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมระหว่างป ี

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

เมื่อ..................... 
หนังสือ................  

   เห็นชอบ/อนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ  
   ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง 
   และหน่วยงานฯ (e-GP) และปดิประกาศที่หน่วย  
   - มีรายละเอียดช่ือโครงการ/วงเงิน/ระยะเวลาที่คาดว่าจะซื้อ     
     หรือจ้าง  (ระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๑) 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 

 

เมื่อ.................... 
ประกาศ............ 

   ได้รับความเห็นชอบเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
   (ระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๓) 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

กรณี มีการ
เปลี่ยนแปลงแผนฯ 

   ประกาศแผนใหม่ ตาม (ระเบยีบ กค.ฯ ข้อ ๑๓) ประกอบ   
   พ.ร.บ.ฯ มาตรา ๑๑ เมื่อ……………………………………………………… 

 ถูก    ไม่ถูก 
 

กรณี มีการ
เปลี่ยนแปลงแผนฯ 

   การยกเว้นประกาศ ตาม พ.ร.บ.ฯ มาตรา ๑๑  
กรณี........................................................................................ 

 ถูก    ไม่ถูก  

๒. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เง่ือนไขและ
ข้อกำหนด 
ตามขอบเขต 
ของงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   เง่ือนไขและข้อกำหนดตามขอบเขตของงาน  
   (ใส่ในขอบเขตงาน) การดำเนินการของหน่วย 
   แต่งตั้งคณะกรรมการ/เจา้หน้าที่/บุคคลใด บุคคลหนึ่ง 
   คำสั่ง........................................เมื่อ..................................... 
- วงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง จำนวน.................................บาท 
- การขอรับเงินล่วงหน้าในอัตรารอ้ยละ ๑๕ (ไม่เกิน) 
- ค่าจ้างและการจ่ายเงิน จำนวน....................งวด 
- กำหนดบทปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตรา 
  ร้อยละ.............ของมูลค่าพัสดุที่ยังไม่ได้ส่ง/รับมอบตามสัญญา 
- กำหนดการรับประกันการชำรุดบกพร่อง จำนวน………..วัน 
หรือ……………….(งานก่อสร้างรับประกันอย่างน้อย ๒ ปี) 
- การบริการหลังการขาย จำนวน…………………….ปี 
- สกุลเงินท่ีกำหนด เป็น………………………….. 
- ราคายกเว้นค่าอากรทางศุลกากร แต่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มฯ 
- กำหนดยืนราคาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า…… วัน นับตั้งแต่วันเสนอราคา 
- กำหนดระยะเวลาส่งมอบพัสดุ/งานแล้วเสร็จ จำนวน .............วัน 
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
- เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์.......................... 
- กรณี วงเงินตั้งแต่ ๕๐๐ ล้านบาทข้ึนไป ต้องกำหนดให ้
  ผู้เสนอราคาจัดทำนโยบายและแนวทางป้องกันการทุจริต 
  ตามที่คณะกรรมการ ค.ป.ท. กำหนด 
 

 
 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 รวม  ยกเว้น 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 มี      ไม่มี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๒- 
ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหต ุ

  - กรณี วงเงินตั้งแต่ ๑,๐๐๐ ล้านบาทขึ้นไปเมื่อทราบยอดวงเงิน 
  ให้ส่ง ค.ป.ท. เพื่อพิจารณาการจดัทำข้อตกลงคุณธรรม (กรณี 
  ทำข้อตกลงฯให้กำหนดเง่ือนไขเพิ่มเติมในรา่งขอบเขตของงาน) 

 
 มี      ไม่มี 

ประกาศคณะ 
กรรมการ ค.ป.ท. 
ตามมาตรา ๑๙ 
ประกาศคณะ 
กรรมการ ค.ป.ท. 
ตามมาตรา ๑๗,๑๘ 

๓. การกำหนด 
ราคากลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   การแต่งต้ังคณะกรรมการฯ 
   เมื่อ..................................... 
   กรณี งานก่อสร้างสามารถใช้ จนท.ของรัฐที่ลงช่ือไว้ในแบบ 
   สรุปราคางานก่อสร้างฯ ได้ 

 มี      ไม่มี 
 
 มี      ไม่มี 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 มี      ไม่มี 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 

 ถูก    ไม่ถูก 

คำสั่ง..................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อ................ 
๑.(บจก./หจก.)….. 
๒.(บจก./หจก.)….. 
๓.(บจก./หจก.)….. 
 

สัญญาเลขที่........... 

-  ราคาที่ได้จากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ 
   ราคากลางกำหนด 
- การทบทวนราคากลางให้เป็นปจัจุบัน 
  (กรณีงานก่อสร้างท่ียังไม่ประกาศฯ ภายใน ๓๐ วัน   
   หลังจากได้รับความเห็นชอบราคากลางแล้ว) 
- ราคาทีไ่ด้มาจากฐานข้อมลูราคาอา้งอิงของพัสด ุ
   ที่กรมบญัชีกลางจดัทำ 
- ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่น 
   กำหนด 

- ราคาที่ไดม้าจากการสืบราคาจากท้องตลาด (บจก./หจก.)…......  
   (ไม่น้อยกว่า ๓ ราย) 
 
 
- ราคาเคยจดัหาครั้งหลังสดุภายในระยะเวลา ๒ ปี  
  งบประมาณ 
- ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ ์

๔. 
 

 
 

รายงาน 
ขอซ้ือขอจ้าง 
 
 
 

งาน................................................................................ 
- เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซือ้/จ้าง 
- ขอบเขตของงาน/รายละเอียดลกัษณะเฉพาะของพัสดุ/ 
  แบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
- ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง 
- วงเงินงบประมาณที่จะซื้อ/จ้าง 
- กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุที่จะซื้อ/จ้าง 
- วิธีซื้อ/จ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างด้วยวิธีคัดเลือก/                
  วิธีเฉพาะเจาะจง 
  เนื่องจาก......................................................................... 
- หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก ใช้เกณฑ์............................. 
- ข้อเสนออื่นๆ 
- ผู้มีอำนาจอนุมัต/ิเห็นชอบรายงานพัสดุที่ขอซื้อ/ขอจ้าง 
  .................................อนุมัติ เมื่อ.......................................... 
 
 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 

ตาม ระเบียบ กค. 
ข้อ ๒๒ ประกอบ  
ข้อ ๔๕ 
 
 
 
 
 
 



-๓๓- 

  

ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหต ุ
๕. การประกาศ 

ราคากลาง 
และการออก
หนังสือเชิญชวน 

   การประกาศเผยแพรร่าคากลาง ในระบบเครือขา่ยสารสนเทศ 
   ของกรมบัญชีกลาง และ เว็บไซตห์น่วยงานฯ  นับถัดจากหัวหน้า 
   หน่วยงานเห็นชอบรายงานภายใน ๓ วันทำการ 
เมื่อ....................................................... 
   การยกเว้นประกาศ ตามแนวทางการประกาศฯ  
   ของกรมบัญชีกลาง กรณี...................................................... 
   การออกหนังสือเชิญชวน จำนวน.................ราย   
  - กำหนดวันยื่นข้อเสนอ เมื่อ....................เวลา......................... 
  - กำหนดวันเปิดซองข้อเสนอและพิจารณาผลการเสนอราคา 
     เมื่อ......................เวลา................................... 

 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 

 

๖. การยื่นข้อเสนอ 
และการเสนอ
ราคา    
 ลำดับที่ ๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ลำดับที่ ๒, ๓..... 
(ทุกราย) 

- ผู้มาขอรับ/ซื้อเอกสาร จำนวน…………….ราย 
- ผู้ยื่นข้อเสนอ จำนวน…………….ราย 

(บจก./หจก.) ………………………………………. 
- คุณสมบตัิผูเ้สนอราคา  
- แบบรูป/รายการ/คุณลักษณะเฉพาะ 
- ผลงานก่อสร้าง.จำนวน.................................... 
- สำเนาสญัญาของการเข้ากิจการร่วมค้า/ค้าร่วม 
- รายชื่อผู้บริหารงานและบุคคลทีเ่กี่ยวข้องกับการก่อสร้าง 
- ราคายกเว้นค่าอากรทางศุลกากร แต่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มฯ 
  เป็นจำนวนเงิน..................................บาท (ตาม TOR) 
- ระยะเวลายืนราคา จำนวน..............วัน 
- ระยะเวลาส่งมอบ จำนวน.........................วัน 
- ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง จำนวน............ป ี     
- เอกสารเสนอราคา 
- ใบเสนอราคา 
 

(บจก./หจก.) ………………………………………. 
- คุณสมบตัิผูเ้สนอราคา  
- แบบรูป/รายการ/คุณลักษณะเฉพาะ 
- ผลงานก่อสร้าง.จำนวน.................................... 
- สำเนาสญัญาของการเข้ากิจการร่วมค้า/ค้าร่วม 
- รายชื่อผู้บริหารงานและบุคคลทีเ่กี่ยวข้องกับการก่อสร้าง 
- ราคายกเว้นค่าอากรทางศุลกากร แต่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มฯ 
  เป็นจำนวนเงิน..................................บาท (ตาม TOR) 
- ระยะเวลายืนราคา จำนวน..............วัน 
- ระยะเวลาส่งมอบ จำนวน.........................วัน 
- ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง จำนวน............ป ี
- เอกสารเสนอราคา 
- ใบเสนอราคา 

 ถูก    ไม่ถูก 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 ผ่าน  ไมผ่่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ถูก    ไม่ถูก 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ถูก     ไม่ถูก 
 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 
 
 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ถูก ..  ไม่ถูก 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ถูก     ไม่ถูก 
 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 

 
 
 
ผู้ยื่นซอง 
นาย/นาง/นางสาว
............................. 
ผู้รับมอบอำนาจตาม
....................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้ยื่นซอง 
นาย/นาง/นางสาว
............................. 
ผู้รับมอบอำนาจตาม
............................. 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๔- 

                                                                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ลำดับ หัวข้อการตรวจสอบ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ หมายเหต ุ
๗. การพิจารณาของ

คณะกรรมการ 
ตาม (ระเบียบ 
กค. ข้อ ๗๔ (๔) 
ประกอบข้อ ๕๕) 
 

 

- ตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกนั  
- ตรวจสอบคณุสมบัตผิู้เสนอราคา 
- ตรวจสอบการเป็นผู้ทิ้งงาน 
- ตรวจสอบคณุลักษณะเฉพาะ/แบบรูปรายการ 
- จัดเรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสดุหรือได้คะแนนรวมสูงสุด 
  ไม่เกิน ๓ ราย ได้แก่ (วิธีคัดเลือก ตั้งแต่ ๒ รายขึ้นไป) 
 
- กรณี มีผูเ้สนอราคารายเดยีว หรอืพิจารณาผลแล้ว 
  เหลือรายเดียว คณะกรรมการฯ ต้องมีเหตผุลสมควรที่ 
  จะดำเนินการต่อ ให้ต่อรองราคาให้ต่ำที่สุดเท่าที่จะทำได ้
- เหตุผล………………………………………………………………. 
 
- การต่อรองราคา......................................................... 

- ลดลงเหลือจำนวนเงิน................................................. 

 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ผ่าน   ไม่ผ่าน 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 
 
 
 ถูก    ไม่ถูก 

 
 มี      ไม่มี 
 ถูก    ไม่ถูก 

 

 
 
 
 
1 ผู้ชนะการ 
  เสนอราคา 
(บจก./หจก.)….. 
 
 
 
(หนังสือยืนยัน 
จากหน่วยใช้) 
 

หนังสือ (บจก./
หจก.)….. 

 
๘. การพิจารณาของ

หน่วย 
 

- หน่วยจัดหา 
- กบ.เหล่าทัพ 

 เห็นด้วย 
 เห็นด้วย 

 

๙. การพิจารณาของ
ผู้เกี่ยวข้อง 
 

- หน่วยงบประมาณ พิจารณาด้านงบประมาณแล้ว 
- สำนักงบประมาณเห็นชอบความเหมาะสมของราคาแล้ว  
- นายกรัฐมนตรีกรณุาทราบแล้ว 
- ครม. เห็นชอบให้ก่อหนี้ผูกพันแล้ว 
- การประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอ้ม (EIA) กรณีงานจ้างก่อสร้าง 

 มี       ไม่มี 
 มี       ไม่มี 
 มี       ไม่มี 
 มี       ไม่มี 
 
 มี       ไม่มี 

สปช.ทหาร/เหลา่ทัพ 
หนังสือ..................... 
 
 
 

๑๐. อำนาจอนุมัติการ
สั่งซ้ือสั่งจ้าง 

- การอนุมัติซื้อ/จา้ง อยู่ในอำนาจของ....................................... 
  มอบอำนาจให้......................................................................... 

 ถูก     ไม่ถูก 
 

คำสั่ง
........................ 

ตรวจถูกต้อง 

          

(.......................................) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 

          

(.......................................) 
ผอ.กอง.......................... 



-๓๕- 

รายการตรวจสอบของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
โครงการ/งานจ้างก่อสร้าง  
วงเงิน  บาท หน่วยบริหารสัญญา  
สัญญาจ้างก่อสร้าง สัญญาเลขที ่ ระหว่าง บก.ทท. (สยย.ทหาร) กับ (บจก./หจก.)                                (ผู้รับจ้าง) 
ระยะเวลาทำงาน วัน เร่ิมทำงานตามสัญญา ครบกำหนดตามสัญญา……………………. 
อนุมัติแก้ไขสัญญา/ขยายระยะเวลา ครบกำหนดตามสัญญาใหม…่……………………………….                               
ครบกำหนดค่าปรับเกินร้อยละ ๑๐ ของสญัญาจ้างก่อสร้าง เมื่อ การปฏิบัต…ิ………………………. 
    
 

ลำดับ รายการ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 
๑. การเตรียมการ 

๑.๑  ศึกษาแบบรูปรายการรายละเอียดและ 
ประมาณราคารวมทั้งข้อกำหนดในสญัญา 

๑.๒  ขอรับคู่มือการควบคุมงานก่อสร้างของ  
สยย.ทหาร จากเจา้หน้าที่จดัหาของหน่วยที่                  
ดำเนินการจัดจา้งงานก่อสร้าง  
(หน่วยบริหารสญัญา) 

๑.๓  เตรยีมเอกสารสำหรับการควบคมุงานก่อสร้าง 
       - แบบบันทึกการควบคมุงานก่อสร้างประจำวัน 
         (อนุผนวก ข-๑) 
       - แบบรายงานผลงานผลการควบคุมงานก่อสรา้ง 
         ประจำสัปดาห์ (อนผุนวก ข-๒) 
       - แบบรายงานผลการควบคุมงานก่อสร้าง 
       ในแต่ละงวด (อนุผนวก ข-๓) 

๑.๔  ตดิต่อประสานกับหน่วยผู้ว่าจ้าง หรือหน่วย 
       เกี่ยวข้อง เพื่อขอทราบรายละเอยีดตา่ง ๆ  
       ที่ควรทราบ 

๑.๕  ขออนุมตัิเดนิทางไปปฏิบตัิราชการ เพื่อควบคมุ 
       งานก่อสรา้ง (กรณีที่ต้องไปควบคุมงานก่อสร้าง 
       ในหน่วยต่างจังหวัด) 

๑.๖  รายงานตัวต่อประธานกรรมการฯ เพื่อขอรบั 
       นโยบายและแนวทางปฏบิัต ิ

๑.๗  รายงานตัวต่อ หน.ส่วนราชการ ที่รับผดิชอบ 
       ในพื้นที่ ณ สถานที่ก่อสร้างนั้นทันที 

๑.๘  หนังสือผูร้ับจ้างขออนญุาตเข้าพื้นที่ 
       เพื่อดำเนนิการก่อสร้าง 

๑.๙  หนังสือทางราชการส่งมอบพื้นที่ให้กับผู้รับจ้าง 

 
 ถูกต้อง    ไม่ถูกต้อง 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 

 รับถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 
 
 

 จัดเตรียมถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 
 
 จัดเตรียมถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 
 จัดเตรียมถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 

 ประสานเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 
 

 คำสั่ง........ที่..........ลง........... 
      
 

 รายงานตัวเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 

 รายงานตัวเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 

 หนังสือ........ที่..........ลง........... 

 หนังสือ........ที่..........ลง........... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ............(ที่หนังสือ) 

 ............(ที่หนังสือ) 

 



-๓๖- 

 

ลำดับ รายการ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 
๒. การประสานงานและวางแผนร่วมกบัผู้รับจ้าง 

๒.๑ กำหนดที่ตั้งสำนกังาน สถานที่เก็บกองวัสดุ  
       ที่พักคนงานการใช้กระแสไฟฟ้า การใช้น้ำ 
       ประปา การตั้งสุขา การเก็บขยะมลูฝอย  
       การทำบตัรอนญุาตผา่น เข้า - ออก ของ 
       คนงาน และเรื่องอื่น ๆ  ทีเ่กี่ยวข้อง 

๒.๒ ประสานผู้รับจ้างร่วมวางแผนการดำเนินการ 
       ก่อสร้างการประมาณราคาต่าง ๆ  
      เพื่อนำมาคำนวณผลการทำงาน 

๒.๓  ประสานผู้รบัจ้างให้จัดทำรายละเอยีดใน 
       การควบคุมงานก่อสร้างด้วยไม้อัดหรือ 
       กระเบื้องกระดาษ ขนาด ๔x๘ ฟุต ติดตั้งไว้  
       ณ ที่อันควรในบรเิวณที่ก่อสรา้ง 

 
 ประสานงานและวางแผน 
     ถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 
 
 
 
 ประสานงานและวางแผน 
     ถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 

 ประสานงานและวางแผน 
     ถูกต้องเรียบร้อย 
     เมื่อ.............ว.ด.ป............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓. การควบคุมงานก่อสร้าง 
๓.๑  ตรวจและควบคุมงานก่อสร้าง ณ สถานที่ 
       ที่กำหนดให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ 
       ละเอยีดและข้อกำหนดในสัญญาทุกวัน 
 
 

๓.๒  อำนวยความสะดวกให้แก่ผู้รับจ้าง เพื่อให้ 
       งานก่อสรา้งดำเนินการไปด้วยความเรียบร้อย 
       ตามความเหมาะสม 

๓.๓  การปฏบิัติเมื่อถึงช่วงระยะงานก่อสร้างทีไ่ม ่
       แน่ใจว่า ตนมีความรู้ความสามารถเพียงพอ 
       ที่จะดำเนินการควบคุมงานก่อสร้างในช่วง 
       ระยะงานนั้นให้สำเร็จลุลว่งไปได ้
 

๓.๔  ตรวจสอบว่าผู้รับจ้างได้มีการเอางานก่อสร้าง 
      บางส่วนหรือทั้งหมดไปใหผู้้อื่นรับช่วง 
       ดำเนินการต่อหรือไม ่

๓.๕  กรณีมีข้อผิดพลาดหรือข้อขัดแย้ง ให้รายงาน
ข้อมูลและเสนอแนะการแกไ้ขกับคณะกรรมการ
ตรวจรับพสัดหุรือผู้ทีไ่ด้รบัมอบหมาย 
เพื่อตกลงใจ 

 
 
 

 
 ตรงตามข้อกำหนดในสัญญา 
 ไม่ตรงตามข้อกำหนดในสัญญา 
     สั่งหยุด/พัก/ยับยั้งงานก่อสร้างส่วนนั้นไว้ก่อน  
     เมื่อ..................และรายงานคณะกรรมการฯ   

เพื่อสั่งการโดยทันที 

 ประสานงานในเรื่อง............................ 
     ๑. ....................................................... 
     ๒. ....................................................... 

 รายงานต่อประธานกรรมการฯ/หน่วยทีด่ำเนินการ    
      จัดจ้างงานก่อสร้าง (หน่วยบริหารสญัญา) 
       เมื่อ...............................................เพือ่ขอให้ 
      จัดหาผู้มีความรู้ในสาขานั้นมาใหค้ำแนะนำ 
 ค้นคว้าศึกษาด้วยตัวเองจนเข้าใจ 

 ไม่ม ี
 มี ขออนุญาตจาก หน.หน่วยงานฯ ผู้ว่าจ้าง 
 หนังสือ........ที่..........ลง........... 

 รายงานคณะกรรมการฯ หรือผู้ที่ได้รับมอบฯ แล้ว 
 ไม่มีการสั่งการแกไ้ข 
 มีการสั่งการแกไ้ขใหส้ั่งโดยตรงกับผู้มีอำนาจสั่งการ 
       ของผู้รับจ้างแล้วทำบันทึกรายงานตามแบบ 
       การควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน (อนุผนวก ข- ๑) 
 

 
- ดำเนินการตาม
ระเบียบ กค. ว่าด้วย
การจัดซื้อจดัจ้างฯ 
ข้อ ๑๗๘ (๑) 
 

 ............(ที่หนังสือ) 
 
 
 
 
 
 

 ............(ที่หนังสือ) 

- ดำเนินการตาม 
พ.ร.บ. การจดัซือ้ 
จัดจา้งฯ ข้อ ๙๕ 
 
- ดำเนินการตาม
ระเบียบ กค. ว่าด้วย
การจัดซื้อจดัจ้างฯ 
ข้อ ๑๗๘ (๒) 
 



-๓๗- 
ลำดับ รายการ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

๔. การรายงานผลการควบคุมงานก่อสร้าง 
๔.๑ การรายงานประจำวัน 
      - จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
        และเหตุการณ์แวดล้อม การหยุดงาน สาเหตุ 
        การหยุดงานและผลการปฏบิัติงาน 
      - รายละเอยีดขั้นตอนและวัสดุที่ใช้ 

๔.๒ การรายงานประจำสัปดาห ์
 
 

๔..๓ การรายงานประจำงวดงาน 
 
 
 
๔.๔ การรายงานผลงานของผู้รับจ้างในแต่ละงวดงาน 
 

๔.๕ จดัทำแผนภมูิผลความกา้วหน้าของงาน 
       (PROGRESS CHART) เปรยีบเทยีบกับแผนการ 
      ดำเนินงาน (งวดงาน) ตามสัญญาโดยวิธีเขียนกราฟ 
        

๔.๖ กรณมีีเหตุการณผ์ิดปกตหิรือขอ้ขัดแย้งต่าง ๆ  
      เร่งด่วนให้รีบรายงานคณะกรรมการฯ และหน่วย 
      ที่ดำเนินการจัดจ้างงานก่อสร้างทนัท ี
      (หน่วยบริหารสัญญา) 

 
 บันทึกในแบบบันทึกการควบคมุงานกอ่สร้าง 
      ประจำวัน (อนผุนวก ข-๑) อยา่งน้อย ๒ ฉบบั 
      ถูกตอ้งครบถ้วน 
 วัสดุที่ใช้และขั้นตอนการปฏบิัตติรงตามเง่ือนไข 
 รายงานครบทุกวัน 
 
 รายงานตามแบบรายงานผลการควบคุมงานก่อสร้าง   

ประจำสัปดาห์ (อนุผนวก ข-๒) ถูกต้องครบถ้วน 
 รายงานครบทุกสปัดาห ์
 
 รายงานตามแบบรายงานผลการควบคุมงาน 
     ก่อสร้างในแต่ละงวดงาน (อนุผนวก ก-๓) 
 รายงานครบทุกงวดงาน 
 
 แบบรายงานผลงานประจำงวด (อนุผนวก ข-๔) 
 รายงานถูกต้องครบทุกงวดงาน 
 
 จัดทำแผนภมูิ ตามความก้าวหน้าเรียบร้อย 
     เมื่อ............................................................ 

 
 
 ไม่มีเหตุการณผ์ิดปกตหิรือข้อขัดแย้งต่าง ๆ 
 มีเหตุการณผ์ิดปกตหิรือข้อขัดแย้งต่าง ๆ  และ     

ไดร้ายงานโดยทางโทรศัพท์ โทรสาร วิทยุ  
      บันทึกด่วน หรือด้วยวาจาโดยวธิใีดวิธีหนึ่งทันท ี
      เมื่อ....................................................................... 

 
-  ดำเน ิ นการตาม
ระเบียบ กค. ว่าด้วย
การจัดซ ื ้อจ ัดจ้างฯ 
ข้อ ๑๗๘ (๓) 

 

 ............(ที่หนังสือ) 

 

 ............(ที่หนังสือ) 

 

 ............(ที่หนังสือ) 

 ............(ที่หนังสือ) 

 

 ............(ที่หนังสือ) 

๕. การดำเนินการด้านเอกสาร 
๕.๑ การส่งมอบงานของผู้รับจ้าง เมื่อผู้รับจ้าง 
      ปฏิบัติงานเป็นไปตามสัญญาจ้างแต่ละงวดงาน 
      หรือเมื่องานเสร็จเรียบร้อย ผู้รับจ้างได้ส่งมอบ 
      งานโดยทำเป็นหนังสือรวม ๒ ฉบับ ผ่านผู้ 
      ควบคุมงานนำเรียนประธานกรรมการฯ และ 
      เรียนหัวหน้าหน่วยที่ดำเนินการจัดจ้างงาน 
      ก่อสร้าง (หน่วยบริหารสัญญา) 
 
๕.๒ รายงนสรุปผลการปฏิบัติงานก่อสร้างของ 
      ผู้รับจ้างประจำงวด (อนุผนวก ข- ๓) ให ้
      คณะกรรมการฯ นำเรียน หัวหน้าหน่วย 
      ทีด่ำเนินการจัดจ้างงานก่อสร้าง (หน่วยบริหาร 
      สัญญา) ภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วัน 
      ถึงกำหนดนั้น ๆ 
 
 

 
 ดำเนินการเรียบร้อย 
     เมื่อ............................................................ 
 
 
 
 
 
 
 ดำเนินการเรียบร้อย 
     เมื่อ............................................................ 

 
 ............(ที่หนังสือ) 
 
 
 
 
 
 
 
 ............(ที่หนังสือ) 
-  ดำเน ิ นการตาม
ระเบียบ กค. ว่าด้วย
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างฯ  
ข้อ ๑๗๘ (๔) 
 
 



-๓๘- 

 
หมายเหตุ  ๑. การตรวจสอบของผู้ควบคุมงาน ยึดถือตามที่ ผบ.ทสส. อนุมัติท้ายหนังสือ กบ.ทหาร ด่วนมาก ที่ ต่อ กห ๑๓๐๕/๓๐๘ ลง ๒๐ เม.ย. ๖๐ 

        ๒. ให้ผู้ควบคุมงานดำเนินการและรายงานผลการปฏิบตัิตาม ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจดัจ้างฯ ข้อ ๑๗๘ โดยเคร่งครัด 
        ๓. ให้ผู้ควบคุมงานช่วยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินงานให้เป็นไปตาม ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๑๗๖ 
        ๔. การรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานก่อสรา้งประจำงวดงานให้แนบรายการตรวจสอบของผู้ควบคุมงานนี้ด้วยทุกครั้ง 

 
 ตรวจแล้วถูกต้อง 

  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง จำนวน นาย 

 ๑.   ผู้ควบคุมงาน 
 (                                            ) 

 ๒.   ผู้ควบคุมงาน 
 (                                            ) 

 ๓.   ผู้ควบคุมงาน 
 (                                            ) 

 รับทราบ 

  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานก่อสร้าง 

 ๑.   ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 (                                            ) 

 ๒.   กรรมการตรวจรับพัสดุ 
 (                                            ) 

 ๓.   กรรมการ/เลขานุการตรวจรับพัสดุ 
 (                                            ) 

 
 
 
 
 

ลำดับ รายการ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 
๖. การปฏิบัติของเจ้าหน้าที่อื่น ๆ 

- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบระดับของหน่วยสายวิทยาการ 
  สถาปนึก หรือวิศวกรผู้ออกแบบ ซึ่งมีหน้าที่ 
  เกี่ยวข้องกับการควบคุมงานก่อสร้างนั้น ๆ  
  เป็นครั้งคราว 

- การดำเนินการอื่น ๆ 
  ๑. ...................................................................... 
  ๒. ...................................................................... 

 

 
 ลงบันทึกหลักฐานไว้ในแบบบันทึกการควบคุม 
      งานก่อสร้างประจำวัน (อนุผนวก ข -๑) 
 
 

 ดำเนินการ 
     เมื่อ.................................................... 
     เมื่อ.................................................... 

 ............(ที่หนังสือ) 

 
 

 ............(ที่หนังสือ) 

 



-๓๙- 

ส่วนที่ ๓ 

การจัดซื้อและจัดจ้างทีม่ิใช่งานก่อสร้าง 
 

  กล่าวนำ 
  การจัดซื ้อและจัดจ้างที ่มิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่าการจัดหาโดยการซื ้อหรือการจ้าง  
ในงานอื่น ๆ ที่มิใช่งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย หรืองานก่อสร้าง  
หรือการจ้างที่ปรึกษาและการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ในการนี้ การจัดซื้อและจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง
ดังกล่าว จะต้องดำเนินการด้วยความโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ มีความคุ้มค่า มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ ซึ่ง  กบ.ทหาร ได้รวบรวมวิธีการจัดซื้อและจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  
ตาม พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างฯ ระเบียบ กค. ว ่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างฯ และกฎหมายที ่เก ี ่ยวข้องต่าง ๆ  
ทั้งนี้ ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องศึกษาและทำความเข้าใจเกี ่ยวกับหนังสือเวียนของกรมบัญชีกลางที ่มีการประกาศ  
ในช่วงระยะเวลาต่าง ๆ มาเป็นข้อมูลประกอบในการปฏิบัติตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยแบ่งออกเป็น ๓ วิธี ดังนี้ 

 ๑. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป แบ่งเป็น ๓ วิธ ี
  ๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)  
  ๑.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  ๑.๓ วิธีสอบราคา 
  ๒. วิธีคัดเลือก 
  ๓. วิธีเฉพาะเจาะจง 
  ทั้งนี้ แต่ละวิธีสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนต่าง ๆ จนถึงขั้นการตรวจรับพัสดุ ถือเป็นการสิ้นสุด
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งจะไม่รวมถึงการขึ้นทะเบียน การเก็บรักษา และการจำหน่ายพัสดุ 

 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป แบ่งเป็น ๓ วิธี 
    ๑. วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)  

 ๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) คือ การซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที ่ไม่ซ ับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที ่ม ีมาตรฐาน และได้ ก ําหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า  
(e- catalog) โดยให้ดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) ตามวิธ ีการที่
กรมบัญชีกลางกําหนด ซึ่งสามารถกระทําได้ ๒ ลักษณะ ดังนี้  
  ๑.๑.๑ การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท แต ่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
  ๑.๑.๒ การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ การซื ้อหรือจ้างครั ้งหนึ่ง  
ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
  ๑.๒ แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างเป็น
การล่วงหน้าทั้งปี ภายหลังจากได้รับแจ้งวงเงินงบประมาณจาก สปช.ทหาร แล้ว ให้เจ้าหน้าที ่หรือผู้ที ่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานจัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้างประจำปี เร่งรัดเสนอ หน.ส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพื ่อขอความเห็นชอบ และให้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื ้อจ ัดจ้างใน ระบบเครือข่ายสารสนเทศของ 
กรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธ ีการที ่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศ 
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี
ด ังกล ่าว จะไม่สามารถดำเน ินการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างในโครงการน ั ้นได้  ท ั ้ งน ี ้  แผนการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างประจำปี  
ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อยดังต่อไปนี้  



-๔๐- 
    ๑.๒.๑ ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
    ๑.๒.๒ วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
    ๑.๒.๓ ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง   
    ๑.๒.๔ รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

๑ .๓  หลังจากที่ ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้างประจําปีตามข้อ ๑ .๒ แล้ว  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. รีบดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบ กค. ว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างฯ เพ่ือให้พร้อมที่จะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว  
  ๑.๔  ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปี ให้เจ้าหน้าที่หรือ 
ผู ้ท ี ่ได ้ร ับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั ้นจัดทํารายงานพร้อมระบุเหตุผลที ่ขอเปลี ่ยนแปลงเสนอหัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ดําเนินการตามข้อ ๑.๒ ต่อไป  
  ๑.๕ การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

 ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั ้งคณะกรรมการขึ ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้าง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย เพื ่อให้การกําหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง มีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  

 หากพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพ่ือ 
ความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้  หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกําหนด
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม แต่มีผู้ได้ร ับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้ก ับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว  
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุ 
ในคูม่ือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น  
    ระยะเวลาการพิจารณาให้เป็นไปตามที ่ห ัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนด 
ตามความจําเป็นและเหมาะสม   
  ๑.๖  การกําหนดราคากลาง   
    ราคากลาง หมายความว่าราคาเพื่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื ่นข้อเสนอ 
ไดย้ื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างไดจ้ริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้  
  ๑.๖.๑ ราคามาตรฐานทีส่ํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด  
  ๑.๖.๒ ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากทอ้งตลาด  
  ๑.๖.๓ ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ   
     ในกรณีที ่มีราคาตาม ๑.๖.๑ ให้ใช้ราคาตาม ๑.๖.๑ ก่อน ในกรณีที ่ไม่มีราคาตาม ๑.๖.๑  
แต่มีราคาตาม ๑.๖.๒ หรือ ๑.๖.๓ ให้ใช้ราคาตาม ๑.๖.๒ หรือ ๑.๖.๓ ก่อน โดยจะใช้ราคาใด ตาม ๑.๖.๒ หรือ ๑.๖.๓  
ให้คํานึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ  
  ๑.๗ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณ 
ราคากลาง สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
     ๑.๗.๑ ให้ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง สำหรับ 
การจัดซื้อจัดจา้งที่มีวงเงินเกินกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
   ๑.๗.๒  ให้จัดทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง  
ในระบบระบบเคร ือข ่ายสารสนเทศของกรมบัญช ีกลาง  และของส ่วนราชการใน บก.ทท. ตามว ิธ ีการ 
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น 
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  ๑.๗.๓ ระยะเวลาทีป่ระกาศ ให้ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 
พร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  
  ๑.๗.๔  ระยะเวลาการปลดประกาศ ให้ปลดประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลาง 
และการคำนวณราคากลาง ดังนี้  
   ๑.๗.๔.๑ เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้าง ได้มีคำสั่งรับคำเสนอซื้อหรือจ้างแล้ว  
   ๑.๗.๔.๒ เมื่อพ้น ๓๐ วัน นับแต่วันที่เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
สั่งซื้อสั่งจ้าง ทั้งนี ้แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงกำหนดก่อน  
   ๑.๗.๕ ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้กำหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่
กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
  ๑.๘ ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)  
   ๑.๘.๑ เจ้าหน้าที ่จัดทํารายงานขอซื ้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ตามรายการดังต่อไปนี้  
    ๑.๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเป็นที่ตอ้งซื้อหรือจ้าง  
    ๑.๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง  
    ๑.๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
    ๑.๘.๑.๔ วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ หรือให้ระบุวงเงิน 
ทีป่ระมาณว่าที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
    ๑.๘.๑.๕ กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
    ๑.๘.๑.๖ วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น  
    ๑.๘.๑.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   
    ๑.๘.๑.๘ ข้อเสนออื่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จําเป็น
ในการซื้อหรือจ้าง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน  
  ๑.๘.๒ ให้เจ้าหน้าที่จัดทําเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศเชิญชวน
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด  
  การจัดทําเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามข้างต้น ถ้าจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการ
แตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในแบบ และไม่ทําให้ทางราชการ
เสียเปรียบก็ให้กระทําได้ เว้นแต่ หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ 
ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว ไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 
  การกําหนดวัน เวลา การเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว  
ให้กําหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยกําหนดเป็นวัน 
เวลา ทําการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
(e-GP) เป็นเกณฑ์  
  ๑.๘.๓ เมื ่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื ้อหรือขอจ้าง  
ตามข้อ ๑.๘.๑ แล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้ าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
กำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท.  เป็นเวลาติดต่อกัน 
ไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ 
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  ๑.๘.๔ กรมบัญชีกลางจะจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง ไปยังผู้ประกอบการที่ได้
ลงทะเบียนในระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (e-GP) ซึ่งได้นํารายละเอียดของพัสดุลงในระบบ 
ข้อมูลสินค้า (e-Catalog) ตรงตามประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างฯ ของส่วนราชการใน บก.ทท. 
  ๑.๘.๕ เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคา โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ให้ดําเนินการดังนี้   
   ๑.๘.๕.๑ กรณีเป็นการเสนอราคาโดยใบเสนอราคา ผู ้ประกอบการจะเข้าสู่ 
ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์และให้เสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
   ๑.๘.๕.๒  กรณีเป็นการเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์  ผู้ประกอบการ 
จะเข้าสู่ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ โดยต้องลงทะเบียนก่อนเริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายในเวลา ๑๕ นาที  
พรอ้มทั้งให้ทําการทดสอบระบบเป็นเวลา ๑๕ นาที และเสนอราคาภายในเวลา ๓๐ นาที โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได้ 
  กําหนดวันเสนอราคาตามข้างต้น ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอ
ราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับ
การเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  ๑.๘.๖ เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ ๑.๘.๕ แล้ว หากปรากฏว่า มีผู้ที ่เสนอราคาต่ำสุด
เท่ากันหลายราย ให้เจ้าหน้าที ่พิจารณาราคาต่ำสุดของผู้ที ่เสนอราคาเข้าสู่ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ในลําดับแรก 
เป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น  
  ในกรณีที่มีผู้เข้าเสนอราคาเพียงรายเดียว หากเห็นว่าราคาที่เสนอมีความเหมาะสมและ
เป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการใน บก.ทท. ให้เจ้าหน้าที่เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เพ่ือพิจารณารับราคาของผู้เสนอราคารายนั้นได้ 
  ถ้าไม่มีผู้เขา้เสนอราคา ให้เจ้าหน้าที่เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เพื่อพิจารณายกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น และดําเนินการซื้อหรือจ้าง  โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ หรือ 
จะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) 
แล ้วแต่กรณีก ็ได้  เว ้นแต่จะดําเน ินการซื ้อหร ือจ ้างโดยว ิธ ีค ัดเล ือก หร ือว ิธ ี เฉพาะเจาะจงด้วยเหต ุ อ่ืน  
ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่ โดยการจัดรายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง ตามข้อ ๑.๘.๑ 
  ๑.๘.๗  ในกรณีที่ปรากฏว่า ราคาของผู้ที่เสนอราคารายต่ำสุดที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ตามข้อ ๑.๘.๑ ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการดังนี้  
   ๑ .๘ .๗ .๑ ต ่อรองราคาก ับผ ู ้ เสนอราคารายด ังกล ่าวผ ่านทางระบบตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้ หากผู้เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านทางระบบตลาด
อิเล็กทรอนิกส์แล้ว หากราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างนั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ 
ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 
   ๑.๘.๗.๒ ถ้าดําเนินการตามข้อ ๑ .๘.๗.๑ แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผ ู ้ เสนอราคา 
ที่เสนอราคาถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างฯ ทุกรายผ่านทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
เพื่อให้เสนอราคาใหม่พร้อมกัน โดยให้ยื่นใบเสนอราคาผ่านทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ภายในเวลาที่กําหนด  
หากผู้เสนอราคารายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาใหม่ให้ถือว่าผู้เสนอราคารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากปรากฏว่า 
ผู้เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาครั้งใหม่ เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้น 
ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื ้อหรือจ้าง 
จากผู้เสนอราคารายนั้น 
   ๑.๘.๗.๓ ถ้าดําเนินการตามข้อ ๑.๘.๗.๒ แล้วไม่ได้ผลให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการ
ใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อพิจารณายกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น ทั้งนี้ การดําเนินการซื้อหรือจ้าง  
ครั้งใหม่ ให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ หรือจะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  



-๔๓- 
ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่จะดําเนินการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่ โดยการจัดทํารายงานขอซื้อ  
หรือขอจ้างตามข้อ ๑.๘.๑ 
  ๑.๘.๘ ภายหลังจากที่ได้ผู้ชนะการเสนอราคาตามข้อ ๑ .๘.๖ หรือข้อ ๑ .๘.๗ แล้ว   
ให้เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคารายนั้น จากระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
จํานวน ๑ ชุด และลงลายมือชื่อกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาทุกแผ่น  
   ในกรณีที่ผู ้เสนอราคาตามข้างต้น เสนอราคาผิดเงื ่อนไขตามที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อ 
หรือจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือเสนอแค็ตตาล็อก (catalog) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ให้ถือว่าผู้เสนอราคารายนั้น 
ไม่ผ่านคุณสมบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ ให้เจ้าหน้าที่เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  
เพื่อพิจารณายกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น หรือพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ำในลําดับถัดไปเป็นผู้ชนะการเสนอราคาก็ได้ 
ทั้งนี้ให้คํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ   
  ๑.๘.๙ ให้เจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
     ๑.๘.๑๐ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงาน
ผลการพิจารณา และผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
และให้ปิประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่าน
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
  ๑.๙ การทำสัญญา 
  ๑.๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทําได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์   
(ภายใน ๗ วันทำการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๖ และระเบียบ กค. 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๔๒) และไม่มีผู้ใดอุทธรณภ์ายในระยะเวลาดังกล่าว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ์ เมื่อส่วนราชการ
ใน บก.ทท. ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ 
  ๑.๙.๒ ส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
โดยความเห็นชอบของสำนักงานอัยการสูงสุด 
  การทำส ัญญารายใดถ ้ าจำ เป ็นต ้องม ีข ้ อความหร ือรายการแตกต ่ าง ไปจาก 
แบบสัญญาตามข้างต้น โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทำให้ทางราชการเสียเปรียบ  
ก็ให้กระทำได้ เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ขอให้ส่งร่างสัญญานั้น
ไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
  ๑.๙.๓ สัญญาที่ทำในราชอาณาจักรต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู ้อื ่นทำ 
อีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากส่วนราชการใน บก.ทท. ที่เป็น
คู่สัญญาแล้ว ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องกำหนดให้มีค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืนข้อตกลงนั้น 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 
  ๑.๙.๔ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ โดยไม่ทำตามแบบสัญญา 
ตามข้อ ๑.๙.๒ ก็ได้ เฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ 
  ๑.๙.๔.๑ การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
  ๑.๙.๔.๒ กรณีท่ีคู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันทำการ นับตั้งแต่วัน
ถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 



-๔๔- 
 ๑.๑๐ การอุทธรณ์  
  ๑.๑๐.๑ ผู้ซึ่งได้ยื่นข้อเสนอเพื่อทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับส่วนราชการใน บก.ทท. 
มีสิทธิอุทธรณ์เกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีที ่เห็นว่าส่วนราชการใน บก.ทท. มิได้ปฏิบัติให้เป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ที่กําหนดใน พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่ออก 
ตามความใน พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ เป็นเหตุให้ตนไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการคัดเลือก
เป็นคู่สัญญากับส่วนราชการใน บก.ทท. 
  ๑.๑๐.๒ ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้  
  ๑.๑๐.๒.๑ การเลือกใช้วิธีการจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผล 
การจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ของส่วนราชการ ใน บก.ทท. 
  ๑.๑๐.๒.๒ การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๗  
  ๑.๑๐.๒.๓ การละเว้นการอ้างถึง พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง 
ระเบียบ หรือประกาศที่ออกตาม พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างฯ ในส่วนที ่เกี ่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
ในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของส่วนราชการ  
  ๑.๑๐.๒.๔ กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  ๑.๑๐.๓ การอุทธรณ์ต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ โดยต้องใช้ถ้อยคําสุภาพ 
และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่งการอุทธรณ์ให้ชัดเจน พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
  ๑.๑๐.๔ ให้ผู ้มีส ิทธิอ ุทธรณ์ยื ่นอุทธรณ์ต่อส่วนราชการนั ้นภายใน ๗ วันทําการ  
นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
  ๑.๑๐.๕ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน  
๗ วันทําการนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดําเนินการตามความเห็นนั ้น  ภายใน
กําหนดเวลาดังกล่าว  
   ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือ
บางส่วน ให้เร่งรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันที่
ครบกําหนดตามข้างต้น  
  ๑.๑๐.๖  เมื่อได้รับรายงานจากส่วนราชการ ในบก.ทท. ตามข้อ ๑.๑๐.๕ คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์จะใช้ระยะเวลาในการพิจารณา ไม่เกิน ๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานแล้วจะแจ้งผลการพิจารณา 
ให้ผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ  
  กรณีที ่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  เห็นว่าอุทธรณ์ฟังขึ ้นและมีผลต่อ 
การจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จะสั่งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดําเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างใหม่ หรือเริ่มจากขั้นตอนใดตามที่เห็นสมควร ส่วนในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ 
ฟังไม่ข้ึนหรือไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ จะแจ้งส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  
  การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด  
  ในกรณีที่พ้นกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ตามข้างต้นแล้ว ยังพิจารณา 
ไม่แล้วเสร็จ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จะยุติเรื่อง และแจ้งผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับ 
การคัดเลือกทราบ พร้อมทั้งแจ้งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  
  ๑.๑๑ การตรวจรับพัสดุ  
  ๑ .๑๑ .๑ ให้ห ัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ พร้อมทั้งกำหนดระยะเวลาในการพิจารณา 
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  ๑.๑๑.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุประกอบด้วย ประธาน ๑ คน กรรมการอย่างน้อย ๒ คน 
แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ โดยให้คํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับ
การแต่งตั้งเป็นสําคัญ  
  ในกรณีจําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของส่วนราชการใน บก.ทท. จะแต่งตั้งบุคคล
อื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้แต่จํานวนกรรมการที่เป็นบุคคลอื่นนั้นจะต้องไม่มากกว่าจํานวนกรรมการตามข้างต้น  
และควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานการซื้อหรือจ้างนั้น ๆ เขา้ร่วมเป็นกรรมการด้วย  
  ๑.๑๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าที่ดังนี้  
  ๑.๑๑.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ใน
สัญญาหรือข้อตกลง สำหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ก่อน  
  ๑.๑๑.๓.๒ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  สําหรับ
กรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ
พัสดุนั้นมาให้คําปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได ้
  ๑.๑๑.๓.๓ ในกรณีจําเป็นที ่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยทั ้งหมดได้  
ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ  
  ๑.๑๑.๓.๔ ให้ตรวจรับพัสดุในวันที ่ผ ู ้ขายหรือผู ้ร ับจ้างนําพัสดุมาส่ง และ  
ให้ดําเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด  
  ๑.๑๑.๓.๕ เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ ขายหรือ 
ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่ เจ้าหน้าที่ พร้อมกับ 
ทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู ้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ  
เพ่ือดําเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการและรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบ  
  ๑.๑๑.๓.๖ ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนด 
ในสัญญาหรือขอตกลงให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการ ใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อทราบและสั่งการ  
  ๑.๑๑.๓.๗ ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้อง แต่ไม่ครบจํานวน หรือ
ส่งมอบครบจํานวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจํานวน 
ที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม ๑.๑๑.๓.๕ และให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้ง
ให้ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น  
  ๑ .๑๑ .๓ .๘ การตรวจร ับพัสด ุท ี ่ประกอบกันเป ็นช ุดหร ือหน่วย ถ ้าขาด
ส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้  
ส่งมอบพัสดุนั้น และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันที่ตรวจพบ  
  ๑.๑๑.๓.๙ ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็น
แย้งไว้ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั่งการให้รับ 
พัสดุนั้นไว้ จึงดําเนินการตาม ๑.๑๑.๓.๕ หรือ ๑.๑๑.๓.๗ แล้วแต่กรณี  
  ๑.๑๒ การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. จัดให้มี
การบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง  พร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน
ประกอบตามรายการดังต่อไปนี้  
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  ๑.๑๒.๑ รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  
  ๑.๑๒.๒ เอกสารเกี่ยวกับการรับความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี)  
  ๑.๑๒.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง 
  ๑.๑๒.๔ ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  
  ๑.๑๒.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
  ๑.๑๒.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก  
  ๑.๑๒.๗ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังส ือ รวมทั ้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 
เป็นหนังสือ (ถ้ามี)  
  ๑.๑๒.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
  ทั ้งนี ้ การจัดซื ้อจัดจ้างที ่ได้ดําเนินการผ่านระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถใช้เอกสารที่จัดทําในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามข้างต้นได ้
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- จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง (ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างฯ  และราคากลาง) 
- ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุสามารถแต่งตั้งในขั้น 
  ขออนุมัติซื้อ/จ้าง ได้) 
 

ผังขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

- ลงประกาศราคากลาง 
- เผยแพร่เอกสารและประกาศในเว็บไซต์หน่วยงาน และกรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า  
  ๓ วันทำการ และปดิประกาศโดยเปิดเผย ณ ท่ีทำการหน่วยงาน 

เจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ผู้ประกอบการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

- ปรับปรุงแก้ไขร่างฯ 
- ปรับปรุงแก้ไขราคากลาง 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

กรมบัญชีกลาง - ส่งประกาศและเอกสารการซือ้การจ้างไปยังผู้ขาย ผู้ให้บริการหรือผู้รับจ้าง และ สตง. 

๑. เสนอราคา โดยใบเสนอราคา (RFQ)  
   ๑.๑ ส่งใบเสนอราคามายังส่วนราชการผ่านทางระบบ e–GP ในวัน เวลา ทำการ  
   ๑.๒ ถึงกำหนดวันเสนอราคา ให้ Log in เข้าสู่ระบบการเสนอราคาเพื่อเสนอราคา 
         (เสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว) 
๒. เสนอราคา โดยการประมูลอเิล็กทรอนิกส์  
    ๒.๑ เสนอราคาผ่านทางระบบ e–GP ในวัน เวลาที่สว่นราชการกำหนด  
         (เสนอราคาได้หลายครั้งภายใน ๓๐ นาที)  
    ๒.๒ ถึงกำหนดวันเสนอราคา ให้ Log in เพื่อลงทะเบียนและทดสอบระบบ  
    ๒.๓ เร่ิมการประมูลในเวลาราชการ (กระทำภายใน ๓๐ นาที) 
 

- รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ ๑. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา (จัดทำในรูปแบบเอกสาร) 
๒. พิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคาต่ำสุด 
 

๑. แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายการทราบ ผ่านทาง E-mail 
๒. ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคาในเว็บไซต์หน่วยงานและกรมบัญชีกลาง 
๓. ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ ทำการของหน่วย 
๔. รอการอุทธรณ์  ๗ วันทำการ 
 

- ยกเลิก 

ลงนามสัญญา/ข้อตกลง 

ตรวจรับพัสดุ 
 

เบิกจ่าย งป. 
 

บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 
 

 

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

 หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ประกาศเผยแพร่ 

โครงการ/งาน ผบ.ทสส. ให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และ/หรือ ส่วนราชการใน บก.ทท.  เห็นชอบแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 
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การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

การตรวจรับพัสด ุ
 

กรณีพัสดุถูกต้องทำการตรวจรับ 
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 

เพื่อทราบ 

กรณีพัสดุไม่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงานของ

รัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

กรณีพัสดุถูกต้อง 
บางส่วน 

กรรมการบางคนไม่
ตรวจรับพัสด ุ

(ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๕)) (ข้อ ๑๗๕ (๗)) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรับพัสดุ  
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐ 
สั่งไม่รับพัสดุ/แจ้งผู้ขาย 

หรือผู้รับจ้างภายใน ๓ วันทำการ  
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์

ปรับ 

รับเฉพาะพัสดุที่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ  

เพื่อแจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 
 (ส่วนที่ไม่ถูกต้อง) 

กรรมการที่ไม่ตรวจรับทำบันทึก 
ความเห็นแย้งไว ้

รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

รับเฉพาะพัสดทุี่ถูกต้อง รายงาน หน.
หน่วยงานของรัฐ เพื่อแจ้งผู้ขายหรือ

ผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิป์รับ  
(ส่วนทีไ่ม่ถูกต้อง) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรบัพัสดุ 
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

รับ 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งไมร่ับ 
พัสดุ/แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ 
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

ไม่รับ 



-๔๙- 
    ๒. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  ๒.๑  วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ ่งมีวงเงินเกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที ่ไม่ได้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ใน  
ระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding :   
e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

๒.๒  แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

เป็นการล่วงหน้าทั้งปี ภายหลังจากได้รับแจ้งวงเงินงบประมาณจาก สปช.ทหาร แล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานจัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้างประจำปี เร่งรัดเสนอ หน.ส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพ่ือขอความเห็นชอบ และให้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีดังกล่าว จะไม่สามารถ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ ทั้งนี้ แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย
ดังต่อไปนี้  
    ๒.๒.๑ ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
    ๒.๒.๒ วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
    ๒.๒.๓ ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง   
    ๒.๒.๔ รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
  ๒.๓ หลังจากที ่ ได ้ประกาศเผยแพร่แผนการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างประจําป ีตามข้อ ๒ .๒ แล้ว  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. รีบดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบ กค. ว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างฯ เพ่ือให้พร้อมที่จะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 
  ๒.๔ ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจํ าปีให้เจ้าหน้าที่หรือ 
ผู ้ท ี ่ได ้ร ับมอบหมายในการปฏิบัต ิงานนั ้นจัดทํารายงานพร้อมระบุเหตุผลที ่ขอเปลี ่ยนแปลงเสนอหัวหน้า  
ส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ดําเนินการตามข้อ ๑.๒ ต่อไป 
  ๒.๕ การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

 ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั ้งคณะกรรมการขึ ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร่ างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้าง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา คัดเลือกข้อเสนอด้วย เพื ่อให้การกําหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง มีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  

 หากพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวก
จะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผล ิตภ ัณฑ ์อ ุตสาหกรรมแต ่ม ีผ ู ้ ได ้ ร ับการจดทะเบ ียนผล ิตภ ัณฑ ์ ไว ้ก ับกระทรวงอ ุตสาหกรรมแล้ ว  
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือ  
ผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น  
 องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามข้างต้น  
ให้เป็นไปตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดตามความจําเป็นและเหมาะสม   



-๕๐- 
 ๒.๕.๑ ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุนและกำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่ แก้ไข
เพิ่มเติม รวมทั้งกรมบัญชีกลางได้กำหนดคู่มือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐ
ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ สรุปสาระสำคัญที่ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องดำเนินการ ได้ดังนี้ 
 ๒.๕.๑.๑ ได้มีการกำหนดได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ดังนั้น ในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ
กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือการกำหนดเงื่อนไขและคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ สำหรับการจัดซื้อ
และการจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีคัดเลือก ซึ่งใช้เกณฑ์ราคาในการ
พิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องกำหนดเงื่อนไขให้ผู้ประกอบการยื่นสำเนาหนังสือรับรองสินค้าที่ผลิต
ภายในประเทศของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย และสำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและ 
ขนาดย่อม (SMEs) รวมทั้งกำหนดเงื่อนไขในการพิจารณาเกี่ยวกับการให้แต้มต่อในการยื่นข้อเสนอของผู้ประกอบการดังกล่าว
ไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างฯ ด้วย 
 ๒.๕.๑.๒ ในกรณีผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อ
จัดจ้าง ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการต่อรองราคาตามแนวทางท่ีกำหนด 
 ๒.๕.๑.๓ สำหรับการจัดซื ้อจัดจ้างครั ้งหนึ ่งที ่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน 
 ๒.๕.๑.๔ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างกับ
ผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. 
ดำเนินการตามแนวทางที่กำหนด 
 ๒.๕.๑.๕ ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่ดำเนินการขออนุญาตต่อผู้มีอำนาจ
เหนือขึ ้นไปหนึ่งชั ้นหรือหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถให้ผู ้มีอำนาจพิจารณาให้สัตยาบัน  สำหรับ 
การดำเนินการที่ได้ดำเนินการไปก่อนแล้วนั้นในภายหลังได้ 
 ๒.๕.๒ กรมบัญชีกลางได้มีหนังสือเวียนแจ้งให้ทราบว่า ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถ
เตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในขั้นตอนที่เป็นเรื่องภายในของหน่วย ด้วยการแต่งตั้งคณะกรรมการ หรือจะให้ เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอไว้ก่อนเริ่มกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ.  
การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
  ๒.๖ การกําหนดราคากลาง   
  ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้  
  ๒.๖.๑  ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
  ๒.๖.๒  ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
  ๒.๖.๓  ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
  ๒.๖.๔ ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด  
  ๒.๖.๕ ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ   
  ๒.๖.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  
   ในกรณีที่มีราคาตาม ๒.๖.๑ ให้ใช้ราคาตาม ๒.๖.๑ ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม 
๒.๖.๑ แต่มีราคาตาม ๒.๖.๒ หรือ ๒.๖.๓ ให้ใช้ราคาตาม ๒.๖.๒ หรือ ๒.๖.๓ ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม ๒.๖.๒ 
หรือ ๒.๖.๓ ให้คํานึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๒.๖.๑  ๒.๖.๒ และ ๒.๖.๓  
ให้ใช้ราคาตาม ๒.๖.๔  ๒.๖.๕ หรือ ๒.๖.๖ โดยจะใช้ราคาใดตาม ๒.๖.๔  ๒.๖.๕ หรือ ๒.๖.๖ ให้คํานึงถึงประโยชน์
ของทางราชการเป็นสําคัญ 



-๕๑- 
  ๒.๗ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
     ๒.๗.๑ ให้ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง สำหรับการจัดซื้อ
จัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
   ๒.๗.๒  ให้จัดทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง  
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น    

๒.๗.๓ ระยะเวลาที่ประกาศให้ประกาศ 
    ๒.๗.๓.๑ กรณีมีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้างเผยแพร่  
เพ่ือรับฟังความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างดังกล่าว 
    ๒.๗.๓.๒ กรณีไม่มีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้างเผยแพร่   
เพ่ือรับฟังความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
  ๒.๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศให้ปลดประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลางและ
การคำนวณราคากลาง ดังนี้ 
 ๒.๗.๔.๑ เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้างได้มีคำสั่งรับคำเสนอซื้อหรือจ้างแล้ว 
 ๒.๗.๔.๒ เมื่อพ้น ๓๐ วัน นับแต่วันที่เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
สั่งซื้อสั่งจ้าง ทั้งนี้แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงกำหนดก่อน 
     ๒.๗.๕ ให้ระบชุื่อกรรมการกำหนดราคากลางที่แต่งตั้งขึ้น หรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย
ให้กำหนดราคากลาง ซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง 
  ๒.๘ ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
  ๒.๘.๑ เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือขอความเห็นชอบ 
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ตามรายการดังต่อไปนี้ 
  ๒.๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง  
  ๒.๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
  ๒.๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
  ๒.๘.๑.๔ วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณหรือให้ระบุวงเงิน 
ที่ประมาณว่าที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
  ๒.๘.๑.๕ กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
  ๒.๘.๑.๖ วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น  
  ๒.๘.๑.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   
  ๒.๘.๑.๘ ข้อเสนออื ่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั ้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที ่จําเป็น 
ในการซื้อหรือจ้าง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน  
  ๒.๘.๒ ให้เจ้าหน้าที ่จ ัดทําเอกสารซื ้อหรือจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
พร้อมประกาศเชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
   การจ ัดทําเอกสารซื ้อหร ือจ้ างและประกาศเช ิญชวนตามข้างต ้น ถ้าจ ําเป็น 
ต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในแบบ 
และไม่ทําให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได้ เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ขอให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว ไปให้สํานักงานอัยการสูงสุด
ตรวจพิจารณาก่อน  



-๕๒- 
   การกําหนดวันเวลา การเสนอราคาในเอกสารซื ้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวน
ดังกล่าว ให้กําหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื ้อหรือจ้าง  
โดยกําหนดเป็นวันเวลาทําการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้ างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เป็นเกณฑ์  
     ๒.๘.๓ การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้าง จะต้อง
กําหนดเงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างฯ ให้ผู้ยื่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ 
หรือนําเสนองาน ให้ส่วนราชการกําหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ หรือ
นําเสนองานตามวันและเวลา ณ สถานที่ทีส่่วนราชการกําหนด 
     กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่กําหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่เป็น
สาระสําคัญประกอบการยื ่นข้อเสนอของผู ้ย ื ่นข้อเสนอที ่ย ื ่นผ ่านทางระบบประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส์  
หากส่วนราชการเห็นว่า เอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการนําเข้าระบบประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ส่วนราชการกําหนดให้ผู ้ยื ่นข้อเสนอนําเอกสารนั้น พร้อมสรุปจํานวน เอกสารดังกล่าว 
มาส่ง ณ ที่ทําการของส่วนราชการในภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอพร้อมประทับตราสําคัญของนิติบุคคล  
(ถ้ามี) กํากับในเอกสารนั้นด้วย 
     การกําหนดวันให้ผู ้ยื ่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลองหรือ
ทดสอบ หรือนําเสนองานตามวรรคหนึ่ง หรือนําเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามข้างต้น ให้ส่วนราชการกําหนด
เป็นวันใดวันหนึ่งภายใน ๕ วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การนำตัวอย่างพัสดุที ่เสนอมาแสดง 
เพื่อทดลอง หรือทดสอบ หรือนำเสนองาน ที่ไม่อาจดําเนินการวันใดวันหนึ่งได้ให้ส่วนราชการพิจารณากําหนด
มากกว่า ๑ วันได้แต่จํานวนวันดังกล่าว ต้องไม่เกิน ๕ วันทําการ  นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี้ ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไข
ในเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 
     ๒.๘.๔ เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ ๒.๕ ได้จัดทําร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ตามข้อ ๒.๘.๑ พร้อมนํา 
ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอหัวหน้า ส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพื ่อขอความเห็นชอบ หากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่า เพื ่อให้การกําหนดขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม เป็นประโยชน์แก่ส่วนราชการ
ใน บก.ทท. และไม่มีการกําหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟัง
ความคิดเห็นร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและ
ร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
     ๒.๘.๔.๑ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยู ่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ที ่จะให้มีการเผยแพร่เพื ่อร ับฟัง 
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 
     ๒.๘.๔.๒ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. นําร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟั ง 
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 
     ๒.๘.๕ ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. นําร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง  
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้ อ ๒.๘.๔ ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที ่ดําเนินการนําร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และ  
ของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที ่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ เพื ่อให้ผู ้ประกอบการ 
มีความคิดเห็นไปยังส่วนราชการที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 



-๕๓- 
     ๒.๘.๖ กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดทํา 
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้าง ตามข้ อ ๒.๕ พิจารณาว่า  
สมควรดําเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ดําเนินการดังนี้ 
     ๒.๘.๖.๑ กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อ 
หรือจ ้างโดยว ิธ ีประกวดราคาอ ิ เล ็กทรอน ิกส ์ให ้ห ัวหน ้าเจ ้าหน ้าท ี ่จ ัดท ํารายงานพร้อมความเห ็นและ  
ร่างประกาศ และร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที ่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้า 
ส่วนราชการ ใน บก.ทท. เพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้นําร่างประกาศและร่างเอกสาร  
ซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และ
ของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที ่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. อีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ และให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่แจง้ผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
     ๒.๘.๖.๒ กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสาร  
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทํารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
     ๒.๘.๗ ภายหล ั งจากที่ ส ่ วนราชการใน บก.ทท.  ได ้ด ํ า เน ินการตามข้ อ ๒ .๘ .๔  
ข้อ ๒ .๘.๕ และ ข้อ ๒ .๘.๖ แล้วแต่กรณี เสร็จสิ ้นแล้ว ให้ห ัวหน้าเจ ้าหน้าที ่ด ําเนินการเผยแพร่ประกาศ 
และเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และ
ของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที ่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. ภายในระยะเวลาที่กําหนด 
     ๒.๘.๘ การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งเอกสารที่เกี ่ยวกับ 
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียด ให้กระทําไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศ และเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเขายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
      ในกรณีที ่ม ีการขาย ให้ก ําหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่ ส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ต้องเสียไปในการจัดทําเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอื่นที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ได้ใช้จ่ายจาก 
เงินงบประมาณเพ่ือดําเนินการดังกล่าวแล้ว  
     ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น และมีการประกวดราคา
อิเล ็กทรอนิกส์ใหม่ ให้ผ ู ้ร ับหรือผู ้ซ ื ้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส์ครั ้งก่อน  
มีสิทธิ์ขอรับเอกสารประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 
     ๒.๘.๙ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ตามข้อ ๒.๘.๗ ให้คํานึงถึงระยะเวลาในการให้ผู ้ประกอบการเตรียมการจัดทําเอกสารเพื ่อยื ่นข้ อเสนอด้วย  
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
     ๒.๘.๙.๑ การซื ้อหรือจ้างครั้งหนึ ่ง ซึ ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า ๕ วันทําการ 
     ๒.๘.๙.๒ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕ ,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า ๑๐ วันทําการ 
     ๒.๘.๙.๓ การซื ้อหรือจ้างครั้งหนึ ่ง ซึ ่งมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า ๑๒ วันทําการ 
     ๒.๘.๙.๔ การซื้อหรือจ้างครั ้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐ ,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป  
ให้กําหนดไม่น้อยกว่า ๒๐ วันทําการ  



-๕๔- 
      ๒ .๘ .๑๐ ในกรณีท ี ่ โดยสภาพของการซื ้อหร ือการจ ้างน ั ้นม ีความจําเป ็นจะต ้อง  
มีการสอบถามรายละเอียดเพื ่อให้เกิดความชัดเจน ให้อยู ่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่จะกําหนดให้ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม สอบถามผ่ านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  
(e-mail) ของส่วนราชการใน บก.ทท. หรือช่องทางอื ่นตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยให้กําหนดระยะเวลา 
ตามความเหมาะสม และให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ชี ้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  
ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. ก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ 
     ๒ .๘ .๑๑ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิ เล ็กทรอนิกส ์คร ั ้ ง ใด  
หากส่วนราชการใน บก.ทท. ได้กําหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  หรือ
ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้ วน 
ในส่วนที่เป็นสาระสําคัญไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ยกเลิกการดําเนินการซื้อหรือจ้าง
ในครั้งนั้นแล้วดําเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 
     ๒ .๘ .๑๒ เม ื ่ อถ ึ งก ํ าหนดว ัน เสนอราคา โดยว ิธ ีประกวดราคาอ ิ เล ็ กทรอน ิกส์   
ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคา
ได้เพียงครั้งเดียว 
     กําหนดว ันเสนอราคาดังกล ่าว ห้ามมิให ้ร่นหร ือเล ื ่อน หร ือเปล ี ่ยนแปลง  
เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอ
ราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
     ๒ .๘ .๑๓ เมื ่อส ิ ้นส ุดการเสนอราคาตามข้อ ๒ .๘ .๑๒ ให้คณะกรรมการพิจารณา 
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดําเนินการดังนี้ 
      ๒.๘.๑๓.๑ จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ
ทุกรายจากระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไว้ในใบเสนอ
ราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 
     ทั้งนี ้ การซื ้อหรือจ้างที ่มีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องคํานึงถึง
เทคโนโลยีของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา 
ในการพิจารณาคัดเล ือกข้อเสนอ ให้ส ่วนราชการใน บก.ทท.  ก ําหนดเป็นเง ื ่อนไขให้ม ีการย ื ่นข้อเสนอ 
ด้านเทคนิค หรือข้อเสนออื่นแยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคา จนกว่า
จะดําเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื ่นข้อเสนอที่มีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วนและประโยชน์ต่อทางราชการ ซึ่งได้
คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืนผ่านเกณฑ์ขั้นต่ำตามที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนด 
      ๒ .๘ .๑๓ .๒ ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐาน  
การเสนอราคาต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสาร 
ที่กําหนดให้จัดส่งภายหลังจากวันเสนอราคา ตามข้อ ๒.๘.๓ แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
และยื ่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วนถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค หรือเสนอพัสดุที ่มี
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไขที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดไว้ในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
      ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริง
เพิ่มเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และ
หากคณะกรรมการเห ็นว ่ าผ ู ้ ย ื ่นข ้อเสนอรายใดม ีค ุณสมบ ัต ิ ไม ่ครบถ ้วนตามเง ื ่ อนไขที่ ส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. กําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 



-๕๕- 
      ในกรณีท ี ่ผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจาก เงื่อนไข 
ที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ  
และความแตกต่างนั้น ไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย 
ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
      ๒.๘.๑๓.๓ พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื ่นข้อเสนอที่ถูกต้อง  
ตามข้อ ๒.๘.๑๓.๒ และพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ โดยให้จัดเรียงลําดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน ๓ ราย 
      ในกรณีที่ผู้ยื ่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือ
ข้อตกลงกับส่วนราชการใน บก.ทท. ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้คณะกรรมการ
พิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ำรายถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับ แล้วแต่กรณี 
      ๒.๘.๑๓.๔ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่ได้รับไว้ทั ้งหมด เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  
ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้  
       (๑)  รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
       (๒)  รายชื ่อผู ้ย ื ่นข้อเสนอ ราคาที ่เสนอ และข้อเสนอของผู ้ยื่น
ข้อเสนอทุกราย 
       (๓)  รายช ื ่อผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอที ่ผ ่านการค ัดเล ือกว ่าไม ่ เป ็นผ ู ้มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน 
       (๔)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเล ือกข้อเสนอ พร ้อมเกณฑ์  
การให้คะแนน 
        (๕)  ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และการให้คะแนนข้อเสนอ
ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
      ๒.๘.๑๔ ในกรณีท ี ่ปรากฏว ่า ม ีผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอเพ ียงรายเด ียวหร ือมีผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอ 
หลายราย แต่ถ ูกต ้องตรงตามเง ื ่อนไขที ่ก ําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส ์เพ ียงรายเด ียว  
ให ้คณะกรรมการ พ ิจารณาผลการประกวดราคาอ ิเล ็กทรอนิกส์  เสนอห ัวหน ้าส ่วนราชการใน บก.ทท.  
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้ าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่า 
มีเหตุผลสมควรที ่จะดําเนินการต่อไป โดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้คณะกรรมการ
ดําเนินการตามข้อ ๒.๘.๑๕ หรือข้อ ๒.๘.๑๖ แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 
      ในกรณีที ่ไม ่ม ีผ ู ้ย ื ่นข้อเสนอ หรือมีแต่ไม่ถ ูกต้องตรงตามเงื ่อนไขที ่ก ําหนด  
ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อยกเลิก 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น และดําเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  แต่หากหัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาแล้วเห็นว่าการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการ
ซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้  
เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. จะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้เริ่ม
กระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒.๘.๑  
      ๒.๘.๑๕ การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส์  ในกรณีที่ส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. เลือกใช้เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ำสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการพิจารณาราคาต่ำสุด
ของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 



-๕๖- 
      ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
ตามขอ้ ๒.๘.๑ ให้คณะกรรมการดําเนินการดังนี้ 
      ๒.๘.๑๕.๑ แจ้งผู้ที ่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื ้อหรือจ้างนั้น  
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพื ่อต่อรองราคาให้ต่ำที ่สุดเท่าที ่จะทําได้ หากผู ้ที ่เสนอราคารายนั้น 
ยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงิน ที่จะซื้อ
หรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้ว ไม่ยอม 
ลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคา 
ที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
       ๒.๘.๑๕.๒ ถ้าดําเนินการตามข้อ ๒.๘.๑๕.๑ แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคา
ที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน 
โดยยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ยื่น  
ใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคา 
ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่า
ราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 
       ๒.๘.๑๕.๓ ถ้าดําเนินการตามข้อ ๒.๘.๑๕.๒ แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อ
หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือ
ขอเงินเพิ่มเติม หรือลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หากการดําเนินการดังกล่ าว ทําให้ลําดับของผู ้ชนะ 
การเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อ
หรือจ้างในครั ้งนั้น แต่หากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาแล้วเห็นว่าการดําเนินการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือ 
วิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. จะดําเนินการซื้อหรือจ้าง 
โดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือ
ขอจ้าง ตามข้อ ๒.๘.๑ 
      ๒.๘.๑๖ การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส์  ในกรณีที่ส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. เลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น หากปรากฏว่าราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที่  
จะซื้อหรือจ้างตามข้อ ๒.๘.๑ ให้คณะกรรมการแจ้งผู้ที ่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้น  
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  เพื ่อต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที ่จะทําได้ หากผู ้ที ่เสนอราคารายนั้น 
ยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่ 
จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้ว 
ไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคา 
ที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่ยื่นเสนอราคารายนั้น   
       หากดําเน ินการตามข้างต ้นแล้วไม ่ได ้ผล ให ้เสนอความเห็นต ่อหัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่ เพื ่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพิ ่มเติม หรือยกเลิก 
การซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น และดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. 
พิจารณาแล้วเห็นว่า การดําเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือ
จ้าง โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่ 
ส่วนราชการใน บก.ทท. จะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการ
ซื้อหรือจ้างใหม ่โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒.๘.๑ 
      ๒.๘.๑๗ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและ
ผู้มีอํานาจอนุมัติสั ่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่าย



-๕๗- 
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
  ๒.๙ การทำสัญญา 
  ๒.๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทําได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์   
(ภายใน ๗ วันทำการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๖ และระเบียบ กค. 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๔๒) และไม่มีผู้ใดอุทธรณภ์ายในระยะเวลาดังกล่าว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ์ เมื่อส่วนราชการ
ใน บก.ทท. ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ 
  ๒.๙.๒ ส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
โดยความเห็นชอบของสำนักงานอัยการสูงสุด 
  การทำสัญญารายใดถ้าจำเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญา 
ตามข้างต้น โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทำให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้ กระทำได้  
เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ขอให้ส่งร่างสัญญานั้น ไปให้ 
สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
     ๒.๙.๓ สัญญาที่ทำในราชอาณาจักรต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู้อื ่นทำ 
อีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่เป็นคู่สัญญาแล้ว ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องกำหนดให้มีค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืน
ข้อตกลงนั้น ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 
  ๒.๙.๔ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ โดยไม่ทำตามแบบสัญญา 
ตามมาตรา ๙๓ ก็ได้ เฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ 
  ๒.๙.๔.๑ การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
  ๒.๙.๔.๒ กรณีที่คู ่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันทำการ 
นับตั้งแต่วันถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
  ๒.๙.๕ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศเผยแพร่สาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลง  
ที่ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
  ๒.๙.๖ การลงนามในสัญญา ให้ปฏิบัติตามคำสั่งมอบอำนาจฯ ในส่วนที่ ๑ ข้อ ๔ 
 ๒.๑๐ การอุทธรณ์  
  ๒.๑๐.๑ ผู้ซึ่งได้ยื่นข้อเสนอเพื่อทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับส่วนราชการใน บก.ทท. 
มีสิทธิอุทธรณ์เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีที่เห็นว่าส่วนราชการใน บก.ทท. มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการ ที่กําหนดใน พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่ออกตามความใน 
พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ เป็นเหตุให้ตนไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญา  
กับส่วนราชการใน บก.ทท. 
  ๒.๑๐.๒ ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้  
  ๒.๑๐.๒.๑ การเลือกใช้วิธีการจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผล 
การจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ของส่วนราชการ ใน บก.ทท. 
  ๒.๑๐.๒.๒ การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๗  



-๕๘- 
  ๒.๑๐.๒.๓ การละเว้นการอ้างถึง พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ 
หรือประกาศที่ออกตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้าง ในประกาศ 
เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของส่วนราชการ  
  ๒.๑๐.๒.๔ กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  ๒.๑๐.๓ การอุทธรณ์ต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ โดยต้องใช้ถ้อยคําสุภาพ 
และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่งการอุทธรณ์ให้ชัดเจน พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
  ๒.๑๐.๔ ให้ผู ้มีส ิทธิอ ุทธรณ์ยื ่นอุทธรณ์ต่อส่วนราชการนั ้นภายใน ๗ วันทําการ  
นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
  ๒.๑๐.๕ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน  
๗ วันทําการนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดําเนินการตามความเห็นนั ้น  ภายใน
กําหนดเวลาดังกล่าว  
  ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือ
บางส่วน ให้เร่งรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ภาย ใน ๓ วันทําการ  
นับแต่วันที่ครบกําหนดตามข้างต้น  
  ๒.๑๐.๖ เมื่อได้รับรายงานจากส่วนราชการ ในบก.ทท. ตามข้อ ๒.๑๐.๕ คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์จะใช้ระยะเวลาในการพิจารณา ไม่เกิน ๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานแล้วจะแจ้งผลการพิจารณา 
ให้ผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ  
  กรณีที ่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  เห็นว่าอุทธรณ์ฟังขึ ้นและมีผลต่อ 
การจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จะสั่งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดําเนินการจัดซื้อ
จ ัดจ ้างใหม่ หร ือเร ิ ่มจากข ั ้นตอนใดตามที ่ เห ็นสมควร ส ่วนในกรณีท ี ่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  
เห็นว่าอุทธรณฟั์งไม่ขึ้นหรือไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ จะแจ้งส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือทําการจัดซื้อ
จัดจ้างต่อไป  
  การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด  
  ในกรณีที่พ้นกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ตามข้างต้นแล้ว ยังพิจารณา 
ไม่แล้วเสร็จ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จะยุติเรื่อง และแจ้งผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับ 
การคัดเลือกทราบ พร้อมทั้งแจ้งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  
  ๒.๑๑ การตรวจรับพัสดุ  
  ๒ .๑๑ .๑ ให้ห ัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ พร้อมทั้งกำหนดระยะเวลาในการพิจารณา 
  ๒.๑๑.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุประกอบด้วย ประธาน ๑ คน กรรมการอย่างน้อย ๒ คน 
แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ โดยให้คํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับ
การแต่งตั้งเป็นสําคัญ  
  ในกรณีจําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของส่วนราชการใน บก.ทท. จะแต่งตั้งบุคคล
อื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้แต่จํานวนกรรมการที่เป็นบุคคลอื่นนั้นจะต้องไม่มากกว่าจํานวนกรรมการตามข้างต้น และ
ควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานการซื้อหรือจ้างนั้น ๆ เขา้ร่วมเป็นกรรมการด้วย  
  ๒.๑๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าที่ดังนี้  
  ๒.๑๑.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ใน
สัญญาหรือข้อตกลง สำหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ก่อน  



-๕๙- 
  ๒.๑๑.๓.๒ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  สําหรับ
กรณีที่มีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ 
พัสดุนั้นมาให้คําปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได ้
  ๒.๑๑.๓.๓ ในกรณีจําเป็นที ่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยทั ้งหมดได้  
ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ  
  ๒.๑๑.๓.๔ ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่ง และให้ดําเนินการ 
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด  
  ๒.๑๑.๓.๕ เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ ขายหรือ 
ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่ เจ้าหน้าที่ พร้อมกับ 
ทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ  
เพ่ือดําเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการและรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบ  
  ๒.๑๑.๓.๖ ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนด 
ในสัญญาหรือขอตกลงให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการ ใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือทราบและสั่งการ  
  ๒.๑๑.๓.๗ ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้อง แต่ไม่ครบจํานวน หรือ
ส่งมอบครบจํานวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจํานวน 
ที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม ๑.๑๑.๓.๕ และให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่   
เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ส่วนราชการใน บก.ทท. 
ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น  
  ๒ .๑๑ .๓ .๘ การตรวจร ับพัสด ุท ี ่ประกอบกันเป ็นช ุดหร ือหน่วย ถ ้าขาด
ส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ 
ส่งมอบพัสดุนั้น และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันที่ตรวจพบ  
  ๒.๑๑.๓.๙ ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแย้งไว้
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ 
จึงดําเนินการตาม ๒.๑๑.๓.๕ หรือ ๒.๑๑.๓.๗ แล้วแต่กรณี  
  ๒.๑๒ การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. จัดให้มี
การบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง  พร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน
ประกอบตามรายการดังต่อไปนี้  
  ๒.๑๒.๑ รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  
  ๒.๑๒.๒ เอกสารเกี่ยวกับการรับความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี)  
  ๒.๑๒.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง 
  ๒.๑๒.๔ ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  
  ๒.๑๒.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
  ๒.๑๒.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก  
  ๒.๑๒.๗ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังส ือ รวมทั ้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 
เป็นหนังสือ (ถ้ามี)  
  ๒.๑๒.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  



-๖๐- 
  ทั ้งนี ้ การจัดซื ้อจัดจ้างที ่ได้ดําเนินการผ่านระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถใช้เอกสารที่จัดทําในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามข้างต้นได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๖๑- 

- จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง (ร่างขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ)  
  ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างฯ  ราคากลาง) 
- ขออนุมัติแต่งตั ้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาฯ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

(คณะกรรมการตรวจรับพัสดุสามารถแต่งตั้งในขั้นขออนุมัติซื้อ/จ้าง ได้) 

 ผังขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding)  
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

- แจ้งผลการพิจารณาใหผู้้เสนอราคา 
  ทุกรายทราบผ่านทาง e – mail 
- ประกาศผู้ชนะในการจัดซื้อจดัจา้งในเว็บไซต์ 
  หน่วยงานและกรมบญัชีกลาง 
- ปิดประกาศโดยเผยแพร่  
  ณ ท่ีทำการของหน่วย 
- รอการอุทธรณ์  ๗ วันทำการ 
 
 

ราคาเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
แต่ไมเ่กิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
(การเผยแพร่ฯ ให้อยู่ในดลุพินิจของ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐฯ) 

ราคาเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
- เผยแพร่ฯ ในเว็บไซต์ของ  
  หน่วยงานและกรมบัญชีกลาง  
  ไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ 
- ลงประกาศราคากลาง (e-GP) 
 
 

- นำร่างประกาศและรา่งเอกสารซือ้หรือจ้างฯ 
  เผยแพร่ฯ ไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ  

- จัดทำรายงาน 
  พร้อมความเห็น 
   

- จัดทำรายงานขอปรับปรุงร่างประกาศ 
  และร่างเอกสารซื้อหรอืจ้างฯ  
  พร้อมความเห็น 
   

ไม่เผยแพรฯ่ 

- ปรับปรุงแก้ไขร่างฯ 
- ปรับปรุงแก้ไขราคา
กลาง 

ไม่มีผู้วิจารณ์ มีผู้วิจารณ ์

ปรับปรุง ไม่ปรับปรุง 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

เห็นชอบร่าง ไม่เห็นชอบร่าง เห็นชอบร่าง ไม่เห็นชอบร่าง 

ไม่มผีู้วิจารณ ์มีผู้วิจารณ ์

- รายงานผลการพิจารณาและ 
  ความเห็นพร้อมเอกสาร 
 

- ลงประกาศราคากลาง (e-GP) 
- เผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างฯ  
  ตามจำนวนวันท่ีกำหนดใน ระเบยีบฯ ข้อ ๕๑ 
- ผู้ประกอบการ จดัทำเอกสารเสนอราคาผ่านทาง 
  ระบบ e–GP ภายในวันและเวลาที่กำหนด      

- ชี้แจงแล้วเสนอ 
  ความเห็นอีกครั้ง เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

คืนหลักประกันการเสนอราคาแก่ผู้เสนอ 
ราคาที่ไมไ่ด้ถูกคัดเลือกไว้ ภายใน ๑๕ วัน 

ตามระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๗๐ (๑) 
 

อนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจา้ง 

ยกเลิก 

คณะกรรมการพิจารณา 
ผลการประกวดราคาฯ 

คณะกรรมการพิจารณา  
ผลการประกวดราคาฯ 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงนามสญัญา/ข้อตกลง 
 

ตรวจรับพสัด ุ
 

บันทึกในระบบ GFMIS 
 

 

  

 

เบิกจ่าย งป. 

ประกาศผู้ชนะในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

เผยแพร่ฯ 

ไม่เห็นชอบ 

โครงการ/งาน  ผบ.ทสส. ให้ความเห็นชอบแผนปฏิบตัิการจัดซือ้จัดจ้าง 
และ/หรือ ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

เจ้าหน้าที ่

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

เห็นชอบร่าง 

 
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

ประกาศเผยแพร่แผนฯ 
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การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

การตรวจรับพัสด ุ
 

กรณีพัสดุถูกต้องทำการตรวจรับ 
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 

เพื่อทราบ 

กรณีพัสดุไม่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงาน 

ของรัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

กรณีพัสดุถูกต้อง 
บางส่วน 

กรรมการบางคน 
ไม่ตรวจรับพัสด ุ

(ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๕)) (ข้อ ๑๗๕ (๗)) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรับพัสดุ  
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐ 
สั่งไม่รับพัสดุ/แจ้งผู้ขาย 

หรือผู้รับจ้างภายใน ๓ วันทำการ  
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์

ปรับ 

รับเฉพาะพัสดุที่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ  

เพื่อแจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 
 (ส่วนที่ไม่ถูกต้อง) 

กรรมการที่ไม่ตรวจรับทำบันทึก 
ความเห็นแย้งไว ้

รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

รับเฉพาะพัสดทุี่ถูกต้อง รายงาน  
หน.หน่วยงานของรัฐ เพื่อแจ้งผูข้าย

หรือผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัด 

จากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรบั  
(ส่วนทีไ่ม่ถูกต้อง) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรบัพัสดุ 
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

รับ 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งไมร่ับ 
พัสดุ/แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ 
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

ไม่รับ 



-๖๓- 
 

 ๓. วิธีสอบราคา  
  วิธ ีสอบราคา คือ การซื ้อหรือจ้างครั ้งหนึ ่ง ซึ ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กระทําได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพื้นที่ที่มีข้อจํากัดในการใช้สัญญาณ อินเตอร์เน็ต 
ทําให้ไม่สามารถดําเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่
ระบุเหตุผลความจําเป็นที ่ไม่อาจดําเนินการซื ้อหรือจ้างด้วยวิธ ีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  หรือวิธ ีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซ้ือหรือขอจ้างด้วย  
  เนื่องจากหน่วยงานในสังกัด บก.ทท. ตั้งอยู่ในพื้นท่ีที่ไม่มีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต 
ทำให้สามารถดำเนินการซื้อหรือจ้างผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ได้ ดังนั้น กบ.ทหาร จึงไม่ได้จัดทำแนวทางและ
ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีสอบราคาไว้ในคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๖๔- 
 

 วิธีคัดเลือก  
  ๑. วิธีคัดเลือก คือ การซื ้อหรือจ้างที ่ส่วนราชการใน บก.ทท. ที ่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  
เชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่ส่วนราชการใน บก.ทท. นั้นกำหนด ซึ่งต้องไม่น้อยกว่า  
๓ ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่า ๓ ราย 
  การซื้อหรือจัดจ้างพัสดุ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. เลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน  
เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีคัดเลือก  
   (ก)  ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก   

  (ข) พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิต 
จําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู ้ประกอบการที ่ม ีฝ ีม ือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเป็นพิ เศษ  
หรือมีทักษะสูง และผู้ประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด  
   (ค) มีความจําเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ 
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทําให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ  
   (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี ่ห้อ  
เป็นการเฉพาะ  
   (จ) เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ่ านองค์การ
ระหว่างประเทศ  
   (ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ  
หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของปีระเทศ  
   (ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที ่จ ําเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อน 
จึงจะประมาณคา่ซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้าหรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์  
   (ซ) กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  ๒. แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ที ่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ จัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้าง 
เป็นการล่วงหน้าทั้งปี ภายหลังจากได้รับแจ้งวงเงินงบประมาณจาก สปช.ทหาร แล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานจัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้างประจำปี เร่งรัดเสนอ หน.ส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพ่ือขอความเห็นชอบ และให้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีดังกล่าว จะไม่สามารถ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ ทั้งนี้ แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย
ดังต่อไปนี้  
    ๒.๑ ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
    ๒.๒ วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
    ๒.๓ ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง   
    ๒.๔ รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
  ๓. หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีของหน่วยแล้ว ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. รีบดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
เพ่ือให้พร้อมที่จะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเม่ือได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 
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   ๔. ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีให้เจ้าหน้าที่หรือ  
ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดทํารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงเสนอหัวหน้าส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. เพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ดําเนินการตามข้อ ๒ ต่อไป 
  ๕. การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

 ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ 
จะซื ้อหรือจ้าง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย เพื ่อให้การกําหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง มีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  

 หากพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือ  
เพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกําหนด
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผ ู ้ได้ร ับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว ้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว  
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุ  
ในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น  
 องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามข้างต้น  
ให้เป็นไปตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดตามความจําเป็นและเหมาะสม   
 ๕.๑ ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุนและกำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
รวมทั ้งกรมบัญชีกลางได้กำหนดคู ่ม ือการปฏิบัต ิตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธ ีการจัดซื ้อจ ัดจ้างพัสดุ  
ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ สรุปสาระสำคัญที่ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้อง
ดำเนินการ ได้ดังนี้ 
 ๕.๑.๑ ได้มีการกำหนดได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ดังนั้น ในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือการกำหนดเงื ่อนไขและคุณสมบัติของผู ้ยื ่นข้อเสนอ สำหรับการจัดซื ้อและ  
การจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีคัดเลือก ซึ่งใช้เกณฑ์ราคา 
ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้องกำหนดเงื่อนไขให้ผู้ประกอบการยื่นสำเนาหนังสือ
รับรองสินค้าที่ผลิตภายในประเทศของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย และสำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ ประกอบการ
วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) รวมทั ้งกำหนดเงื ่อนไขในการพิจารณาเกี ่ยวกับการให้แต ้มต่อ 
ในการยื่นข้อเสนอของผู้ประกอบการดังกล่าวไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างฯ ด้วย 
 ๕.๑.๒ ในกรณีผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการต่อรองราคาตามแนวทางท่ีกำหนด 
 ๕.๑.๓ สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน 
 ๕.๑.๔ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจัดซื ้อจ ัดจ ้างกับ
ผู ้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที ่ผลิตภายในประเทศ ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ดำเนินการตามแนวทางท่ีกำหนด 
 ๕.๑.๕ ในกรณีที ่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่ดำเนินการขออนุญาตต่อผู ้มีอำนาจ  
เหนือขึ ้นไปหนึ่งชั ้นหรือหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถให้ผู ้มีอำนาจพิจารณาให้สัตยาบัน สำหรับ 
การดำเนินการที่ได้ดำเนินการไปก่อนแล้วนั้นในภายหลังได้ 
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 ๕.๒ กรมบัญชีกลางได้มีหนังสือเวียนแจ้งให้ทราบว่า ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถ
เตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในขั้นตอนที่เป็นเรื่องภายในของหน่วย ด้วยการแต่งตั้งคณะกรรมการ หรือจะให้ เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่  
จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอไว้ก่อนเริ่มกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตาม 
พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
  ๖. การกําหนดราคากลาง   
  ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่น
เสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้  
  ๖.๑  ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
  ๖.๒  ราคาท่ีได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
  ๖.๓  ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
  ๖.๔  ราคาท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด  
  ๖.๕  ราคาท่ีเคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ   
  ๖.๖  ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ   

 ในกรณีที่มีราคาตาม ๖.๑ ให้ใช้ราคาตาม ๖.๑ ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๖.๑ แต่มีราคา
ตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ให้ใช้ราคาตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ให้คํานึงถึงประโยชน์
ของทางราชการเป็นสําคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๖.๑  ๖.๒ และ ๖.๓ ให้ใช้ราคาตาม ๖.๔  ๖.๕ หรือ ๖.๖ โดย 
จะใช้ราคาใดตาม ๖.๔  ๖.๕ หรือ ๖.๖ ให้คํานึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ 
  ๗. ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
  ๗ .๑ ให้ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง สำหรับ 
การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท เว้นแต่ 
   ๗.๑.๑ กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั ้น อันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ 
ที่ไม่อาจคาดหมายได้ ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
   ๗.๑.๒ เป ็นพัสด ุท ี ่ ใช ้ในราชการล ับ หร ือเป ็นงานที ่ต ้องปกปิดเป ็นความลับ  
ของหน่วยงานของรัฐ หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศตามมาตรา ๕๖ (๑) (ฉ) 
   กรณีนี้ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่มีการจัดซื้อ
จัดจ้าง ทั้งนี้ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจนำใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือเอกสารซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวแนบพร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้ 
 ๗.๒ ให้จ ัดทำและประกาศรายละเอ ียดข ้อม ูลราคากลางและการค ํานวณราคากลาง  
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น 
 ๗.๓ ระยะเวลาที่ประกาศให้ประกาศ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูล
ราคากลางและการคำนวณราคากลางภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ได้ให้ความเห็นชอบ
หรืออนุมัติรายงานขอซื้อขอขอจ้าง 
  ๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศให้ปลดประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลางและ 
การคำนวณราคากลาง เมื่อได้ประกาศครบ ๓๐ วันแล้ว 
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  ๗.๕ ให้ระบุชื่อกรรมการกำหนดราคากลางที่แต่งตั้งขึ้น หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้
กำหนดราคากลาง ซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง 
 ๘. ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีคัดเลือก  
  ๘.๑ เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้  
  ๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง  
  ๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
  ๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง   
  ๘.๑.๔ วงเงินที ่จะซื ้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ หรือให้ระบุวงเงิน 
ที่ประมาณว่าที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
  ๘.๑.๕ กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
  ๘.๑.๖ วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น  
  ๘.๑.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   
  ๘.๑.๘ ข้อเสนออื ่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั ้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที ่จ ําเป็น 
ในการซื้อหรือจ้าง และหนังสือเชิญชวน  

   การซื้อหรือจ้างกรณีมีความจําเป็นเร่งด่วนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได้ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) ซึ่งไม่อาจทํารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
ตามข้างต้น เฉพาะรายการที่เห็นว่าจําเป็นก็ได้  
  ๘.๒ เมื ่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื ้อหรือขอจ้าง 
ตามข้อ ๘.๑ แล้ว ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกดําเนินการดังนี้   
  ๘.๒.๑ จ ัดท ําหน ังส ือเช ิญชวนผ ู ้ประกอบการท ี ่ม ีค ุณสมบัต ิตรงตามเง ื ่อนไข 
ที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดไม่น้อยกว่า ๓ ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู ้ประกอบการที ่มี
คุณสมบัติตรงตามที่กําหนดน้อยกว่า ๓ ราย โดยให้คํานึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอ 
พร้อมจัดทําบัญชี รายชื่อผู้ประกอบการที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน  
  ๘.๒.๒ การยื่นซองข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธานกรรมการ
ซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกครั้งนั้น และส่งถึงส่วนราชการใน บก.ทท. โดยยื่นโดยตรงต่อส่วนราชการใน บก.ทท. 
พร้อมรับรองเอกสารที่ยืน่มาพร้อมกับซองใบเสนอราคาว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ  
  การรับซองข้อเสนอ ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลา 
ที่รับซอง ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมายื่นซองโดยตรง ให้ออกใบรับให้แก้ผู้ยื่นข้อเสนอ และให้ส่งมอบซองเสนอราคา
ทั้งหมดและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ได้รับไว้ต่อคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีคัดเลือกครั้งนั้น เพื่อดําเนินการ
ต่อไป 
 ๘.๒.๓ เมื่อถึงกําหนดวันเวลาการรับซองข้อเสนอ ให้รับซองข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ
เฉพาะรายท ี ่คณะกรรมการได ้ม ีหน ังส ือเช ิญชวนเท่ าน ั ้น พร ้อมจ ัดท ําบ ัญช ีรายช ื ่อผ ู ้มาย ื ่นข ้อเสนอ  
     เมื่อพ้นกําหนดเวลารับซองข้อเสนอ ห้ามรับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และพัสดุ
ตัวอย่างตามเงื ่อนไขที ่กําหนดในหนังสือเชิญชวนเพิ ่มเติมจากผู ้ย ื ่นข้อเสนอ เว้นแต่กรณีการซื ้อหรือจ้างใด  
มีรายละเอียดที ่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื ้อหรือการจ้างที ่จะต้องให้ผู ้ยื ่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุ  
มาแสดงเพื่อทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน หรือให้ผู้ยื่นข้อเสนอนําเอกสารหรือรายละเอียดมาส่ง ภายหลัง
จากวันยื่นซองข้อเสนอ  
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  ๘.๒.๔ เมื่อถึงกําหนดวัน เวลาการเปิดซองข้อเสนอ ให้คณะกรรมการดําเนินการ 
เปิดซองข้อเสนอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ  
กํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น และดำเนินการดังต่อไปนี้  
   ๘ .๒ .๔ .๑ ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่ วมกัน และเอกสารหล ักฐาน 
การเสนอราคาต่างๆ และพัสด ุต ัวอย ่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผู้ ย ื ่นข ้อเสนอทุกราย  
หรือเอกสารที่กําหนดให้จัดส่งภายหลังจากวันเสนอราคา แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และ 
ยื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค หรือเสนอพัสดุที ่มี รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะที่ครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไขที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน  
    ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริง
เพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไว้แล้วมิได้ และหาก
คณะกรรมการเห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน ตามเงื่อนไขที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดไว้ใน
หนังสือเชิญชวน ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเสนอราคาในครั้งนั้น  
  ในกรณีท ี ่ผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือ 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจาก เงื่อนไขที่
ส ่วนราชการใน บก.ทท. ก ําหนดไว ้ในหนังส ือเช ิญชวน ในส่วนที ่ม ิใช ้สาระสําค ัญและความแตกต่างนั้น 
ไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรน
การตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น  
  ๘.๒.๔.๒  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู ้ยื ่นข้อเสนอที่ถูกต้อง  
ตามข้อ ๘.๒.๔.๑ และพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในหนังสือเชิญชวน โดยให้จัดเรียงลําดับ 
ผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน ๓ ราย 
  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ ไม่ยอมเข้าทําสัญญา หรือ
ข้อตกลงกับส ่วนราชการใน บก.ทท. ในเวลาที ่ก ําหนดตามหนังส ือเช ิญชวน ให ้คณะกรรมการพิจารณา 
ผู้ที่ เสนอราคาต่ำรายถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับ แล้วแต่กรณี  
  ๘.๒.๔.๓ จัดทํารายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที ่ได้ร ับไว้ทั ้งหมด เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่ เพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  
ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้  
  ๘.๒.๔.๓.๑ รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
  ๘.๒.๔.๓.๒ รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่น
ข้อเสนอทุกราย 
  ๘.๒.๔.๓.๓ รายชื ่อผู ้ย ื ่นข้อเสนอที ่ผ่ านการคัดเล ือกว่าไม่เป็น 
ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  ๘.๒.๔.๓.๔ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์ 
การให้คะแนน   
  ๘.๒.๔.๓.๕ ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และการให้คะแนน 
ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
  ๘ .๓ หากปรากฏว ่าม ีผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอเพียงรายเด ียว หร ือมีผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอหลายราย  
แต่ถูกต้องตรงตามเงื ่อนไขที่กําหนดในหนังสือเชิญชวนเพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก   
เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการ 
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พิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการคัดเลือก ให้คณะกรรมการดําเนินการ
ตามข้อ ๘.๔ หรือ ๘.๕ แล้วแตก่รณ ี
   ในกรณีที่ไม่มีผู ้ยื ่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื ่อนไขที่กําหนดในหนังสือ  
เชิญชวน ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพื ่อยกเลิกการคัดเล ือกครั ้งนั้น  
และจะดําเนินการใหม่ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได้ 
   ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้ยื่นเสนอที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างยังสูงกว่าวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการเรียกผู้ยื ่นข้อเสนอรายนั้นมาต่อรองราคา โดยให้ดำเนินการตามข้อ ๘.๔ หรือ  
ข้อ ๘.๕ แล้วแต่กรณี 
  ๘.๔ การพิจารณาผลการคัดเลือก ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. เลือกใช้เกณฑ์ราคา 
หากปรากฏว่าราคาของผู้ที ่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ตามข้ อ ๘.๑ ให้คณะกรรมการ
ดําเนินการดังนี้   
  ๘ .๔ .๑ แจ้ งผ ู ้ท ี ่ เสนอราคารายท ี ่คณะกรรมการเห ็นสมควรซ ื ้อหร ือจ ้างนั้น  
เพื ่อต่อรองราคาให้ต่ำที ่สุดเท่าที่จะทำได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั ้นยอมลดราคาและยื ่นใบเสนอราคาแล้ว  
ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่า แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงิน 
ที่จะซื ้อหรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที ่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงิน 
ที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่ยื่นข้อเสนอรายนั้น  
  ๘.๔.๒ ถ้าดําเนินการตามข้อ ๘.๔.๑ แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกราย เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน โดยยื่นใบเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร 
หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาครั้งนี้ 
เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่ วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อ 
หรือจ้าง ถา้เห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น  
  ๘.๔.๓ ถ้าดําเนินการตามข้อ ๘.๔.๒ แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้า  
ส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพื ่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื ้อหรือจ้าง หรือ 
ของบประมาณเพิ่มเติม หรือลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หากการดําเนินการดังกล่าวทําให้ลําดับของผู้ชนะ
การเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อ
หรือจ้างในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาแล้วเห็นว่า การดําเนินการโดยวิธีคัดเลือกใหม่  
อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได้ เว้นแต่ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. จะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่ โดยการ
จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตาม ข้อ ๘.๑  
  ๘.๕ การพิจารณาผลการคัดเลือก ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. เลือกใช้เกณฑ์ราคา
ประกอบเกณฑ์อื ่น หากปรากฏว่าราคาของผู ้ที ่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที ่จะซื ้อหรือจ้างตามข้ อ ๘.๑  
ให้คณะกรรมการดําเนินการแจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้น เพื่อต่ อรองราคา  
ให้ต่ำสุดเท่าที่จะทําได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่า 
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่สวนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคา
แล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าว  
เป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่ยื่นข้อเสนอรายนั้น  
  หากดําเนินการแล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพิ่มเติมหรือยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น และ
ดําเนินการคัดเลือกใหม่ แต่หากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณาแล้วเห็นว่า การดําเนินการโดย 
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วิธีคัดเลือกใหม่ อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได้  
เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. จะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือ
จ้างใหม่โดยการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๘.๑  

 ๘.๖ ในกรณีที่เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จําเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชํารุดเสียหาย
เสียก่อน จึงจะประมาณค่าซ่อมได้ ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ช) หากไม่สามารถดําเนินการตามปกติได้ ให้คณะกรรมการ
แจ้งให้ผู้ประกอบการยื่นซองข้อเสนอด้านเทคนิค เพื่อพิจารณาให้เป็นไปตามความต้องการก่อนพิจารณาด้านราคา 
แล้วให้คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดแล้วจัดลําดับ หลังจากนั้นให้เชิญผู้ที่ยื่นข้อเสนอ
ด้านเทคนิคที่ดีที่สุดมายื่นข้อเสนอด้านราคา และเจรจาต่อรองราคาที่เหมาะสม หากเจรจาไม่ได้ผล ให้เจรจากับผู้ยื่น
ข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป  

  หากดําเนินการตามข้างต้นแล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่ เพื ่อพิจารณายกเลิกการจ้างในครั ้งนั ้น และจะสั ่งให้ดําเนินการให ม่ โดย 
วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได้  

 ๘.๗ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และผู้มี
อํานาจอนุมัติสั ่งซื ้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที ่ประกาศผลผู ้ชนะการซื ้อหรือจ้างในระบบเครือข่ าย 
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น และแจ้งให้ผู ้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด  
  ๙. การทำสัญญา 
  ๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซื ้อจัดจ้างจะกระทําได้ต่อเมื ่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์   
(ภายใน ๗ วันทำการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๖ และระเบียบ กค. 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๔๒) และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ภายในระยะเวลาดังกล่าว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ์ เมื่อส่วนราชการ
ใน บก.ทท. ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่ 
การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจำเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
  ๙.๒ ส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องทำสัญญาตามแบบที ่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
โดยความเห็นชอบของสำนักงานอัยการสูงสุด 
  การทำส ัญญารายใดถ ้าจำเป ็นต ้องม ีข ้อความหร ือรายการแตกต ่างไปจาก  
แบบสัญญาตามข้างต้น โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทำให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้
กระทำได้ เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ขอให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้
สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
  ๙.๓  สัญญาที่ทำในราชอาณาจักรต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู ่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู ้อื ่นทำ 
อีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่เป็นคู่สัญญาแล้ว ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องกำหนดให้มีค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืน
ข้อตกลงนั้น ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 
  ๙.๔ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังส ือ โดยไม่ทำตามแบบสัญญา 
ตามข้อ ๙.๒ ก็ได้ เฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ 
   ๙.๔.๑ การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค)  
   ๙.๔.๒ การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
   ๙.๔.๓ กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันทำการนับตั้งแต่ 
วันถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
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  ๙.๕ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศเผยแพร่สาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลง 
ที่ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
  ๙.๖ การลงนามในสัญญา ให้ปฏิบัติตามคำสั่งมอบอำนาจฯ ในส่วนที่ ๑ ข้อ ๔ 
  ๑๐. การอุทธรณ์  
  ๑๐.๑ ผู ้ซ ึ ่งได้ยื ่นข้อเสนอเพื ่อทําการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุกับส่วนราชการใน บก.ทท. 
มีสิทธิอุทธรณ์เกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีที ่เห็นว่า ส่วนราชการใน บก.ทท. มิได้ปฏิบัติให้เป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์และวิธ ีการ ที ่ก ําหนดใน พ.ร.บ. การจัดซื ้อจ ัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ 
ที่ออกตามความใน พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างฯ เป็นเหตุให้ตนไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู ้ชนะหรือไม่ได้รับ 
การคัดเลือกเป็นคู่สัญญากับส่วนราชการใน บก.ทท. 
  ๑๐.๒ ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้  
    ๑๐.๒.๑ การเล ือกใช ้ว ิธ ีการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างหร ือเกณฑ์ท ี ่ ใช ้ ในการพ ิจารณา 
ผลการจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ของส่วนราชการ ใน บก.ทท. 
     ๑๐.๒.๒ การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๗ 
    ๑๐.๒.๓ การละเว้นการอ้างถึง พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือ
ประกาศที่ออกตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ เอกสาร 
หรือหนังสือเชิญชวนของส่วนราชการใน บก.ทท. 
    ๑๐.๒.๔ กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  ๑๐.๓ การอุทธรณ์ต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ โดยต้องใช้ถ้อยคําสุภาพ และ
ระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่งการอุทธรณ์ให้ชัดเจน พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
  ๑๐ .๔ ให ้ผ ู ้ม ีส ิทธ ิอ ุทธรณ์ย ื ่นอ ุทธรณ์ต ่อส ่วนราชการน ั ้นภายใน ๗ ว ันท ําการ  
นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
  ๑๐ .๕ ให้ส ่วนราชการใน บก.ทท. พ ิจารณาและว ิน ิจฉ ัยอ ุทธรณ ์ให ้แล ้ว เสร็จ 
ภายใน ๗ วันทําการนับแต่วันที ่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที ่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดําเนินการตามความเห็นนั้น  
ภายในกําหนดเวลาดังกล่าว  
    ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน 
ให้เร่งรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันที่ครบกําหนด
ตามข้างต้น  
  ๑๐.๖ เมื่อได้รับรายงานจากส่วนราชการ ในบก.ทท. ตามข้อ ๑๐.๕ คณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์จะใช้ระยะเวลาในการพิจารณา ไม่เกิน ๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานแล้วจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้อุทธรณ์
และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ  
    กรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ฟังขึ้นและมีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้าง 
อย่างมีนัยสําคัญ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จะสั่งให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ หรือ
เริ่มจากข้ันตอนใดตามที่เห็นสมควร ส่วนในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้นหรือไม่มีผล
ต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ จะแจ้งส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  
    การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด  
    ในกรณีที่พ้นกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ตามข้างต้นแล้ว ยังพิจารณา 
ไม่แล้วเสร็จ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จะยุติเรื่องและแจ้งผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการ
คัดเลือกทราบ พร้อมทั้งแจ้งใหส้่วนราชการใน บก.ทท. ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  
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  ๑๑. การตรวจรับพัสดุ  
   ๑๑ .๑ ให้ห ัวหน ้าส ่วนราชการใน บก.ทท. แต ่งต ั ้ งคณะกรรมการตรวจร ับพ ัสดุ   
เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ พร้อมทั้งกำหนดระยะเวลาในการพิจารณา 
   ๑๑.๒  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย ประธาน ๑ คน กรรมการอย่างน้อย  
๒ คน แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ โดยให้คํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของ
ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นสําคัญ  
     ในกรณีจําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของส่วนราชการใน บก.ทท. จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืน 
ร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้แต่จํานวนกรรมการที ่เป็นบุคคลอื ่นนั ้นจะต้องไม่มากกว่าจํานวนกรรมการตามข้างต้น  
และควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานการซื้อหรือจ้างนั้น ๆ เขา้ร่วมเป็นกรรมการด้วย  
   ๑๑.๓  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าที่ดังนี้  
     ๑๑.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญา
หรือข้อตกลง สำหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื ่น ในกรณีที ่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติ  
จากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ก่อน  
     ๑๑.๓.๒ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ สําหรับกรณีที่มี
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น
มาให้คําปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได ้
     ๑๑.๓.๓ ในกรณีจําเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยทั้งหมดได้ให้ตรวจรับ 
ตามหลักวิชาการสถิติ  
     ๑๑.๓.๔ ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่ง และให้ดําเนินการ
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด  
     ๑๑.๓.๕ เมื ่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ร ับพัสดุไว ้และถือว ่าผู้ ขายหรือ 
ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่ พร้อมกับทํา 
ใบตรวจรับโดยลงชื ่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู ้ขายหรือผู ้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที ่ ๑ ฉบับ  
เพ่ือดําเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการและรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบ  
     ๑๑.๓.๖ ในกรณีที ่ เห ็นว ่าพัสดุที ่ส ่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้ อกําหนด 
ในสัญญาหรือขอตกลงให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการ ใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือทราบและสั่งการ  
     ๑๑.๓.๗  ในกรณีท ี ่ผ ู ้ขายหร ือผู ้ร ับจ ้างส ่งมอบพัสด ุถ ูกต ้อง แต่ไม ่ครบจํานวน  
หรือส่งมอบครบจํานวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจํานวน
ที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม ๑๑.๓.๕ และให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้ง 
ให้ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น  
     ๑๑.๓.๘ การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่าง
ใดอย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น และ 
โดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อแจ้งให้ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ  
นับถัดจากวันที่ตรวจพบ  
     ๑๑.๓.๙ ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแย้งไว้ 
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ 
จึงดําเนินการตาม ๑๑.๓.๕ หรือ ๑๑.๓.๗ แล้วแต่กรณี  
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  ๑๒. การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
   เมื ่อสิ ้นสุดกระบวนการจัดซื ้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ  ให้ส่วนราชการใน บก.ทท.  
จัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง  พร้อมทั้งเอกสาร
หลักฐานประกอบตามรายการดังต่อไปนี้  
   ๑๒.๑ รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  
   ๑๒.๒ เอกสารเกี ่ยวกับการรับความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี)  
   ๑๒.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง 
   ๑๒.๔ ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  
   ๑๒.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
   ๑๒.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
   ๑๒.๗ สัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนังสือ รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้าม)ี  
   ๑๒.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
  ทั้งนี ้ การจัดซื ้อจัดจ้างที ่ได้ดําเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถใช้เอกสารที่จัดทําในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามข้างต้นได ้
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ผังข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การประกาศราคากลาง 

 

คณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินกรรมวิธีซื้อหรือจ้าง 

- การทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการ 
ไม่น้อยกว่า ๓ ราย 
- การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ 
- การเปิดซองข้อเสนอ 
- การพิจารณาผลและต่อรองราคา 
- จัดทำรายงานผลการพิจารณาและดำเนนิการ 
  ตามระเบียบ ข้อ ๕๕ (๔) 

- ประกาศตาม กรมบัญชีกลาง  
  โดยลงใน ระบบ e-GP และเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน 
- บันทึกในระบบ GFMIS เมื่อลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว 

การรายงานขออนุมัติซื้อหรือจ้าง 

การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง     
และเผยแพร่แผนฯ 

  

FMS, G to G 

 

- โครงการ/งาน  ผบ.ทสส. ให้ความเห็นชอบ  
  แผนปฏบิัติการจัดซื้อจัดจ้างและ/หรือ หัวหน้าส่วนราชการ 
  ใน บก.ทท. เห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
- ประกาศเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของ หน่วยงาน  
  และกรมบัญชีกลาง และให้ปิดประกาศโดยเปดิเผย   
  ณ ที่ทำการของหน่วย ตามระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๑  
- แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
- เห็นชอบร่างขอบเขตของงาน 
- ขออนุมัติราคากลาง 

ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 

ร่างสัญญาหรือข้อตกลง  
พร้อมเอกสารหลักฐานตา่งๆ 

 

 

การลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง 

การตรวจรับพัสด ุ

 

 

การเบิกจ่ายงบประมาณ 

- รอการอุทธรณ์  ๗ วันทำการ  
  (ยกเว้นวิธีคัดเลือก กรณีเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖ 

(๑) (ค))  

- แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายการ 
  ทราบผา่นทาง e-mail 
- ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในเว็บไซต์   
  หน่วยงานและกรมบัญชีกลาง และปิดประกาศโดย   
  เปิดเผย ณ ที่ทำงานของหน่วย 

นธน.หน่วย 

สำนักงานอัยการสูงสุด 

 

ผบ.ทสส. 

ปล.กห. 

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

- คำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ท่ี ๔๑๔/๖๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ 
- คำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค. ๖๕ 
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การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

การตรวจรับพัสด ุ
 

กรณีพัสดุถูกต้องทำการตรวจรับ 
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 

เพื่อทราบ 

กรณีพัสดุไม่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงาน 

ของรัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

กรณีพัสดุถูกต้อง 
บางส่วน 

กรรมการบางคน 
ไม่ตรวจรับพัสด ุ

(ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๕)) (ข้อ ๑๗๕ (๗)) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรับพัสดุ  
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐ 
สั่งไม่รับพัสดุ/แจ้งผู้ขาย 

หรือผู้รับจ้างภายใน ๓ วันทำการ  
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์

ปรับ 

รับเฉพาะพัสดุที่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ  

เพื่อแจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 
 (ส่วนที่ไม่ถูกต้อง) 

กรรมการที่ไม่ตรวจรับทำบันทึก 
ความเห็นแย้งไว ้

รายงาน หน.หน่วยงาน
ของรัฐ เพื่อทราบ/สั่งการ 

รับเฉพาะพัสดทุี่ถูกต้อง รายงาน  
หน.หน่วยงานของรัฐ เพื่อแจ้งผูข้าย

หรือผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิป์รับ  
(ส่วนทีไ่ม่ถูกต้อง) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรบัพัสดุ 
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

รับ 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งไมร่ับ 
พัสดุ/แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ 
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

ไม่รับ 
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 วิธีเฉพาะเจาะจง  
   ๑. วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การซื้อหรือจ้างที่ส่วนราชการใน บก.ทท. เชิญชวญผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่ส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนดรายใดรายหนึ่ง ให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจา
ต่อรองราคา รวมทั้งการซื้อหรือจ้างกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
    การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. เลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน  
เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง  
    (ก) ใช้ทั ้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู ้ยื่น 
ข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก  
    (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงิน  
ในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
    (ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที ่มีผู ้ประกอบการซึ ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือ  
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมาย 
เพียงรายเดียวในประเทศไทย และไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้  
    (ง) มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือ  
เกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือก
อาจกอ่ให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง  
    (จ) พัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 
และมีความจําเป็นต้องทําการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้นโดยมูลค่าของพัสดุ
ที่ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว  
    (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงาน 
ของตา่งประเทศ  
    (ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง  
    (ซ) กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  ๒.  แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ที ่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ จัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้าง 
เป็นการล่วงหน้าทั้งปี ภายหลังจากได้รับแจ้งวงเงินงบประมาณจาก สปช.ทหาร แล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานจัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้างประจำปี เร่งรัดเสนอ หน.ส่วนราชการใน บก.ทท.  
เพ่ือขอความเห็นชอบ และให้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีดังกล่าว จะไม่สามารถ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ ทั้งนี้ แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย
ดังต่อไปนี้  
    ๒.๑ ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
    ๒.๒ วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
    ๒.๓ ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง   
    ๒.๔ รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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  ๓. หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีของหน่วยแล้ว ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. รีบดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ  
เพ่ือให้พร้อมที่จะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเม่ือได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 
   ๔. ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีให้เจ้าหน้าที่หรือ  
ผู ้ท ี ่ได ้ร ับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั ้นจัดทํา รายงานพร้อมระบุเหตุผลที ่ขอเปลี ่ยนแปลงเสนอหัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ดําเนินการตามข้อ ๒ ต่อไป 
  ๕. การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

 ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร่ างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย เพื่อให้การกําหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง มีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  

 หากพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้างใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือ  
เพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกําหนด
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผ ู ้ได้ร ับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว ้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว  
ให้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุ  
ในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น  
 องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามข้างต้น  
ให้เป็นไปตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดตามความจําเป็นและเหมาะสม   
 ๕.๑ ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุนและกำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
รวมทั ้งกรมบัญชีกลางได้กำหนดคู ่ม ือการปฏิบัต ิตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธ ีการจัดซื ้อจ ัดจ้างพัสดุ  
ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ สรุปสาระสำคัญที่ส่วนราชการใน บก.ทท. จะต้อง
ดำเนินการ ได้ดังนี้ 
 ๕.๑.๑ ได้มีการกำหนดได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ดังนั้น ในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือการกำหนดเงื่อนไขและคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ สำหรับการจัดซื้อและการจัดจ้างที่มใิช่
งานก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีคัดเลือก ซึ่งใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ 
ส ่ วนราชการใน บก.ทท. จะต ้ องกำหนดเง ื ่ อนไขให ้ ผ ู ้ ประกอบการย ื ่ นสำเนาหน ั งส ื อร ั บรองส ินค้ า 
ที่ผลิตภายในประเทศของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย และสำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SMEs) รวมทั้งกำหนดเงื่อนไขในการพิจารณาเกี่ยวกับการให้แต้มต่อในการยื่นข้อเสนอของผู้ประกอบการดังกล่าว
ไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างฯ ด้วย 
 ๕.๑.๒ ในกรณีผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการต่อรองราคาตามแนวทางท่ีกำหนด 
 ๕.๑.๓ สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน 
 ๕.๑.๔ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจัดซื ้อจ ัดจ ้างกับ
ผู ้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที ่ผลิตภายในประเทศ ให้ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ดำเนินการตามแนวทางที่กำหนด 
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 ๕.๑.๕ ในกรณีที ่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่ดำเนินการขออนุญาตต่อผู ้มีอำนาจ  
เหนือขึ ้นไปหนึ่งชั ้นหรือหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถให้ผู ้มีอำนาจพิจารณาให้สัตยาบัน  สำหรับ 
การดำเนินการที่ได้ดำเนินการไปก่อนแล้วนั้นในภายหลังได้ 
 ๕.๒ กรมบัญชีกลางได้มีหนังสือเวียนแจ้งให้ทราบว่า ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถ
เตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในขั้นตอนที่เป็นเรื ่องภายในของหน่วย ด้วยการแต่งตั้งคณะกรรมการ หรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอไว้ก่อนเริ่มกระบวนการจัดซื้อ
จัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
  ๖. การกําหนดราคากลาง   
  ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู ้ยื่นข้อเสนอ 
ได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้  
  ๖.๑  ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
  ๖.๒  ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
  ๖.๓  ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
  ๖.๔  ราคาท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด  
  ๖.๕  ราคาท่ีเคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ   
  ๖.๖  ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ   

 ในกรณีที่มีราคาตาม ๖.๑ ให้ใช้ราคาตาม ๖.๑ ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๖.๑ แต่มีราคา
ตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ให้ใช้ราคาตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ให้คํานึงถึงประโยชน์
ของทางราชการเป็นสําคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๖.๑  ๖.๒ และ ๖.๓ ให้ใช้ราคาตาม ๖.๔  ๖.๕ หรือ ๖.๖ โดย 
จะใช้ราคาใดตาม ๖.๔  ๖.๕ หรือ ๖.๖ ให้คํานึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ 
  ๗. ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
  ๗.๑ ให้ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง สำหรับการจัดซื้อ
จัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท เว้นแต่ 
   ๗.๑.๑ กรณีมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง) 
   ๗.๑.๒ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามกฎกระทรวงกำหนดกรณีการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุ  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๑ ลง ๓๐ ม.ค. ๖๑ ข้อ ๒ (๒) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินตามระเบียบที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือระเบียบที่ออกตามกฎหมายอ่ืน ข้อ ๒ (๓) 
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบันพระมหากษัตริย์ และข้อ ๒ (๕) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ต้องใช้
พัสดุนั้นฉุกเฉิน ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้า และอาจทำให้เกิด  
ความเสียหายแกท่างราชการหรือประโยชน์สาธารณะ 
   กรณีนี้ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง 
ทั้งนี้ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจนำใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือเอกสารซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับรายละเอียดค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวแนบพร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้ 
 ๗.๒ ให้จ ัดทำและประกาศรายละเอ ียดข ้อม ูลราคากลางและการค ํานวณราคากลาง  
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น   
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 ๗.๓ ระยะเวลาที่ประกาศให้ประกาศ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูล
ราคากลางและการคำนวณราคากลางภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  ได้ให้ 
ความเห็นชอบหรืออนุมัติรายงานขอซื้อขอขอจ้าง 
  ๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศให้ปลดประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลางและ 
การคำนวณราคากลาง เมื่อได้ประกาศครบ ๓๐ วันแล้ว 
  ๗.๕ ให้ระบุชื่อกรรมการกำหนดราคากลางที่แต่งตั้งขึ ้น หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 
ให้กำหนดราคากลาง ซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
ที่จะซื้อหรือจ้าง 
  ๘. ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
   ๘.๑ เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อขอ
ความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้  
    ๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง  
    ๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
    ๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง   
    ๘.๑.๔ วงเงินที ่จะซื ้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ หรือให้ระบุวงเงิน 
ที่ประมาณว่าที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
    ๘.๑.๕ กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
    ๘.๑.๖ วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น  
    ๘.๑.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   
    ๘.๑.๘  ข้อเสนออื ่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั ้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที ่จําเป็น 
ในการซื้อหรือจ้าง และหนังสือเชิญชวน  
   การซื้อหรือจ้างกรณีมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง) หรือ
กรณีการซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อย ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ซึ่งไม่อาจทํารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทํา
รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้างต้น เฉพาะรายการที่เห็นว่าจําเป็นก็ได้  
   ๘.๒ เมื ่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื ้อหรือขอจ้าง 
ตามข้อ ๘.๑ แล้วให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดําเนินการดังนี้  
    ๘ .๒ .๑ จ ัดทําหนังส ือเช ิญชวนผู ้ประกอบการท ี ่ม ีค ุณสมบัต ิตรงตามเง ื ่อนไข  
ทีส่่วนราชการใน บก.ทท. กําหนดรายใดรายหนึ่งให้เขา้ยื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา โดยดําเนินการดังนี้ 
     ๘.๒.๑.๑ กรณีที่ ใช ้ท ั ้งว ิธ ีประกาศเชิญชวนทั ่วไป และวิธ ีค ัดเล ือกหรือ 
ใช ้ว ิธ ีค ัดเล ือกแล้วแต่ไม่ม ีผ ู ้ย ื ่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั ้นไม่ได้ร ับการคัดเล ือก ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก)  
ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการซื้อหรือจ้างโดยวิธี ประกาศ
เชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) ให้มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้  หากเห็นว่าผู้ประกอบการรายที่
เห็นสมควรซื้อหรือจ้างเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร 
ให้ต่อรองราคาลงเทา่ที่จะทําได้  
     ๘.๒.๑.๒ กรณีเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู ้ประกอบการซึ ่งมีคุณสมบัติ
โดยตรงเพียงรายเดียว หรือการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุจากผู ้ประกอบการซึ ่งเป็ นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทน 
ผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทย และไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้ ตามมาตรา ๕๖ 
(๒) (ค) หรือกรณีมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุน ั ้นโดยฉุกเฉิน เนื ่องจากเกิดอุบ ัต ิภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือ  
เกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือก
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อาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง) ให้เชิญผู้ประกอบการ
ที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงมายื่นเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น หรือราคา
ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
     ๘.๒.๑.๓ กรณีที่พัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี ่ยวพันกับพัสดุ 
ที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจําเป็นต้องทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือ 
ต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่าของพัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อ  
จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว ตามมาตรา ๕๖ (๒) (จ) ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิม ตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่
สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพื่อขอให้มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต่ำกว่าหรือราคาเดิมภายใต้ เงื่อนไข 
ที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ  
     ๘.๒.๑.๔ กรณีที่เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การ
ระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ฉ) ให้ดําเนินการโดยเจรจาตกลงราคา   
     ๘.๒.๑.๕ กรณีที่เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่จําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ช) ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้น 
ยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้  
    ๘.๒.๒ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสารที ่ได้รับไว้
ทั้งหมด เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผล
การพิจารณาดังกลา่วให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้  
     ๘.๒.๒.๑ รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
     ๘.๒.๒.๒ รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  
     ๘.๒.๒.๓ รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
     ๘.๒.๒.๔ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน   
     ๘.๒.๒.๕ ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และการให้คะแนนข้อเสนอของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
    ๘.๒.๓ กรณีที ่เป็นการจัดซื ้อจัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที ่มีการผลิต 
จำหน่าย ก ่อสร ้าง หร ือให ้บร ิการทั ่วไป และมีวงเง ินในการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างคร ั ้งหนึ ่งไม ่เก ิน  ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) ให ้เจ ้าหน้าที ่ เจรจาตกลงราคากับผ ู ้ประกอบการท ี ่ม ีอาช ีพขายหร ือร ับจ ้างน ั ้นโดยตรง  
แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ตามข้อ ๘.๒ 
     การซื้อหรือจ้างตามข้างต้น ในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้
คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้น ดําเนินการ
ไปกอ่น แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. และเม่ือหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. 
ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับ โดยอนุโลม 
   ๘.๓ การซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ส่วนราชการใน บก.ทท.  
อาจดําเนินการซื้อหรือจ้างผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดก็ได้  
   ๘.๔ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และผู้มี
อํานาจอนุมัติ สั ่งซื ้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศ 
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. นั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด  
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  ๙. การทำสัญญา 
  ๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซื ้อจัดจ้างจะกระทําได้ต่อเมื ่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์   
(ภายใน ๗ วันทำการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๖๖ และระเบียบ กค. 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ ๔๒) และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ภายในระยะเวลาดังกล่าว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ์ เมื่อส่วนราชการ
ใน บก.ทท. ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่ 
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  
  ๙.๒ ส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องทำสัญญาตามแบบที ่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
โดยความเห็นชอบของสำนักงานอัยการสูงสุด 
  การทำสัญญารายใดถ้าจำเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญา
ตามข้างต้น โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทำให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทำได้ เว้นแต่
ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ขอให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้สำนักงาน
อัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
  ๙.๓  สัญญาที่ทำในราชอาณาจักรต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู ่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู ้อื ่นทำ 
อีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่เป็นคู่สัญญาแล้ว ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องกำหนดให้มีค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืน
ข้อตกลงนั้น ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 
  ๙.๔ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังส ือ โดยไม่ทำตามแบบสัญญา 
ตามข้อ ๙.๒ ก็ได้ เฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ 
   ๙.๔.๑ การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
   ๙.๔.๒ การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
   ๙.๔.๓ กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันทำการนับตั้งแต่  
วันถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
   ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะไม่ทำข้อตกลง
เป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น 
  ๙.๕ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศเผยแพร่สาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลง 
ที่ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
ปิดประกาศของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
  ๙.๖ การลงนามในสัญญา ให้ปฏิบัติตามคำสั่งมอบอำนาจฯ ในส่วนที่ ๑ ข้อ ๔ 
  ๑๐. การตรวจรับพัสดุ  
   ๑๐.๑ ในการดำเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู ้มีอำนาจแต่งตั ้งคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ  
     ในกรณีท ี ่การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างม ีวงเง ินเล ็กน ้อยตามที ่กำหนดในกฎกระทรวง  
จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุนั้น โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้ 
และให้นำบทบัญญัติมาตรา ๙๖ วรรคสามมาใช้บังคับโดยอนุโลม 
   ๑๐.๒  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย ประธาน ๑ คน กรรมการอย่างน้อย  
๒ คน แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ โดยให้คํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบ 
ของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นสําคัญ  
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     ในกรณีจําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของส่วนราชการใน บก.ทท. จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืน 
รว่มเป็นกรรมการด้วยก็ได้แต่จํานวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจํานวนกรรมการตามข้างต้น และ 
ควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานการซื้อหรือจ้างนั้น ๆ เขา้ร่วมเป็นกรรมการด้วย  
   ๑๐.๓  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าที่ดังนี้  
     ๑๐.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ใน
สัญญาหรือข้อตกลง สำหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ก่อน  
     ๑๐.๓.๒ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ สําหรับกรณีที่
มีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์  จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุ
นั้นมาให้คําปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได ้
     ๑๐.๓.๓ ในกรณีจําเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยทั้งหมดได้ให้ตรวจรับ
ตามหลักวิชาการสถิติ  
     ๑๐.๓.๔ ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่ง และให้ดําเนินการ 
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด  
     ๑๐.๓.๕ เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  
ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่ เจ้าหน้าที่ พร้อมกับ 
ทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ 
เพ่ือดําเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการและรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบ  
     ๑๐.๓.๖ ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนด 
ในสัญญาหรือขอตกลงให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการ ใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อทราบและสั่งการ  
     ๑๐.๓.๗ ในกรณีที ่ผ ู ้ขายหรือผู ้ร ับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้อง  แต่ไม่ครบจํานวน  
หรือส่งมอบครบจํานวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะ
จํานวนที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม ๑๑.๓.๕ และให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เพื่อแจ้งให้ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ ส่วนราชการ 
ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น  
     ๑๐.๓.๘ การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบ
อย่างใดอย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น และ
โดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ  
นับถัดจากวันที่ตรวจพบ  
     ๑๐.๓.๙ ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแย้งไว้ 
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ 
จึงดําเนินการตาม ๑๐.๓.๕ หรือ ๑๐.๓.๗ แล้วแต่กรณี  
  ๑๑. การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
   เมื ่อสิ ้นสุดกระบวนการจัดซื ้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ  ให้ส่วนราชการใน บก.ทท.  
จัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง  พร้อมทั้งเอกสาร
หลักฐานประกอบตามรายการดังต่อไปนี้  
   ๑๑.๑ รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  
   ๑๑.๒ เอกสารเกี ่ยวกับการรับความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี)  
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   ๑๑.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง 
   ๑๑.๔ ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  
   ๑๑.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
   ๑๑.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
   ๑๑.๗ สัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนังสือ รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้าม)ี  
   ๑๑.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
  ทั้งนี ้ การจัดซื ้อจัดจ้างที ่ได้ดําเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
ส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถใช้เอกสารที่จัดทําในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามข้างต้นได ้
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ผังข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

การประกาศราคากลาง 

 

- จัดทำหนังสือเชิญชวนผูป้ระกอบการ  
และดำเนนิการตามระเบียบฯ ขอ้ ๗๘ (๑) 

- กรณีตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) ให้เจรจาตกลงกันกับ 
  ผู้ประกอบการตามระเบียบฯ ข้อ ๗๙  
- จัดทำรายงานผลการพิจารณา 
  และดำเนนิการตามระเบียบฯ ข้อ ๕๕ (๔) 

 

- วงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐.-บาท 
- ประกาศตาม กรมบัญชีกลาง  
  โดยลงในระบบ e-GP และเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน 
- บันทึกในระบบ GFMIS เมื่อลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง
แล้ว 

คณะกรรมการและเจ้าหน้าที่  

ดำเนินกรรมวิธีซื้อหรือจ้าง 

การรายงานขออนุมัติซื้อหรือจ้าง 

การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง     
และเผยแพร่แผนฯ   

  

FMS, G to G 

 

- โครงการ/งาน  ผบ.ทสส. ให้ความเห็นชอบ  
   แผนปฏบิัติการจัดซื้อจัดจ้างและ/หรือ หัวหน้าส่วนราชการใน     
   บก.ทท. เห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
- ประกาศเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของ หน่วยงาน  
  และ กรมบัญชีกลาง และให้ปดิประกาศโดยเปิดเผย   
  ณ ที่ทำการของหน่วย ตามระเบียบ กค.ฯ ข้อ ๑๑  
- แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
- เห็นชอบร่างขอบเขตของงาน 
- ขออนุมัติราคากลาง 
 

ประกาศผลผู้ได้รบัการคัดเลือกโดย 
วิธีเฉพาะเจาะจง 

ร่างสัญญาหรือข้อตกลง  
พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ 

 

 
การลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง 

การตรวจรับพัสด ุ

 

 

การเบิกจ่ายงบประมาณ 

- แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายการ 
  ทราบผา่นทาง e-mail 
- ประกาศผลผู้ได้รบัการคัดเลือกโดยวิธี  
  เฉพาะเจาะจงในเว็บไซต์   
  หน่วยงานและกรมบัญชีกลาง และปิดประกาศ  
  โดยเปิดเผย ณ ทีท่ำการของหน่วย 

นธน.หน่วย 

สำนักงานอัยการสงูสุด 

 

  ผบ.ทสส. 

ปล.กห. 

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 

เกิน ๑๐๐,๐๐๐.- บาท 

หน.ส่วนราชการใน บก.ทท. 

- คำสั่ง ทท. (เฉพาะ) ท่ี ๔๑๔/๖๖  ลง ๑๒ ธ.ค. ๖๖ 
- คำสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕  ลง ๕ ก.ค. ๖๕ 
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การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

การตรวจรับพัสด ุ
 

กรณีพัสดุถูกต้องทำการตรวจรับ 
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 

เพื่อทราบ 

กรณีพัสดุไม่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงาน 

ของรัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

กรณีพัสดุถูกต้อง 
บางส่วน 

กรรมการบางคน 
ไม่ตรวจรับพัสด ุ

(ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๔)) (ข้อ ๑๗๕ (๕)) (ข้อ ๑๗๕ (๗)) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรับพัสดุ  
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐ 
สั่งไม่รับพัสดุ/แจ้งผู้ขาย 

หรือผู้รับจ้างภายใน ๓ วันทำการ  
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์

ปรับ 

รับเฉพาะพัสดุที่ถูกต้อง  
รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ  

เพื่อแจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 
 (ส่วนที่ไม่ถูกต้อง) 

กรรมการที่ไม่ตรวจรับทำบันทึก 
ความเห็นแย้งไว ้

รายงาน หน.หน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ/สั่งการ 

รับเฉพาะพัสดทุี่ถูกต้อง รายงาน หน.
หน่วยงานของรัฐ เพื่อแจ้งผู้ขายหรือ

ผู้รับจ้างทราบ  
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิป์รับ  
(ส่วนทีไ่ม่ถูกต้อง) 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งรบัพัสดุ 
ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 

รับ 

กรณี หน.หน่วยงานของรัฐสั่งไมร่ับ 
พัสดุ/แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ 
ภายใน ๓ วันทำการ นบัถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

ไม่รับ 
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ส่วนที่ ๔ 

การจัดจ้างงานก่อสร้าง 

 กล่าวนำ 
 การจัดจ้างก่อสร้างของ บก.ทท. ต้องดำเนินการตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ระเบียบ กค. ว่าด้วย 

การจัดซื้อจัดจ้างฯ ประกาศ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง โดยส่วนใหญ่การจัดจ้างก่อสร้างสามารถดำเนินการได้ ๓ วิธี ได้แก่ 
 - วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 - วิธีคัดเลือก 
 - วิธีเฉพาะเจาะจง 
 พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๔ ได้ให้ความหมายของงานก่อสร้างอาคารและสาธารณูปโภคไว้ดังนี้ 

 งานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค
หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการ ต้องไม่สูงกว่า
มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

 อาคาร หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ทำการ  
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ  
ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชนใช้สอยสำหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ำ หอถังน้ำ ถนน ประปา ไฟฟ้าหรือ
สิ่งอื่น ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน 

 สาธารณูปโภค หมายความว่า งานอันเกี ่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื ่อสาร การโทรคมนาคม  
การระบายน้ำ การขนส่งทางท่อ ทางน้ำ ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวข้อง ซึ่งดำเนินการ  
ในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 
 ผบ.ทสส. ได้กร ุณาอน ุม ัต ิยกเล ิกหล ักเกณฑ์การประมาณการเพ ื ่อประกอบการ เสนอ 
ความต้องการงานซ่อมบำรุงอาคารของส่วนราชการใน บก.ทท. และอนุมัติหลักเกณฑ์และวิธีกำหนดราคากลางงาน
ก่อสร้างของส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อเป็นการเพิ่มขีดความสามารถของส่วนราชการ ลดระยะเวลาในการจัดทำ
แบบร ูปรายการฯ และให ้ เป ็นไปตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข ึ ้นทะเบ ียนผ ู ้ประกอบการ  
เมื่อ ๓๑ ต.ค. ๖๕ ตามหนังสือ กบ.ทหาร ที่ กห ๐๓๐๕/๑๔๗๐ ลง ๑๑ ต.ค. ๖๕ เรื่อง ขออนุมัติยกเลิกหลักเกณฑ์
การประมาณการเพื่อประกอบการเสนอความต้องการงานซ่อมบำรุงอาคารของส่วนราชการใน บก.ทท. เว้น นทพ.  
(ฉบับใหม ่ ) และขออนุม ัต ิหล ักเกณฑ์และว ิธ ีกำหนดราคากลางงานก ่อสร ้างของส ่วนราชการใน บก.ทท.  
ซึ่งหลักเกณฑ์ใหม่กำหนดขึ้น เพื่อให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอ บการ 
เรื่อง ขออนุมัติหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ ๕ ลง ๖ ก.ค. ๖๕ และเพิ่มขอบเขต  
ให้หน่วยสามารถจัดทำแบบรูปรายการได้เอง โดยสามารถให้ สถาปนิก/วิศวกร หรือผู้ชำนาญฯ จากส่วนราชการอ่ืน 
หรือจากภายนอก จัดทำแบบรูปรายการฯ ทั้งนี้  สยย.ทหาร จะเป็นหน่วยให้ความเห็นชอบ ดังนั ้นหากหน่วยฯ  
จะดำเนินการตามแนวทางใหม่ดังกล่าว ควรต้องพิจารณาหลักเกณฑ์ด้านราคาวัสดุ มาตรฐานการออกแบบ  
ของสถาปนิก/วิศวกร ผู้จัดทำแบบรูป โดยให้ สยย.ทหาร ตรวจสอบการดำเนินการให้ถูกต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ฯ 
ที่ ผบ.ทสส. กรุณาอนุมัติและเป็นไปตามประกาศของกรมบัญชีกลางกำหนด อันจะเป็นการส่งเสริมให้เกิดกระบวนการ
จัดจ้างงานโครงการก่อสร้างได้อย่างมีประสิทธิภาพและรวดเร็วกว่าปัจจุบัน 
 สำหรับการจัดจ้างก่อสร้างมีขั ้นตอนการดำเนินการเหมือนกับการจัดซื้อตามที่ได้กล่าวไว้แล้ว  
ในส่วนที่ ๓ (การจัดซื ้อและจัดจ้างที ่ม ิใช่งานก่อสร้าง) โดยจะมีความแตกต่างในรายละเอียดของขั ้นตอน 
การจัดทำร่างขอบเขตของงานการจัดทำราคากลางและการตรวจรับพัสดุเท่านั้น โดยจะมีการดำเนินการ ดังนี้ 
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 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การจ้าง
ก่อสร้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท โดยให้ดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด (ข้อ ๓๑) ในระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
ตามที่ได้กล่าวไว้แล้วว่าการจัดจ้างก่อสร้าง มีขั ้นตอนการดำเนินการเหมือนกับการจัดซื ้อในส่วนที่  ๓ ดังนั้น  
การจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ดำเนินการ 
ตามขั้นตอนเช่นเดียวกันกับการจัดซื้อโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ในส่วนที่ ๓ ทั้งนี้ ในขั้นตอนการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การกำหนด
ราคากลางและการตรวจรับพัสดุให้ดำเนินการดังนี้ 
 ๑. การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง  
  ก่อนดำเนินการจัดจ้างงานก่อสร้างตามวิธีการตามมาตรา ๕๕ ส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องจัดให้มี
แบบรูปรายการงานก่อสร้างซึ่งส่วนราชการใน บก.ทท. จะดำเนินการจัดทำเอง หรือดำเนินการจัดจ้างตามหมวด ๘ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ ในกรณีที่ต้องมีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง ซึ่งไม่อาจจัดให้มีแบบรูป
รายการงานก่อสร้างตามวรรคหนึ่งได้ ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้องดำเนินการตามวรรคหนึ่งโดยกรณีใดที่จะจ้างออกแบบ
รวมก่อสร้างต้องพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินด้วย ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และวิธีการจ้างออกแบบ 
รวมก่อสร้างให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด (มาตรา ๖๐)  
  ๑.๑  ในการจ้างก่อสร้างให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง
หรือจะให้เจ้าหน้าที ่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง โดยองค์ประกอบ ระยะเวลา 
การพิจารณาและการประชุมของคณะกรรมการดังกล่าว ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท.  กำหนด 
ตามความจำเป็นและเหมาะสม 
  ๑.๒  การปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม
หรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด 
ที ่กค (กวจ) ๐๔๕๒/ว ๗๘ ลง ๓๑ ม.ค. ๖๕ ในงานก่อสร้างให้ดำเนินการดังนี้ 
   ๑.๒.๑ ให ้ส ่วนราชการใน บก.ทท.  ต ้องกำหนดรายละเอ ียดในแบบร ูปรายการ 
งานก่อสร้างและกำหนดให้คู่สัญญาต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานก่อสร้างเป็นพัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศ โดยต้องใช้ไม่น ้อยกว่าร ้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที ่จะใช้ในงานก่อสร้างทั ้งหมดตามสัญญา  
โดยให้พิจารณาการใช้เหล็กในงานก่อสร้างก่อน โดยต้องกำหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
ให้คู่สัญญาต้องใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา 
   ๑.๒.๒  กรณี เม ื ่อส ่วนราชการใน บก.ทท. ได ้จ ัดทำใบแจ ้งปร ิมาณงานและราคา 
และใบบัญชีรายการก่อสร้างแล้ว ทราบว่าพัสดุที่จะใช้ในโครงการก่อสร้างนั้นมีผลิตภายในประเทศ แต่จะไม่ใช้พัสดุ 
ที่ผลิตภายในประเทศ หรือจะใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศไม่ครบร้อยละ ๖๐ สามารถดำเนินการได้ กรณีดังนี้ 
    ๑.๒.๒.๑ กรณีที ่ราคาพัสดุที ่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน  
๒ ล้านบาท ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือขออนุมัติก่อน 
    ๑.๒.๒.๒ กรณีที ่ราคาพัสดุที ่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยรายการใด
รายการหนึ่งเกิน ๒ ล้านบาท ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นเพื่อขออนุมัติก่อน 
   ๑.๒.๓ กรณีดังต่อไปนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. หรือผู้มีอำนาจ
เหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นขออนุมัติแต่อย่างใด โดยส่วนราชการใน บก.ทท. สามารถกำหนดแบบรูปรายการงานก่อสร้างได้
ตามความต้องการ 
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    ๑.๒.๓.๑  กรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบตั้งแต่ต้นว่าโครงการก่อสร้างนั้น  
ต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากประเทศและพัสดุดังกล่าวนั้น ไม่มีผลิตภายในประเทศ ซึ่งทำให้อัตราการใช้พัสดุที ่ผลิต
ภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา 
    ๑.๒.๓.๒  กรณีเมื่อส่วนราชการใน บก.ทท. ได้จัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคา และ
ใบบัญชีรายการก่อสร้างแล้ว ทราบว่าโครงการก่อสร้างนั้นต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศและพัสดุดังกลา่วนั้น 
ไม่มีผลิตภายในประเทศ ซึ่งทำให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้
ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา 
   ๑.๒.๔ ให้เพ่ิมข้อความในเอกสารสำหรับการจัดจ้าง ดังนี้ 
    ๑.๒.๔.๑  เพิ ่มเงื ่อนไขในเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ  
“ข้อ ๑๙ แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ” 
     อนึ ่ง กรณีท ี ่งานก ่อสร ้างน ั ้นไม ่ม ีการใช ้เหล ็กเป ็นส ่วนประกอบ  
จะไม่กำหนดให้ยื่นแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศก็ได้ 
    ๑.๒.๔.๒ เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง ๆ ส่วนที่ ดังนี้ “ข้อ ๓.๒ 
สำเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) (ถ้ามี)” 
     อนึ่ง สำหรับการพิจารณาผลกรณีการกำหนดเงื่อนไขท่ีให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่น
สำ เนาใบข ึ ้ นทะเบ ียนผ ู ้ ประกอบการว ิสาหก ิจขนาดกลางและขนาดย ่อม ( SMEs) ม ี ว ั ตถ ุประสงค์  
เพื่อนำมาตรวจสอบคุณสมบัติในการให้แต้มต่อแก่ผู ้ประกอบการ SMEs กรณีเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๐ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ SMEs ไม่ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนฯ  
ผู้ยื ่นข้อเสนอรายนั้นก็จะไม่ได้รับสิทธิการได้แต้มต่อในการเสนอราคาดังกล่าว ดังนั้น กรณีผู้ยื ่นข้อเสนอที่เป็น
ผู้ประกอบการ SMEs ไม่ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นเป็นผู้ไม่ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด 
    ๑.๒.๔.๓ เพิ่มเงื ่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ “ข้อ ๔.๙ ผู้ยื ่นข้อเสนอ 
ที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ 
โดยยื ่นให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” ทั ้งนี้ โดยให้แนบตาราง 
ภาคผนวก ๑ และภาคผนวก ๒ ไปด้วย เว้นแต่กรณีท่ีระยะเวลาดำเนินการตามสัญญาไม่เกิน ๖๐ วัน 
    ๑.๒.๔.๔ กำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ กรณีใช้เกณฑ์ราคา
ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะดังนี้ 
     ๑.๒.๔.๔.๑ ให้กำหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์ และสิทธิ
ในการพิจารณาว่า “๖.๘ หากผู้ยื ่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายอ่ืนที่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ให้จัดซื้อจัดจ้างจากผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงลำดับ ผู้ยื่นข้อเสนอ
ซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมา 
ทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย 
      ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็นประกอบการ SMEs” 
     ๑.๒.๔.๔.๒ ให้กำหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์ และสิทธิ
ในการพิจารณาว่า “๖.๙ หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือ
นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือ
สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกิน ร้อยละ ๓ ให้จัดซื้อหรือจัดจ้างจากผู้ยื่น
ข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 
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      ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 
  ๑.๓ การกำหนดผลงานก่อสร้าง 
   การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ขึ ้นไป ให้กำหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย และห้ามมิให้ ส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนดเงื ่อนไข 
ของผู้ยื่นข้อเสนอในเรื่องดังต่อไปนี้ 
   ๑.๓.๑  จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มีผลประกอบการเป็นกำไร 
   ๑.๓.๒  จะต้องยื่นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมมาแสดงตั้งแต่ขณะเข้าเสนอราคา 
   ๑.๓.๓  ผ ู ้ยื่นข ้อเสนอจะต ้องเป ็นต ัวแทนจำหน ่ายและจะต ้องม ีหน ังส ือแต ่งตั้ ง 
ตัวแทนจำหน่ายในครุภัณฑ์ประกอบนั้น เช่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ ฯลฯ หรือจะต้อง  
มีหนังสือรับรองอะไหลไม่น้อยกว่า ๕ ปี จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู ้ผลิต เป็นต้น 
ไม่ว่าจะกำหนดไว้ในแบบรูปและรายการรายละเอียดหรือเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องขณะเข้าเสนอราคา  
    หากส่วนราชการใน บก.ทท. จะกำหนดผลงานก่อสร้าง ให้กำหนดผลงานได้ไม่เกิน 
ร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที ่ประมาณการที ่จะจ้างก่อสร้างในครั ้งนั ้น และเป็นผลงาน  
การก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้าง ต้องเป็นผลงาน 
ในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู ้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จตามสัญญาซึ่งได้มีการส่งมอบงานและตรวจรับ
เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขอย่างอ่ืนที่มีลักษณะเป็นการกีดกันการเข้าเสนอราคาอย่างเป็นธรรมด้วย 
 ๒. การกำหนดราคากลาง 
  ๒.๑ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๔ ได้ให้ความหมายของราคากลางไว้ว่า ราคากลาง คือ 
ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง  
  ๒.๒ การคำนวณราคากลาง หมายความว ่า ว ิธ ีการคำนวณราคากลางจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้าง   
ในแต่ละรายการตามหลักเกณฑ์วิธีการ ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด หรือส่วนราชการใน บก.ทท. กำหนดหรือ
ปฏิบัติเพื่อให้ได้มาซึ่งราคากลาง 
  ๒.๓ งานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค  หรือ 
สิ่งปลูกสร้างอื่นใดและการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื ้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกัน 
ต่ออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วยแต่มูลค่า  
ของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น โดยการดำเนินการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอนดังกล่าว
จะต้องมีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อความปลอดภัย หรือมีความจำเป็นต้องการมีการควบคุมดูแล
การปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการด้วย 
  ๒.๔ การกำหนดราคากลางในงานก่อสร้าง ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ตั้งคณะกรรมการ
กำหนดราคากลางให้มีหน้าที่รับผิดชอบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างครั้งนั้นให้ถูกต้องภายใต้หลักเกณฑ์การคำนวณ
ราคากลางงานก่อสร้างตามแนวทางวิธีปฏิบัติ และรายละเอียดประกอบการถอดแบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
ที่คณะอนุกรรมการราคากลางงานก่อสร้างในคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน ผู้ประกอบการกำหนด ทั้งนี้ 
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงาน
ก่อสร้างให้ส ่วนราชการใน บก.ทท. ถือปฏิบัต ิตามหลักเกณฑ์และวิธ ีการกำหนดราคากลางงานก่อสร ้าง 
ซึ่งประกอบด้วย แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างหลักเกณฑ์การคำนวณ
ราคากลางงานก่อสร้างอาคาร หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างทางสะพานและท่อเหลี ่ยม และ
หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
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 ๓. การประกาศ 
  ๓.๑ วงเงินที ่ต้องประกาศ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง 
และการคำนวณราคากลาง สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท เว้นแต่ 
   ๓.๑.๑  กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนที ่ต ้องใช้พัสดุนั ้นอันเนื ่องมาจากเกิดเหตุการณ์  
ที่ไม่อาจคาดหมายได้ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
   ๓.๑.๒ เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงาน
ของรัฐหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ฉ) 
   ๓.๑.๓ กรณีมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง)  
   ๓.๑.๔ การจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุตามกฎกระทรวงกำหนดกรณีการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุ  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที ่ ๓๐ มกราคม ๒๕๖๑ ข้อ ๒ (๒) การจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุเพื ่อช่วย
ผู ้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือตามระเบียบ  
ที่ออกตามกฎหมายอ่ืน ข้อ ๒ (๓) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบันพระมหากษัตริย์และข้อ ๒ (๕) 
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิด
ความล่าช้าและอาจทำให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ กรณีนี้ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศภายใน ๓๐ วัน
นับถัดจากว ันที ่ม ีการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้าง ทั ้งนี้ ส ่วนราชการใน บก.ทท. อาจนำใบสั ่งซ ื ้อส ั ่งจ ้างหร ือเอกสาร 
ซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังกล่าวแนบพร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้  
  ๓.๒  วิธีการประกาศ 
   ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ดำเนินการจัดทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและ 
การคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างในระบบฐานข้อมูล (เว็บไซต์) ๒ แห่ง ดังนี้ 
   ๓.๒.๑  ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
   ๓.๒.๒ เว็บไซต์ของส่วนราชการใน บก.ทท. ที่จัดซื้อจัดจ้าง หรือในกรณีที่ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ไม่มีเว็บไซต์ของตนเองให้ประกาศหน้าเว็บไซต์ของส่วนราชการใน บก.ทท. ที่เป็นต้นสังกัด โดยระบุในเว็บไซต์
ว่าจะประกาศเปิดเผยราคากลาง การคำนวณราคากลางของหน่วยงานใดบ้าง 
  ๓.๓  ระยะเวลาที่ประกาศ 
   การจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ได้แก่ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีอื่นใดอันมี
ลักษณะที่ต้องประกาศเชิญชวนให้มีการแข่งขันให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและ 
การคำนวณราคากลางดังนี้ 
   ๓.๓.๑ กรณีมีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้างเผยแพร่เพื ่อร ับฟัง  
ความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างดังกล่าว  
   ๓.๓.๒ กรณีไม่มีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้างเผยแพร่เพื ่อรับฟั ง 
ความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
  ๓.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศ เมื ่อส ่วนราชการใน บก.ทท. ได้ดำเนินการประกาศ
รายละเอียดข้อมูลราคากลาง และการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างส่วนราชการใน บก.ทท. อาจปลด
ประกาศได้ดังนี ้
   ๓.๔.๑  เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้าง ได้มีคำสั่งรับคำเสนอซื้อหรือจ้างแล้ว 
   ๓.๔.๒ เมื ่อพ้น ๓๐ วัน นับแต่วันที ่คณะกรรมการพิจารณาผลหรือผู ้มีอำนาจหน้าที่
พิจารณาผลเสนอความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
   ทั ้งนี ้ แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงกำหนดก่อน (ประกาศคณะกรรมการราคากลางและ  
ขึ ้นทะเบียนผู ้ประกอบการ เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธ ีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง และคู ่มือแนวทาง  
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การประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๓/ว ๔๕๓ ลง ๓ ต.ค. ๖๑) 
 ๔. การตรวจรับงานก่อสร้าง 
  การดำเนินการตามสัญญาจ้างก่อสร้าง ให้ผู ้มีอำนาจแต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
เพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คนและ
กรรมการอย่างน้อย ๒ คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัยพนักงาน
ของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยให้คำนึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบ  
ของผู้ที ่ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ ในกรณีจำเป็นหรือเพื ่อประโยชน์ของทางราชการจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็น
กรรมการด้วยก็ได้ แต่จำนวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจำนวนกรรมการที่ได้กล่าวมาแล้วข้างต้น 
โดยการประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ทั้งนี้ หากกรรมการผู้ใดไม่เห็นด้วยกับมติของ
คณะกรรมการให้ทำบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วยโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี ้
  ๔.๑  ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย  
การควบคุมอาคาร 
  ๔.๒  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู ้ควบคุมงาน  
ของส่วนราชการใน บก.ทท. รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้วรายงาน
หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
  ๔.๓  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที ่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั ้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม  
และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 
  ๔.๔  นอกจากการดำเนินการตาม ๔.๑ และ ๔.๒ ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที ่เห็นว่า 
แบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตาม
หลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควรและตามหลัก
วิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
  ๔.๕  โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ
ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
  ๔.๖  เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนด
ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้นและให้ทำ
ใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวดแล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒ ฉบับมอบ
ให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของ
หน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่า
ผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่ เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบหรือสั่งการแล้วแต่กรณี 
  ๔.๗ ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ
หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื ่อพิจารณาสั ่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั ่งการให้ตรวจรับ 
งานจ้างนั้นไว้จึงดำเนินการตาม ๔.๖ 
  อนึ่ง เมื่อทราบว่าจะมีการตรวจรับมอบงานก่อสร้างงวดสุดท้ายจากผู้รับจ้างให้ คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุแจ้งให้หน่วยใช้ประโยชน์อาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใดทราบทันที โดยหน่วยใช้ประโยชน์
อาคารสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใดเมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรับมอบงาน ก่อสร้างจะต้อง
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แต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจรับมอบงานก่อสร้างจำนวนไม่น้อยกว่า  ๓ นาย เพื ่อไปตรวจรับมอบงานก่อสร้าง 
จากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในวันเดียวกัน โดยให้คณะกรรมการตรวจรับมอบงานก่อสร้างตรวจนับเฉพาะจำนวน
เท่าที ่แลเห็นเท่านั ้น หากคณะกรรมการตรวจรับมอบงานก่อสร้างตรวจพบว่างานก่อสร้างมีความบกพร่อง 
หรืองานไม่เรียบร้อย ให้รับมอบงานก่อสร้างนั้นไว้ก่อน แล้วรีบรายงานให้หน่วยใช้ประโยชน์อาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใดทราบ เพ่ือรายงานผลการตรวจรับมอบงานก่อสร้าง ต่อ บก.ทท. ผ่าน กบ.ทหาร ทราบ ภายใน 
๑๕ วันทำการ พร้อมจัดเจ้าหน้าที ่เข้าดูแลอาคารสาธารณูปโภค หรือสิ ่งปลูกสร้างอื ่นใดทันที เพื ่อป้องกัน  
ความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นกับงานก่อสร้างนั้น 
 
 วิธีคัดเลือก 
 การจ ้างก่อสร ้างโดยว ิธ ีค ัดเล ือก ให ้ดำเน ินการตามข ั ้นตอนการจ ัดซ ื ้อโดยว ิธ ีค ัดเล ือก  
โดยในขั้นตอนการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการ  
งานก่อสร้าง และการตรวจรับให้ดำเนินการเช่นเดียวกับการจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ส่วนการกำหนดราคากลาง ให้ดำเนินการตามการจัดจ้างก่อสร้าง
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เช่นเดียวกัน ยกเว้นในหัวข้อ 
ระยะเวลาที่ประกาศและระยะเวลาการปลดประกาศ ให้ดำเนินการดังนี้ 
 ๑. ระยะเวลาที่ประกาศ 
  การจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคา
กลางและการคำนวณราคากลาง ให ้ประกาศภายใน ๓ ว ันทำการ น ับถัดจากว ันที่ ห ัวหน้าส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ได้ให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 ๒. ระยะเวลาการปลดประกาศ 
  เมื ่อส ่วนราชการใน บก.ทท. ได้ดำเนินการประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลาง 
และการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจปลดประกาศเมื่อได้ประกาศครบ ๓๐ วัน 
 
 วิธีเฉพาะเจาะจง 
 การจ้างก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ให้ดำเนินการตามขั้นตอนการจัดซื้อโดยวิธี เฉพาะเจาะจง 
โดยในขั้นตอนการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการ  
งานก่อสร้าง ให้ดำเนินการเช่นเดียวกับการจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ดำเนินการดังนี้ 
 ๑. กรณีท่ีวงเงินการจัดจ้างไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ไม่ต้องดำเนินการตามข้อ ๑.๒.๔ การปฏิบัติตาม
กฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ (๔) 
การจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 ๒. กรณีที ่วงเง ินการจัดจ้างเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ดำเนินการตามข้อ ๑.๒ การปฏิบัติ  
ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
เว้นข้อ ๑.๒.๔.๒ และ ๑.๒.๔.๔ (หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลง ๓๑ ม.ค. ๖๕) 
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ส่วนที ่๕ 

การทำสัญญา การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 

 ๑. การทำสัญญา 
  ๑.๑  การทำสัญญา (ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
   ๑.๑.๑ ส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด โดยความเห็นชอบของสำนักงานอัยการสูงสุด ทั้งนี้ แบบสัญญานั้นให้ประกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษาด้วย 

    การทำสัญญารายใดถ้าจำเป็นต ้องมีข ้อความหรือรายการแตกต่างไปจาก 
แบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทำให้ ส่วนราชการใน บก.ทท.
เสียเปรียบก็ให้กระทำได้ เว้นแต่ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  
ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 

    ในกรณีที่ไม่อาจทำสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งได้ และจำเป็นต้องร่าง
สัญญาขึ้นใหม่ ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน เว้นแต่การทำสัญญาตามแบบ
ที่สำนักงานอัยการสูงสุดได้เคยให้ความเห็นชอบมาแล้ว ก็ให้กระทำได้ 

    ในกรณีจำเป็นต้องทำสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ทำเป็นภาษาอังกฤษ  
และต้องจัดทำข้อสรุปสาระสำคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา เว้นแต่การทำสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ  
ตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 

    ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่ได้ทำสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง
หรือไม่ได้ส่งร่างสัญญาให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสามหรือ  
ตามมาตรา ๙๗ วรรคหนึ่งของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ แล้วแต่กรณี ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ส่งสัญญานั้น 
ให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบในภายหลังได้ เมื่อสำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว 
หรือเมื่อสำนักงานอัยการสูงสุด พิจารณาเห็นชอบแต่ให้แก้ไขสัญญา ถ้าส่วนราชการใน บก.ทท. แก้ไขสัญญานั้นให้เป็นไป
ตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุดแล้ว ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 

    ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่ได้ทำสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง  
ส่วนราชการใน บก.ทท. ไม่แก้ไขสัญญาตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด หรือคู่สัญญาไม่ตกลงหรือยินยอม 
ให้แก้ไขสัญญาตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด หากข้อสัญญาที่แตกต่างจากแบบสัญญาหรือข้อสัญญา  
ที ่ไม ่แก ้ไขตามความเห็นของสำนักงานอัยการส ูงส ุดเป ็นส ่วนที ่ เป ็นสาระสำคัญหรือเป ็นกรณีผ ิดพลาด  
อย่างร้ายแรงตามมาตรา ๑๐๔ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ให้ถือว่าสัญญานั้นเป็นโมฆะ 

   ๑.๑.๒ การทำส ัญญาของส ่วนราชการใน บก.ทท. ในต ่างประเทศจะทำส ัญญา 
เป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาของประเทศที่ส่วนราชการใน บก.ทท. นั้นตั้งอยู่ โดยผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญ
ของส่วนราชการใน บก.ทท. ก็ได้ (มาตรา ๔ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

   ๑.๑.๓ สัญญาที ่ทำในราชอาณาจักรต้องมีข ้อตกลงในการห้ามคู ่ส ัญญาไปจ้างช่วง 
ให้ผู้อื่นทำอีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ที ่เป็นคู ่ส ัญญาแล้ว ถ้าคู ่ส ัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องกำหนดให้มี ค่าปรับ  
สำหรับการฝ่าฝืนข้อตกลงนั ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา (มาตรา ๙๕ ของ  
พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
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   ๑.๑.๔ ส่วนราชการใน บก.ทท. อาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ทำตามแบบสัญญา 
ตามมาตรา ๔๓ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ก็ได ้เฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ (มาตรา ๙๖ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

    ๑.๑.๔.๑ การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างโดยว ิธ ีค ัดเล ือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค)  หรือ 
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ของ  พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ หรือ 
การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๗๐ (๓) (ข) ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 

    ๑.๑.๔.๒ การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
    ๑.๑.๔.๓ กรณีที ่คู ่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันทำการ

นับตั้งแต่วันถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
    ๑.๑.๔.๔ การเช่าซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า 
    ๑.๑.๔.๕ กรณีอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายฯ ประกาศกำหนด ในราชกิจจานุเบกษา

ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงจะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้   
แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น ในการออกกฎกระทรวงตามวรรคสองจะกำหนดวงเงินเล็กน้อยให้แตกต่างกัน
ตามขนาดหรือประเภทของหน่วยต่าง ๆ ใน บก.ทท. ก็ได้ 

  ๑.๒  การทำสัญญา (ตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ หมวด ๕ ส่วนที่ ๑ สัญญา) 
   ๑.๒.๑ การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 

เป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึ่ง จะกระทำได้ เมื่อพ้นระยะเวลา
การอุทธรณ์ตามมาตรา ๖๖ วรรคสองของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ (ข้อ ๑๖๑ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

   ๑.๒.๒ การทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้กำหนด
ค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ ๐.๐๑-๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้าง 
ซึ่งต้องการผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตรา  
ร้อยละ ๐.๐๑-๐.๑๐ ของราคางานจ้างนั ้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐ บาท สำหรับงานก่อสร้าง
สาธารณูปโภคที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๕ ของราคางานจ้างนั้น
แต่อาจจะกำหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด (ข้อ  ๑๖๒ ของ
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) ในการทำสัญญาจ้างที่ปรึกษา หากส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าถ้าไม่
กำหนดค่าปรับไว้ในสัญญา จะเกิดความเสียหายแก่ส่วนราชการใน บก.ทท. ผู้จัดทำสัญญากำหนดค่าปรับไว้ใน
สัญญาเป็นรายวันในอัตราหรือจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ  ๐.๐๑-๐.๑๐ ของราคางานจ้างนั ้น  
การกำหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจำนวนเงินเท่าใด ให้หัวหน้า ส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. คำนึงถึงราคา กำหนดระยะเวลาของการใช้งานและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่
คู่สัญญาของส่วนราชการใน บก.ทท. จะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือกระทบต่อการจราจร หรือความเสียหาย
แก่ประโยชน์สาธารณะแล้วแต่กรณี ในกรณีการจัดหาสิ ่งของที ่ประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนประกอบ  
ส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในกำหนดตามสัญญา 
แต่ยังขาดส่วนประกอบบางส่วน ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกำหนดสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้  
ส่งมอบสิ่งของนั้นเลยให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย  
ถ้าติดตั้งหรือทดลองเกินกว่ากำหนดตามสัญญาเป็นจำนวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่กำหนดของ
ราคาทั้งหมด ทั้งนี้ ให้กำหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย  

   ๑.๒.๓ ในกรณีที่ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่ามีความจำเป็นจะต้องกำหนดค่าปรับ
นอกเหนือจากที ่กำหนดไว้ในข้อ ๑๒.๒ เนื ่องจากถ้าไม่กำหนดค่าปร ับไว ้ในสัญญาจะเกิดความเส ียหาย  
แก่ส ่วนราชการใน บก.ทท. เช ่น งานที ่เก ี ่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ หรืองานที ่อยู ่ระหว่างการรับประกัน 
ความชำรุดบกพร่องจากการซื้อขายคอมพิวเตอร์ ให้พิจารณากำหนดอัตราค่าปรับในกรณีดังกล่าว โดยคำนึงถึง
ความสำคัญและลักษณะของงานที่จะกำหนดและความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่ส่วนราชการใน บก.ทท. เป็นสำคัญ  
(ข้อ ๑๖๓ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 



-๙๕- 
 

   ๑.๒.๔ ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ส่งสำเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  
ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินและกรมสรรพากรภายใน ๓๐ วัน นับแต่  
วันทำสัญญาหรือข้อตกลง หรือตามวิธ ีการที ่กรมบัญชีกลางกำหนด (ข้อ  ๑๖๔ ของระเบียบ กค. ว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

 ๒. การแก้ไขสัญญา 
  ๒.๑ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้  

ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอำนาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ (มาตรา ๙๗ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
   ๒.๑.๑ เป็นการแก้ไขตามมาตรา ๙๓ วรรคห้า ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
   ๒.๑.๒ ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้น  ไม่ทำให้ 

ส่วนราชการใน บก.ทท. เสียประโยชน์ 
   ๒.๑.๓ เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แกส่่วนราชการใน บก.ทท. หรือประโยชน์สาธารณะ 
   ๒.๑.๔ กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
   ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่ส่วนราชการใน บก.ทท. เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์

หรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
   การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย  

ว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง หากมีความจำเป็นต้องเพิ่ม หรือลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลด
ระยะเวลาส่งมอบหรือระยะเวลาในการทำงาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 

   ในกรณีที ่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื ่อเพิ ่มวงเงิน เมื ่อรวมวงเงินตามสัญญา   
หรือข้อตกลงเดิมและวงเงินที่เพิ่มขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลทำให้ผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื ้อหรือสั่งจ้าง
เปลี ่ยนแปลงไป จะต้องดำเนินการให้ผู ้มีอำนาจอนุมัติสั ่งซื ้อหรือสั ่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู ้อนุมัติ  
การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 

   ในกรณีที ่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื ่อลดวงเงิน ให้ผู ้มีอำนาจอนุมัติส ั ่งซื้อ  
หรือสั่งจ้างตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

  ๒.๒ ให้ส ่วนราชการใน บก.ทท. ประกาศเผยแพร่สาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลง 
ที่ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และเว็บไซต์ของส่วนราชการใน บก.ทท. ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด  (มาตรา ๙๘ ของ 
พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ)  

  ๒.๓ การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา ๙๗ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ ต้องอยู่
ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั ้น  โดยส่วนราชการใน บก.ทท. ต้องพิจารณา
เปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุหรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับ
พัสดุที่จะทำการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย (ข้อ ๑๖๕ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างจะต้องได้รับการรับรองจาก
วิศวกร สถาปนิก และวิศวกรผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะ  
แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้นแล้วแต่กรณีด้วยเมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจา้ง
แล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้วให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เป็นผู้ลงนามในสัญญา
หรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น 

  ๒.๔ รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการทำสัญญาที่ไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดนี้ให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด (มาตรา ๙๙ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 



-๙๖- 
 

 ๓. การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (หมวด ๑๐ ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
  ๓.๑ ในการดำเน ินการตามสัญญาหรือข ้อตกลง ให ้ผ ู ้ม ีอำนาจแต่งต ั ้งคณะกรรมการ   

ตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ องค์ประกอบ องค์ประชุมและ
หน้าที ่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนดในกรณีที ่การจัดซื ้อจัดจ้าง  
มีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุนั้น โดยให้ปฏิบัติหน้าที่
เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้ และให้นำบทบัญญัติมาตรา ๙๖ วรรคสามของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
มาใช้บังคับโดยอนุโลม ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม  
ซึ ่งไม่ใช่ผู ้ที ่ได้รับแต่งตั ้งให้ดำรงตำแหน่งที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุให้ได้รับ
ค่าตอบแทนตามท่ี กค. กำหนด (มาตรา ๑๐๐ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๒ งานจ้างก่อสร้างที่มีข้ันตอนการดำเนินการเป็นระยะ  ๆอันจำเป็นต้องมีการควบคุมงานอย่างใกล้ชิด
หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้มีผู้ควบคุมงานซึ่งแต่งตั้งโดยผู้มีอำนาจเพ่ืรับผิดชอบ
ในการควบคุมงานก่อสร้างนั้น การแต่งตั้งคุณสมบัติและหน้าที่ของผู้ควบคุมงาน ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรี
กำหนดค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานตามวรรคหนึ่งให้เป็นไปตามที่ กค. กำหนด (มาตรา ๑๐๑ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๓ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (หมวด ๖ ตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง มีหน้าที่ดังนี้ (ข้อ ๑๗๕ ของระเบียบ กค. 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
   ๓.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผู้ใช้พัสดุนั ้น หรือสถานที่ซึ ่งกำหนดไว้ในสัญญาหรือ

ข้อตกลงการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ก่อน 

   ๓.๓.๒ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที ่ตกลงกันไว้  สำหรับกรณีท ี ่มี 
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์จะเชิญผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดนุั้น
มาให้คำปรึกษาหรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได้  
ในกรณีจำเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจำนวนหน่วยทั้งหมดได้ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 

   ๓.๓.๓ ให้ตรวจรับพัสดุในวันที ่ผ ู ้ขายหรือผู ้ร ับจ้างนำพัสดุมาส่ง และให้ดำเนินการ 
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 

   ๓.๓.๔ เมื ่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ร ับพัสดุไว้และถือว่าผู ้ขายหรือผู ้ร ับจ้าง   
ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับ  
ทำใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ 
เพื ่อดำเน ินการเบ ิกจ ่ายเง ินตามระเบียบของหน่วยถืองบประมาณและรายงานให้ ห ัวหน้าส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ทราบในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง 
ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบและสั่งการ 

   ๓.๓.๕ ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบ
จำนวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่นให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวนที่ถูกต้อง 
โดยถือปฏิบัติตามข้อ ๓.๓.๔ และให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้ง 
ให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ส่วนราชการใน บก.ทท.  
ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจำนวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 

   ๓.๓.๖ การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้นและโดยปกติ
ให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือแจ้งให้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทำการ 
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   ๓.๓.๗ ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสด ุโดยทำความเห็นแย้งไว้   
เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้  
จึงดำเนินการตามข้อ ๓.๓.๔ หรือ ๓.๓.๕ แล้วแต่กรณี 

  ๓.๔ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างมีหน้าที่ดังนี้ (ข้อ ๑๗๖ ของระเบียบ กค.  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

   ๓.๔.๑ ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย   
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

   ๓.๔.๒ ตรวจสอบรายงานการปฏิบ ัต ิงานของผ ู ้ร ับจ ้าง และเหตุการณ์แวดล ้อม  
ที่ผู้ควบคุมงานของหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนด
ในสัญญาหรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้ว
รายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 

   ๓.๔.๓ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจาก คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม 
และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 

   ๓.๔.๔ นอกจากการดำเนินการตามข้อ ๓.๔.๑ และข้อ ๓.๔.๒ ในกรณีมีข้อสงสัย  หรือ 
มีกรณีที่เห็นว่าแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือ  
ไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร  
และตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

   ๓.๔.๕ โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

   ๓.๔.๖ เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และ
ข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้นและใหท้ำ
ใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวดแล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่
ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ทราบ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงาน
ที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง  
ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการแล้วแต่กรณี 

   ๓.๔.๗ ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้  
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. สั่งการให้ตรวจรับ
งานจ้างนั้นไว้จึงดำเนินการตามข้อ ๓.๔.๖ 

  ๓.๕ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั ้งที่มีขั ้นตอนการดำเนินการเป็นระยะ ๆ อันจำเป็นต้องมี  
การควบคุมงานอย่างใกล ้ช ิดหร ือมีเง ื ่อนไขการจ ่ายเง ินเป ็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้ ห ัวหน้า 
ส่วนราชการใน บก.ทท. แต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่มีความรู้ความชำนาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจาก
ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของส่วนราชการ 
ใน บก.ทท. ที่เรียกชื่ออย่างอื่นของส่วนราชการใน บก.ทท. หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงาน
มหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐ ที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนของหน่วยงานของรัฐอ่ืน ตามที่
ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. ที่ผู้นั้นสังกัดแล้ว ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจำเป็น 
ต้องใช้ความรู้ความชำนาญหลายด้าน จะแต่งตั้งผู ้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ (ข้อ ๑๗๗ ของ
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะและโดยปกติจะต้องมี
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คุณวุฒิไม่ต่ำกว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ในกรณีจำเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน
ให้ดำเนินการจ้าง โดยถือปฏิบัติตามหมวด ๔ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 

  ๓.๖  ผู้ควบคุมงานมีหน้าที่ดังนี้ (ข้อ ๑๗๘ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 
   ๓.๖.๑ ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ  

ทุกวัน ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั ่งเปลี ่ยนแปลงแก้ไขเพิ ่มเติม 
หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนด 
ในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่า 
ผู ้ร ับจ ้างจะปฏิบ ัต ิให ้ถ ูกต ้องตามคำสั ่งและให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุหร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้ร ับมอบหมาย 
ให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

   ๓.๖.๒ ในกรณีท ี ่ปรากฏว ่าแบบร ูปรายการละเอ ียด หร ือข ้อกำหนดในส ัญญา   
มีข้อความขัดกันหรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดใน
ส ัญญาแต ่ เม ื ่อสำเร ็จแล ้วจะไม ่ม ั ่นคงแข ็งแรง หร ือไม ่ เป ็นไปตามหล ักว ิชาช ่างท ี ่ด ีหร ือไม ่ปลอดภัย  
ให้สั่งพักงาน นั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบ  
การบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

   ๓.๖.๓ จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน  
พร้อมทั้งผลการปฏิบัติงานหรือการหยุดงานและสาเหตุที ่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื ่อรายงานให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที ่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและ  
การตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด 
โดยถือว่าเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการเพื ่อประกอบการตรวจสอบของผู ้มีหน้าที ่บันทึกการปฏิบัติงาน  
ของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 

   ๓.๖.๔ ในวันกำหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด 
ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบ
ภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดนั้น ๆ  

  ๓.๗ กรณีท ี ่ส ัญญาหร ือข ้อตกลงได ้ครบกำหนดส ่งมอบแล ้ว และม ีค ่าปร ับเก ิดขึ้น 
ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู ่สัญญาภายใน ๗ วันทำการ  
นับถัดจากวันครบกำหนดส่งมอบ และเมื ่อคู ่ส ัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยถืองบประมาณบอกสงวนสิทธิ์  
การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย (ข้อ ๑๘๑ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๘ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลง  
ตามมาตรา ๑๐๒ ของ พ.ร.บ. การจัดซื ้อจัดจ้างฯ ในกรณีที ่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของ 
ส่วนราชการใน บก.ทท. หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
หรือเหตุอื ่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ทำให้คู ่สัญญาไม่สามารถส่งมอบสิ ่งของหรืองานตามเงื ่อนไขและ
กำหนดเวลาแห่งสัญญาได้ ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. ระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงกำหนดให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุ
ดังกล่าวให้ทราบภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวัน ที่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลงหรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวง หากมิได้แจ้ง
ภายในเวลาที่กำหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อของดหรือลดค่าปรับหรือขอขยายเวลา ในภายหลังมิได้ เว้นแต่
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการใน บก.ทท. ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือ ส่วนราชการใน  
บก.ทท. ทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น (ข้อ ๑๘๒ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๙ นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา ๑๐๓ ของ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ  
หากปรากฏว่าคู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 



-๙๙- 
 

หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงิน ค่าพัสดุหรือค่าจ้างให้ส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณา
ดำเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ บก.ทท. โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 
ทั้งสิ้น ให้หัวหน้าส่วนราชการใน บก.ทท. พิจารณา ผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จำเป็น (ข้อ ๑๘๓ ของ
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๑๐ ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญาระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความชำรุด  
บกพร่องให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบำรุงรักษาและ
ตรวจสอบความชำรุดบกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู ้ครอบครองพัสดุหรือมีหลายหน่วยงานครอบครอง  
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบำรุงรักษาและตรวจสอบความชำรุดบกพร่องของพัสดุนั้น (ข้อ ๑๘๔ ของ
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๑๑ ในกรณีที ่ปรากฏความชำรุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกัน   
ความชำร ุดบกพร ่องตามส ัญญา ให ้ผ ู ้ม ีหน ้าท ี ่ ร ับผ ิดชอบตามข ้อ  ๓.๑๐ ร ีบรายงานห ัวหน ้าส ่วนราชการ 
ใน บก.ทท. เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างดำเนินการแก้ไขหรือซ่อมแชมทันที พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ค้ำประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
(ข้อ ๑๘๕ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

  ๓.๑๒ เมื ่อได ้ดำเนินการตามข้อ ๓.๑๑ แล้ว กรณีที ่ส ัญญาจะครบกำหนดรับประกัน  
ความชำรุดบกพร่อง ให้หน่วยถืองบประมาณพิจารณาถึงความชำรุดบกพร่องของพัสดุเพื่อป้องกันความเสียหาย
จากนั้นให้คืนหลักประกันสัญญาต่อไป (ข้อ ๑๘๖ ของระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หากคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างของ บก.ทท. ฉบับนี้ มีข้อความ 
หรือการปฏิบัติใด ๆ ที่ขัดแย้งกับ พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
กฎกระทรวง ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

และประกาศ ซึ่งออกตามความใน พ.ร.บ. ดังกล่าวหรือระเบียบอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
ให้ยึดถือตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

และ ระเบียบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 

หมายเหตุ 
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